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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1 Обучить основам делового общения на иностранном языке в устной и письменной форме в типичных ситуациях.

Научить специальному языку, применимому во всех видах бизнеса.

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП

Цикл (раздел) ООП: ФТД

3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

(МОДУЛЯ)

ОПК-5: владением основами профессиональной этики и речевой культуры

Знать:

базовые правила профессиональной этики и речевой культуры на иностранном языке

лексико-грамматические и стилистические особенности делового иностранного языка на уровне В-2 общеевропейской

системы оценки уровня владения иностранным языком

лексико-грамматические и стилистические особенности делового иностранного языка на уровне С-1 общеевропейской

системы оценки уровня владения иностранным языком

Уметь:

использовать специальную литературу и современные технологии для получения необходимой профессиональной и

языковой информации

участвовать в беседе по пройденной теме; находить в деловых текстах необходимую информацию, понимать на слух

детальные инструкции и советы

обсуждать деловые вопросы в рамках тем пройденных разделов; понимает общий смысл деловой корреспонденции,

документов и статей

Владеть:

способами пополнения профессиональных знаний на основе использования оригинальных источников на иностранном

языке, навыками осуществления профессиональной коммуникации

основными стратегиями эффективного делового общения с учетом профессиональной этики и речевой культуры на уровне

В-2 общеевропейской системы оценки уровня владения иностранным языком

основными стратегиями эффективного делового общения с учетом профессиональной этики и речевой культуры на уровне

С-1 общеевропейской системы оценки уровня владения иностранным языком

ПК-6: готовностью к взаимодействию с участниками образовательного процесса

Знать:

Особенности взаимодействия участников образовательного процесса.

Специфические особенности образовательного процесса в рамках предмета.

Основы организации  взаимодействия участников образовательного процесса.

Уметь:

Организовать взаимодействие участников образовательного процесса.

Строить образовательный процесс с учетом его специфики в рамках предмета.

Управлять взаимодействием участников образовательного процесса.

Владеть:

Навыками организации взаимодействия участников образовательного процесса.

Умениями строить образовательный процесс с учетом его специфики в рамках предмета.

Умениями управлять взаимодействием участников образовательного процесса.

Наименование разделов и тем Интеракт.Семестр / Курс ЧасовВид занятийКод

занятия

4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

Раздел 1. Раздел

1.1 Знакомство 28 2Пр

1.2 Предприятие 48 4Пр

1.3 Общение на рабочем месте 28 2Пр

1.4 Бизнес-ланч 28 2Пр

1.5 Разговор по телефону 58 5Пр

1.6 Деловые письма 48 4Пр

1.7 Официальные встречи 28 2Пр

1.8 Организация презентации 18 1Пр

1.9 Устройство на работу 28 2Пр
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1.10 Знакомство 08 2Ср

1.11 Предприятие 08 4Ср

1.12 Общение на рабочем месте 08 6Ср

1.13 Бизнес-ланч 08 6Ср

1.14 Разговор по телефону 08 6Ср

1.15 Деловые письма 08 6Ср

1.16 Официальные встречи 08 6Ср

1.17 Организация презентации 08 6Ср

1.18 Устройство на работу 08 6Ср

5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ

5.1. Контрольные вопросы и задания для текущей аттестации

Оценочные материалы для текущей аттестации одобрены протоколом №6 заседания кафедры немецкой филологии от

24.03.2017 и являются приложением к рабочей программе дисциплины.

5.2. Фонд оценочных средств для промежуточной аттестации

Оценочные материалы для проведения текущей аттестации утверждены протоколом заседания кафедры немецкой

филологии от 24 марта 2017г. № 6 и являются приложением к рабочей программе дисциплины.

6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

6.1. Рекомендуемая литература

6.1.1. Основная литература

Заглавие Кол-

во

Эл. адрес

Л1.1 Володина Л.М.  -  Деловой немецкий язык: учебное пособие - Казань: Казанский

национальный исследовательский технологический университет, 2016.

1http://www.iprbookshop

.ru/61842.html

Л1.2 Бориско Н.Ф.  -  Немецкий язык: уровень совершенства = Deutsch fur

Fortgeschrittene Niveau C: [учебник] - М.: Дом славянской книги, 2010.

1

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"

Э1 Deutsche Welle

6.3.1 Перечень программного обеспечения

7.3.1.1 Microsoft Windows 7 Prof (Open License: 47818817)

7.3.1.2 Ms Office Professional 2007 (Open License: 43219389)

7.3.1.3 Adobe Acrobat Reader DC (бесплатное программное обеспечение)

7.3.1.4 Google Chrome (свободная лицензия BSD)

7.3.1.5 7-Zip (свободная лицензия GNU LGPL)

7.3.1.6

7.3.1.7

6.3.2 Перечень информационных справочных систем

7.3.2.1 http://www.goethe.dehttp://195.93.165.10:2280 – Электронный каталог библиотеки КГУhttp://elibrary.ru – Научная

электронная библиотека

7.3.2.2 http://uisrussia.msu.ru – Университетская информационная система «Россия»

7.3.2.3 www.de.wikipedia.org/wiki/Hauptseite – Энциклопедия

7.3.2.4 HTTPS://CYBERLENINKA.RU/ - НАУЧНАЯ ЭЛЕКТРОННАЯ БИБЛИОТЕКА «КИБЕРЛЕНИНКА»

7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

7.1 Учебная аудитория для проведения практических занятий, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 68: В/магнитофон VCR+DVD Samsung – 1 шт., доска интерактивная HITACHI STARBOARD FX-63 WL – 1

шт., компьютер МК 2012-3400-4-6 – 1 шт., мультимедийный проектор MITSUBISHI XD 490U – 1 шт., раб. ст. CEL

D336/MB/775/512 mb – 1 шт., телевизор VEGA 21 Sony – 1 шт., доска меловая – 1 шт., подставка универсальная

РТ-3 – 1 шт., стол учительский – 1 шт., стул – 19 шт., стол ученический – 6 шт., шкаф – 1 шт., кафедра

преподавателя – 1 шт., стол компьютерный – 2 шт., жалюзи – 1 шт., колонки – 2 шт., монитор – 2 шт.

7.2

7.3 Учебная аудитория для проведения практических занятий, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 72: Стул ученический – 14 шт., стул учительский – 2шт., стол  – 7 шт., доска – 1 шт., жалюзи – 1 шт.
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7.4

7.5 Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 88а: Парта – 31 шт., стул – 52 шт., доска меловая – 1 шт., стол для настольного тенниса – 1 шт., проектор

Vinitek D525ST – 1 шт., кафедра лектора – 1 шт.

7.6

7.7 Учебная аудитория для проведения практических занятий, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 89: Доска магнитно-маркерная – 1 шт., стол учительский – 1 шт., стол ученический – 13 шт., стул учительский

– 1 шт., стул учннический – 25 шт., кафедра лектора – 1 шт.

7.8

7.9 Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 90: Парта – 24 шт., стул – 55 шт., доска меловая – 1 шт., доска интерактивная – 1 шт., вешалка – 2 шт.,

настенное крепление для проектора – 1 шт., кафедра лектора – 1 шт.

7.10

7.11 Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 91: Парта – 69 шт., стул – 137 шт., доска меловая – 1 шт., кафедра лектора – 1 шт., пианино – 1 шт.

7.12

7.13 Учебная аудитория для проведения лабораторных и практических занятий, занятий семинарского типа, курсового

проектирования (выполнения курсовых работ), самостоятельной работы 305000, г. Курск, ул. Радищева, 33, 105:

Шкаф для книг – 1 шт., стол учительский – 6 шт., стол компьютерный – 15 шт., стул ученический – 16 шт.,

жалюзи – 3 шт., настольный компьютер моноблок Philax – 8 шт., коммутатор Switch 24 port D-Link – 1 шт.,

интерактивная доска SMART – 1 шт., доска меловая – 1 шт., сплит-система Samsung – 1 шт., подставка

универсальная – 1 шт., тумба – 1 шт., огнетушитель – 1 шт.

7.14

7.15 Учебная аудитория для проведения практических занятий, групповых и индивидуальных консультаций, текущего

контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева, 33, 106: Стол ученический – 4 шт., стул

ученический – 9 шт., стол преподавательский – 1 шт., стул преподавательский – 1 шт., стол тумбовый – 1 шт.,

доска меловая – 1 шт., кресло оператора – 1 шт., кресла – 3 шт., шкаф для книг – 7 шт.

7.16

7.17 Учебная аудитория для проведения практических занятий, групповых и индивидуальных консультаций, текущего

контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева, 33, 108: Доска меловая – 1 шт., стол

ученический  – 8 шт., стул ученический –  12 шт.

7.18

7.19 Учебная аудитория для проведения практических занятий, групповых и индивидуальных консультаций, текущего

контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева, 33, 109: Парта  – 7 шт., стул – 14 шт., доска

меловая – 1 шт., вешалка – 1 шт.

7.20

7.21 Учебная аудитория для проведения практических занятий, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 111: Доска меловая – 1 шт., стол ученический  –   11 шт., стул ученический –   12 шт., жалюзи – 2 шт., вешалка

– 1 шт.

7.22

7.23 Учебная аудитория для проведения практических занятий, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 115: Доска меловая – 1 шт., парта  –   11 шт., стул  –   14 шт.

7.24

7.25 Учебная аудитория для проведения лабораторных и практических занятий, занятий семинарского типа, курсового

проектирования (выполнения курсовых работ), самостоятельной работы 305000, г. Курск, ул. Радищева, 33, 116:

Стол учительский – 2 шт., стол компьютерный – 14 шт., стул ученический – 16 шт., жалюзи – 2 шт., настольный

компьютер моноблок Philax – 6 шт., коммутатор Switch 24 port D-Link – 1 шт., телевизор – 1 шт., доска меловая –

1 шт., тумба – 1 шт., огнетушитель – 1 шт.

7.26

7.27 Учебная аудитория для проведения практических занятий, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 117: Парта  – 14 шт., стол – 1 шт., стул – 28 шт., доска меловая – 1 шт., вешалка – 1 шт.

7.28
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7.29 Учебная аудитория для проведения практических занятий, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 118: Парта  – 13 шт., стол – 1 шт., стул – 28 шт., доска меловая – 1 шт., вешалка – 1 шт.

7.30

7.31 Учебная аудитория для проведения практических занятий, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 119: Парта  – 13 шт., стол – 1 шт., стул – 28 шт., доска меловая – 1 шт., вешалка – 1 шт.

7.32

7.33 Учебная аудитория для проведения практических занятий, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 120: Парта  – 7 шт., стол – 1 шт., стул – 16 шт., доска меловая – 1 шт., вешалка – 1 шт.

7.34

7.35 Учебная аудитория для проведения практических занятий, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации 305000, г. Курск, ул. Радищева,

33, 322: Комплекты учебных столов и стульев – 5 шт., доска меловая – 1 шт.

7.36

7.37 Читальный зал библиотеки КГУ для самостоятельной работы студентов 305000, г. Курск, ул. Радищева, 29, 303:

Рабочие места, оснащенные 28 моноблоками - ASUS ET220I All-in-one PC, Intel Core i3-322; NVG T630 1 ГБ,

Память 4 ГБ; CPU 3.30 GHz; HDD 1 Tb, DVD-RW, стол – 55 шт., стул – 55 шт.

7.38

7.39 Читальный зал библиотеки КГУ для самостоятельной работы студентов 305000, г. Курск, ул. Радищева, 33, 146:

Рабочие места, оснащенные 27 моноблоками MSI - модель MS-A912, 2гб оперативной памяти, Athlon CPU D525

1.80GHz; 13 моноблоками Asus - модель ET2220I, 4гб оперативной памяти, intelCore i3-3220 CPU 3.30 GHz, стол –

61 шт., стул – 162 шт.

7.40

8. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

1. Методические указания по освоению дисциплины (модуля)

Студентам необходимо ознакомиться с содержанием рабочей программы, с целями и задачами дисциплины, ее связями с

другими дисциплинами образовательной программы, методическими разработками, имеющимся на кафедре.

1.1. Указания по подготовке к занятиям лекционного типа

В связи с тем, что дисциплина «Деловой иностранный язык» является практической, изучение дисциплины требует

систематического и последовательного накопления знаний и тренировки отрабатываемых навыков (чтение, аудирование,

письмо, говорение, лексика, грамматика) поэтому студентам рекомендуется перед очередным заданием просмотреть

материалы предыдущих занятий, а также выполнить домашнее задание. При затруднениях в восприятии материала следует

обращаться к основным литературным источникам или к преподавателю на занятиях практического типа.

1.2. Указания по подготовке к занятиям семинарского типа

Практические занятия имеют следующую структуру:

- тема практического занятия;

- цели проведения практического занятия по соответствующим темам;

-  задания состоят из контрольных вопросов, выполнения практических действий, задач и т. п. (в зависимости от

специфики учебной дисциплины)

- рекомендуемая литература:

Учебное пособие "Unternehmen Deutsch" Klett-Verlag, 2010 находится на кафедре, электронные копии страниц на кафедре в

свободном доступе для студентов.

1.3. Методические указания по выполнению самостоятельной работы

Следует кратко охарактеризовать данный вид работы, например:

Самостоятельная работа студентов включает в себя выполнение различного рода заданий, которые ориентированы на

более глубокое усвоение материала изучаемой дисциплины. По каждой теме учебной дисциплины студентам предлагается

перечень заданий для самостоятельной работы, которые содержатся в учебном пособии "Unternehmen Deutsch" и

находится в электронной форме на кафедре в свободном доступе для студентов.

1.4. Методические указания по подготовке, написанию и оформлению курсовой работы (при наличии).

В рамках данного курса написание курсовых работ не предусмотрено.

1.5. Методические указания по выполнению контрольных работ для студентов по заочной форме обучения.

В рамках данного курса выполнение контрольных работ для студентов по заочной форме обучения не предусмотрено.



стр. 7УП: 44.03.05.08.1_ФИЯ_пбПедОН2И_2017_ПБо_5.plm.xml

1.6. Методические указания по работе с литературой

К каждой теме учебной дисциплины подобрана основная и дополнительная литература.

Основная литература:Н. Ф. Бориско Немецкий: Уровень совершенства, М.:Дом славянской книги, 2010;

Деловой немецкий язык, учебное пособие, Казань, Казанский национальный исследовательский университет, 2016"=;

Дополнительная литература (включая монографии, сборники научных трудов, журнальные и газетные статьи, различные

справочники, энциклопедии, интернет ресурсы):

В учебном пособии следует ознакомиться с оглавлением и научно-справочным аппаратом. Целесообразно его пролистать,

рассмотреть типы заданий и ссылки на мультимедийные приложения. Такое поверхностное ознакомление позволит узнать,

какие главы следует читать внимательно, а какие прочитать быстро.


