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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1 формирование готовности решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе

инфолрмационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных

технологий и с учетом основных требований информационной безопасности, использовать различные источники

информации по объекту сервиса.

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП

Цикл (раздел) ООП: Б1.Б

3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

(МОДУЛЯ)

ОПК-1: способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и

библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом

основных требований информационной безопасности, использовать различные источники информации по объекту

сервиса

Знать:

основные  понятия  и  терминологию;  состав,  расположение  реквизитов  и  требования  к  их

оформлению; системы документации; требования к оформлению документов.

Уметь:

оставлять и оформлять организационно-распорядительные документы; правильно оформлять реквизиты документов

Владеть:

опытом в составлении и оформлении документов


