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Об утверждении Правил хранения информации о результатах освоения 

обучающимися образовательных программ и о поощрении обучающихся на 

бумажных и (или) электронных носителях в архиве федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Курский государственный университет»

В целях устан овлен ия  ед и н ооб разного  подхода к порядку хранения инф орм ации 

о результатах освоения  обучаю щ и м и ся  образовательны х  програм м  и о поощ рении 

обучаю щ ихся на б ум аж ны х и (или) электронн ы х носителях  в архиве КГ У

1. У твердить П равила хранения инф орм ации  о результатах  освоения 

обучаю щ им ися об разовательн ы х  програм м  и о поощ рении  обучаю щ и хся  на 

бум аж ны х и (или) электронн ы х  носителях  в архи ве  ф едерального 

госуд арственного б ю д ж етн ого  образовательного  учреж д ен и я вы сш его 

образования «К урский  госуд арственны й ун иверситет»  (П ри лож ен ие №  1).

2. Н ачальнику отд ела д окум ентооб орота, архивной работы  и контроля 

исполнения д ок ум ен тов  Е.И. С тепановой  довести  сод ерж ан ие П равил до 

начальника уп равлен и я академ ической  политики , начальни ка отдела 

студен ческого  д елоп рои звод ства , начальни ка отдела п ланирования  и организации 

образовательн ого п роц есса по заочной ф орм е обучени я, начальника отдела 

подготовки кадров вы сш ей квалиф икации , д екан ов  ф акультетов, заведую щ их 

каф едрам и, д и ректора колледж а, ди ректора института развития п едагогического 

образования, завед ую щ его  архивом  КГУ.

3. С труктурны м  п одразд елен иям  при организации  и ведении делоп рои звод ства , 

передаче на хран ен ие в архив докум ентов  на б ум аж ны х и (или) электронны х 

носителях, сод ерж ащ и х инф орм ацию  о результатах  освоения обучаю щ им ися 

образовательн ы х  програм м  и о поощ рении обучаю щ и хся , руководствоваться 

утверж денны м и П равилам и .

4. К онтроль за и сп олнен ием  н астоящ его распоряж ен ия  возлож ить  на первого 

проректора Н.Н. Г реб енькова.

Ректор А .И . Х удин



к распоряж ен ию

П рилож ение №  1 
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Правила хранения информации о результатах освоения обучающимися 

образовательных программ и о поощрении обучающихся на бумажных и 

(или) электронных носителях в архиве федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Курский
госуда рствен и ы й у и и вере и гет»

I. Общие положения
1.1. Н астоящ ие П равила хранения инф орм ации о результатах  освоения 

обучаю щ им ися об разовательн ы х  программ и о поощ рении обучаю щ ихся  на 

бум аж ны х и электрон ны х носителях в архиве ф ед еральн ого  госуд арствен ного  

бю дж етного  об разовательн ого  учреж дения вы сш его образован ия  «К урский 

государственны й ун и верситет»  (далее -  П равила) разработаны  с целью  

определения общ его п орядка хранения на бум аж н ы х  и (или) электронны х 

носителях, сод ерж ащ и х инф орм аци ю  о результатах  освоения обучаю щ им ися  

образовательны х  програм м  и о поощ рении обучаю щ ихся  в архи ве ф едерального  

государственного б ю дж етн ого  об разовательн ого  учреж ден ия  вы сш его 

образования «К урский  государственны й ун иверситет»  (далее - К ГУ ).

1.2. Н астоящ ие П равила обязательны  к соб лю д ен и ю  всеми структурны м и 

подразделениям и КГУ  и распространяю тся на д окум ен ты , сод ерж ащ и е 

инф орм ацию  о результатах  освоения обучаю щ и м и ся  КГУ образовательн ы х  

программ всех уровней  образован ия  и о поощ рении всех об учаю щ и хся  КГУ.

1.3. Н астоящ ие П равила разработаны  в соответстви и  с действую щ им

законодательством  Р оссийской  Ф ед ераци и, У ставом  К ГУ , локальны м и 

норм ативны м и актам и КГУ.

1.4. Н астоящ ие П равила прим еняю тся в совокупн ости  с локальны м и

норм ативны м и актам и , реглам ентирую щ и м и  порядок орган изац ии  и ведения 

студен ческого  и общ его д елоп роизводства  в К ГУ , защ и ту  персональны х  данны х 

обучаю щ ихся К ГУ , а такж е н ом енклатурой  дел КГУ.

2. Правила хранения информации о результатах освоения обучающимися 

образовательных программ и о поощрении 

обучающихся на бумажных и электронных носителях в архиве КГУ
2.1. По общ ем у правилу инф орм ация о результатах  освоения  обучаю щ им ися 

образовательн ы х  п рограм м , инф орм ация о поощ рении  обучаю щ ихся , 

оф орм ленная на бум аж н ы х  носителях (далее - инф орм ация на бум аж ны х 

носителях) и подш итая в личное дело обучаю щ егося , п одлеж и т сдаче в архив нс 

позднее 3 м есяцев с м ом ента заверш ения обучения и не п озднее 1 года с мом ента 

отчисления обучаю щ егося по иным основаниям .

В случае если обучаю щ и йся не закончил обучени е и бы л отчислен , в ли чн ое 

дело вклады вается зачётная книж ка, которая сдаётся в архив вм есте с личны м  

делом обучаю щ егося.



2.2. В задачу архива входит хран ен ие и об есп ечен ие  сохранн ости  инф орм ации на 

бум аж ны х носителях .

2.3. П ередача на хран ен ие  в архив К РУ  и нф орм ации  на б ум аж ны х носителях, 

осущ ествляется  сотрудн и кам и  уп равлен ия  академ ической  политики .

2.4. С роки хранения инф орм ации  устанавливаю тся ном ен клатурой  дел КГУ, 

согласованной  в устан овлен н ом  порядке с ЭГ1К архи вного  уп равлен ия  К урской 

области , в соответстви и  с д ействую щ и м  закон од ательством , в том числе с учетом  

полож ений Ф ед еральн ого  закона от 22 .10 .2004 г. №  125-Ф З «О б архивном  деле».

2.5. С роки хранения инф орм ации  на бум аж ны х  носителях  устан авливаю тся  

утверж денной  н ом ен клатурой  дел КГУ.

2.6. И нф орм ация о результатах  освоения обучаю щ и м и ся  образовательн ы х 

программ и о поощ рении обучаю щ ихся  на электронн ы х  носителях  (далее - 

инф орм ация на электронн ы х  носителях) хранится на серверах  КГУ в 

устан овлен ном  п орядке с п ериодическим  ее обн овлени ем .

2.7. С роки хранения инф орм ации  на электронн ы х  носителях  идентичны  срокам  

хранения ан алоги чной  инф орм ации  на бум аж ны х носителях , указанны м  в 

утверж д ённой  ном енклатуре  дел КГУ.


