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Практическая работа № 52
Тема: Запуск программы. Настройка параметров учета. Создание информационной базы в  1 С:Предприятие: Бухгалтерский учет. Справочная система
Цель работы:  научиться осуществлять запуск программы и настраивать параметры учета, создавать информационную базу, работать со справочной системой.

Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; текстовый редактор MS Word, 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:

1. Осуществить запуск программы 1С: Предприятие.

2. Создать новую информационную базу «Бухгалтерия предприятия Навигация», используя подсказки мастера создания информационной базы предприятия.

3. Зайти в информационную базу «Бухгалтерия предприятия Навигация».

4. В справочной системе программы (раздел главного меню «Справка») найти следующие данные:

5. с помощью справки по работе с программой выписать в тетрадь информацию об использовании сочетаний клавиш, а также понятие и основное назначение формы.

6. с помощью справки по работе с программой просмотреть информацию по регистру сведений «Адресный классификатор», введя в индексной строке «адресный классификатор».

7. с помощью поисковой строки найти данные о главном меню программы, дате актуальности учета, интерфейсы, по работе с калькулятором, календарем. 

8. С помощью функции «Быстрое освоение 1С: Бухгалтерии 8»  изучить сведения по заполнению параметров учетной политики. 

9. Найденную информацию скопировать в текстовый редактор Microsoft Word, установить шрифт 12, междустрочный одинарный и вывести на печать, расположив по 2 странице на листе.

10. Завершить работу с программами

Контрольные вопросы:

1. Как создать информационную базу?

2. Как осуществить вход в информационную базу?

3. Как ведется работа со справочной системой?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.
3. Ответы на контрольные вопросы.

Практическая работа № 53
Тема: Задание информации о предприятии (организации): наименование, адрес, юридический статус организации, материально-ответственные лица, банковские реквизиты и др.
Цель работы:  научиться осуществлять ввод первоначальных данных по предприятию. 
Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:

1. Осуществить запуск программы 1С: Предприятие.

2. Открыть информационную базу «Бухгалтерия предприятия НАВИГАЦИЯ».

3. С помощью стартового помощника 1С: Бухгалтерия ввести следующую информацию о предприятии:

Производственно-коммерческая организация ООО «Навигация» занимается производством и сбытом мебели.

Юридический адрес: 305048, г. Курск, ул. Можайская, д.120.

Фактический адрес:   305048, г. Курск, ул. Можайская, д.120.

Телефон:                       50-58-59

Факс: 

            (4712) 50-58-59
Реквизиты:                  ИНН 4630024262     КПП  463201601
Банк, в котором открыт счет организации:  ОАО «Курскпромбанк»
                                                                                 г. Курск
 Расчетный счет организации:                         40702810500000000999

 Корреспондентский счет банка:                      30101810800000000708
                                                                                 БИК  043807708
ИФНС:                                             Инспекция Федеральной налоговой

службы по г. Курску, код 4632
Учетная политика.

1. Учет ведется с 2016 г.

2. Система налогообложения – общая.

3. Способ оценки товаров в рознице – по стоимости приобретения; способ оценки МПЗ – по средней.

4. ПБУ №18/02 «Учет расчетов по налогу на прибыль» использовать.

Подразделения предприятия:

1. Административные: Администрация и Бухгалтерия

2. Торговые: торговый зал, склад.
Контактная информация:
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Адрес предприятия указать с помощью кнопки 

, первоначально выполнив загрузку адресного классификатора.

Ответственные лица организации:
Директор организации: Кузнецов В.Н., паспорт 40 04 № 123456, выдан 12.12.04, ОМ № 2 УВД г. Курска.

Гл. бухгалтер: Васильева И.Р., паспорт 40 03 № 123789, выдан 12.12.03, ОМ № 3 УВД г. Курска.

Кассир: Смирнова Елена Петровна, паспорт 2605 № 152646, выдан 10.01.98, ОМ № 2 УВД г. Курска.

4. Выполнить проверку:

a. Элемента справочника «Организации» (справочная информация: предприятие зарегистрировано 02 декабря 2016 г., свидетельство о поставновке на учет 10.11.2007).

b. Записи регистра сведений «Учетная политика»:

i. На вкладке «Бухгалтерский учет» должны быть активированы позиции: способ оценки стоимости МПЗ – по средней; способ оценки товаров в рознице – по стоимости приобретения; применяется ПБУ 18/02;

ii. На вкладке «Производство»: вкладка «Счет 20,23» включена опция «по плановой себестоимости выпуска» по всем позициям; на вкладке «Выпуск, продукции, услуг» - «с использованием счета 40»;

iii. На вкладке «Налог на прибыль»: в позиции «Способ оценки стоимости МПЗ» - по средней; в позиции «расходы по налогам с Фот учитываются» - «на счетах расходов на оплату труда»; в позиции «расходы по аморт. премии учитываются» - «на счетах расходов по амортизационной премии», амортизация начисляется линейным методом.

iv. На вкладке «НДС»: вкладка «Учет расчетов» указать порядок регистрации счетов-фактур на аванс как «может быть принят к вычету».

v. На вкладке «НДФЛ»: в позиции «стандартные вычеты применяются» активировать положение «нарастающим итогом в течение налогового периода».

vi. На вкладке «ФСС» проверить не включена ли опция уплаты добровольных взносов в ФСС.

vii. Сохранить внесенные изменения кнопкой ОК.

c. Для складского учета указать параметр «вести количественно-суммовой учет по складам».

d. В предприятии не ведется учет возврата тары.

e. Ознакомиться с основными настройками пользователями и значениями для подстановки по умолчанию.

f. Завершить ввод первоначальных сведений об организации, нажав на кнопку «Готово».

g. Ознакомиться с отчетом о текущих настройках информационной базы и скопировать его в текстовый редактор Microsoft Word.

5. Завершить работу в информационной базе и программе.

Контрольные вопросы:

1. Как запустить стартовый помощник?

2. Какую кнопку можно использовать для внесения данных из справочника?

3. Для чего предназначен регистр сведений «Учетная политика»?

4. Как можно изменить данные об организации?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Практическая работа № 54
Тема: Работа со справочниками: Банк, Контрагенты, Номенклатура: создание новой записи, заполнение новой записи и др. операции

Цель работы:  научиться открывать справочники, добавлять новые записи, осуществлять их редактирование, добавлять новые записи с копированием, помечать на удаление, удалять помеченные на удаление записи, создавать группы в справочниках.

Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:
1. Запустить информационную базу «Бухгалтерия предприятия Навигация».

2. С помощью команды Операции – Справочники выполните следующие операции:

a. В справочнике «Подразделения предприятия» ввести новую группу «Производственные», в которую  добавить «Стекольный цех» и «Цех по работе со шпоном».

b. В справочнике «Номенклатура» в подгруппе «Товары» создать следующие группы товаров: «Комоды и тумбы», «Прихожие и шкафы», «Мебель для кухни», «Полки навесные высота 415». В каждой группе создать товары, указанные в приложении 1 к практической работе. Недостающие параметры задать самостоятельно, например, единицы измерения, номенклатурная группа. При создании однотипных записей, например, шкаф настенный 300 и шкаф настенный 300 со стеклом» использовать возможность добавления записи с копированием. Для всех товаров использовать статью затрат «Материальные расходы».

c. В справочнике «Банки» просмотреть данные по банкам. Раскрыть банк «ФСБ СБ РФ N 7830 СЕЙМСКОЕ» для редактирования и просмотреть данные о нем.

d. В справочнике «Контрагенты»: создать две группы «Поставщики сырья» и «Покупатели», в которых создать записи по контрагентам, используя приложение 2 к данной практической работе. Недостающие параметры задать самостоятельно, например:

· ИНН - «2313141516», КПП - «231301001», код по ОКПО - «72382680»
· В разделе «Контакты» указать сотрудника компании - контрагента, его должность, адрес и контактные телефоны.

· На закладке «Счета и договоры», в разделе «Банковские счета» добавить реквизиты расчетного счета покупателя (кнопка «Добавить»): заполняем реквизиты формы: прямые расчеты, в разделе «Указывать КПП плательщика» активировать опцию: «Во всех платежных поручениях».
· В поле «Номер счета» указать р/с - «41205612330045697011». Вид - «Расчетный».
· В поле БИК ввести 040349516 для выбора банка ОАО "КРАЙИНВЕСТБАНК".
· В разделе «Договоры контрагентов» в положении «Основной договор» выбрать способ «По договору в целом». Валюта - «Рубль», Виды взаиморасчетов - «Взаиморасчеты с покупателями» (необходимо добавить), Тип цен: «Основная цена продажи» - для подстановки по умолчанию в документы контрагента.

· Кнопкой «ОК» сохранить данные.

e. В справочнике «Номенклатура» в группе «Товары» в подгруппе «Полки навесные высота 715» запись «Шкаф настенный 800» пометить на удаление.

f. В справочник «Типы цен номенклатуры» добавить два вида цен «Оптовая» и «Мелкооптовая», в которых опция «Цены включают НДС» не активировать.

g. В справочнике «Статьи затрат» рассмотреть назначение справочника, щелкнув по кнопке с вопросом на панели инструментов и  ознакомиться со списком статей затрат.

h. В справочнике «Склады (места хранения)»  новый склад создать «Розничный склад», тип цен – «основная цена продажи», вид склада – «розничный». 

i. В справочнике «Физические лица» ввести информацию о физических лицах согласно приложению 3 к практической работе. При вводе данных по НДФЛ по физическому лицу, в табличной части «Право на стандартные вычеты» указать, что с 01.01.2016 г. Кузнецову В.Н. предоставлять личный вычет в размере 400 руб. (код 103) и вычет в размере 1000 руб. (код 101) на одного ребенка (Значение в колонке количество детей).
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 на панели инструментов табличной части «Применение вычетов» открыть для ввода строку и указать, что с 01.01.2016 г. Кузнецову В.Н. предоставляются вычеты в ООО «Навигация». По аналогии внести в справочник данные обо всех работниках.

k. Заполнить регистр сведений «Работники» с помощью команды «Кадры - Прием на работу в организацию». Дата документа 01.01.2016 года. ФИО - Кузнецов В.Н. Дата приема (фактическая) - «01.12.2016». Табельный номер «0000000001». Подразделение «Администрация». Должность «директор». На закладке «Начисления» указать вид расчета - «Оклад по дням». Размер оклада - «10000 рублей». 

l. Добавить следующих работников: 

· Васильева И.Р. – дата приема «01.12.2016» табельный номер «00000000002», подразделение «Бухгалтерия», должность «Главный бухгалтер».  Вид занятости – «основное место работы». Оклад – 9000 рублей.

· Смирнова Е.П. - дата приема «01.12.2016» табельный номер «00000000003», подразделение «Бухгалтерия», должность «Кассир».  Вид занятости – «основное место работы». Оклад – 7000 рублей.

· Быков Иван Иванович - дата приема «15.12.2016» табельный номер «00000000004», подразделение «Сборочный цех», должность «Мастер».  Вид занятости – «основное место работы». Оклад – 7500 рублей.

m. В справочнике «Ответственные лица организации» возложить ответственность на директора Кузнецова В.Н., главного бухгалтера Васильеву И.Р., кассира Смирнову Е.П.

n. Осуществить настройку справочника «Пользователи». Для этого пошагово выполнить следующие действия:

· Для добавления в список нового пользователя нужно завершить работу с информационной базой в режиме «1С:Предприятие».

· Запустить программу «1С:Предприятие 8.1» и выбрать режим работы «Конфигуратор». В меню «Администрирование» рабочего окна выбрать пункт «Пользователи». Затем в форме «Список пользователей» нажать  «Добавить» для открытия окна «Пользователь». 

· На закладке «Основные» в поле «Имя» указать Фамилию Имя Отчество (например, вашу фамилию).

· На закладке «Прочие», флажком отметить доступные роли - «Полные права», указать интерфейс «по умолчанию» - «Полный» и используемый язык - «Русский».
· Нажать кнопку «ОК» для сохранения введенной информации и завершить работу в режиме «Конфигуратор».
· Вновь запустить программу «1С:Предприятие 8.1» в режиме «1С:Предприятие». Теперь при запуске программа предлагает выбрать пользователя.

· Для настройки параметров конфигурации для конкретного пользователя нужно открыть справочник «Пользователи» (меню «Сервис» - «Управление пользователями и доступом - Список пользователей») и щелкнуть по кнопке [image: image2.jpg]


  (Изменить). При этом откроется форма «Настройки пользователя»
· Открыть группу настроек «Основные значения для подстановки в документы и справочники». 

· Документы будут отображаться в налоговом учете - флаг не устанавливаем.

· Основная валюта взаиморасчетов - в поле «Значение» двойным щелчком мыши открыть справочник «Валюты», из которого выбрать «рубль».
· Основная единица по классификатору - «Штука».
· Основная организация - ООО «Навигация»
· Ставка НДС - 18%/118%.
· Основное подразделение - Бухгалтерия.

· Основной ответственный -  Ваша фамилия.
· Основной склад: выбрать «Основной склад».
· Основной тип цен продажи - Основная цена продажи».
· Запрашивать подтверждение при выходе из программы - флаг установить.

· Основная дата начала отчетов: «01.10.2016».

· Основной каталог файлов - не указываем.

· Пароль администратора и кассира фискального регистратора устанавливать не будем.

· Показывать в документах счета учета - флаг поставить.

· Учет по всем организациям - флаг установить.

· На закладке «Адреса и телефоны» указать адрес электронной почты пользователя.

· Для сохранения внесенных данных и закрытия окна нажать на кнопку «ОК».
o. Завершить работу в программе.

Контрольные вопросы:

1. В каком разделе меню находятся справочники программы?

2. Как в справочнике создать группу?

3. Как можно выполнить добавление записи с копированием?

4. Как осуществить ввод новой записи?

5. Каким образом в сохраненную запись можно внести исправления?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Приложение 1 к ПР №54
Справочник «Номенклатура»
	№
	Наименование
	Ед. изм.
	Цена СОФТ (руб.)
	Цена МДФ (руб.)

	комоды и тумбы

	1
	Комод К-1
	шт.
	4080
	4770

	2
	Комод К-2
	шт.
	4510
	5120

	3
	Комод К-3
	шт.
	5460
	6270

	4
	Комод К-4
	шт.
	3720
	4050

	5
	Комод К-6
	шт.
	5330
	6120

	6
	Комод К-7
	шт.
	4340
	4910

	7
	Комод К-8
	шт.
	5030
	5550

	8
	Тумба ТМ-1
	шт.
	1830
	1830

	прихожие и шкафы

	9
	Прихожая П-1
	шт.
	6570
	6970

	10
	Прихожая П-2
	шт.
	8370
	8840

	11
	Шкаф ШЯ-600
	шт.
	4870
	5150

	12
	Шкаф ША-2/420/
	шт.
	6570
	6920

	13
	Шкаф ША-2/600/
	шт.
	7630
	8040

	14
	Шкаф ША-3/420/
	шт.
	9010
	9480

	15
	Шкаф ША-3/600/
	шт.
	10180
	10750

	16
	Зеркало для шкафа, 40х120
	шт.
	940
	910

	17
	Шкаф Бриз-1
	шт.
	
	7800

	18
	Шкаф Бриз-2
	шт.
	
	8750

	19
	Зеркало для шкафа "Бриз", 50х150
	шт.
	1440
	1400

	20
	Шкаф ШК-1
	шт.
	
	

	21
	Шкаф ШК-2
	шт.
	
	7190

	22
	Шкаф ШК-3
	шт.
	
	

	23
	Шкаф ШК-4
	шт.
	
	5540

	24
	Шкаф ШБ-2/440/
	шт.
	
	7150

	25
	Шкаф ШБ-2/600/
	шт.
	7850
	8240

	26
	Компоновка ШЯ-600 и П-1
	шт.
	
	11350

	27
	Компоновка ША-2/420 и П-2
	шт.
	
	14730

	28
	Большая компоновка
	шт.
	
	28250

	29
	Стол компьютерный СК-1
	шт.
	
	

	Столы компьютерные с надстройкой

	30
	Стол компьютерный СК-1
	шт.
	
	6100

	
	
	
	
	


Мебель для кухни

(кухонная мебель отгружается в разобранном виде)
	№
	Наименование
	Ед. изм.
	Цена (руб.)

	Столы
	СОФТ
	МДФ

	1
	Стол-шкаф 300 - 1 дв.
	шт.
	2420
	2880

	2
	Стол-шкаф 300 - 1 ящ. + 1 дв.
	шт.
	2530
	3020

	3
	Стол-шкаф 300 - 5 ящ.
	шт.
	3060
	3630

	4
	Стол-шкаф 400 - 1 дв.
	шт.
	2540
	3030

	5
	Стол-шкаф 400 - 1 ящ. + 1 дв.
	шт.
	2660
	3150

	6
	Стол-шкаф 400 - 5 ящ.
	шт.
	3280
	3800

	7
	Стол-шкаф 500 - 1 дв.
	шт.
	2690
	3190

	8
	Стол-шкаф 500 - 1 ящ. + 1 дв.
	шт.
	2840
	3350

	9
	Стол-шкаф 500 - 5 ящ.
	шт.
	3440
	3980

	10
	Стол-шкаф 600 - 2 дв.
	шт.
	2880
	3470

	11
	Стол-шкаф 600 - 1 ящ. + 2 дв.
	шт.
	3180
	3800

	12
	Стол-шкаф 800 - 2 дв.
	шт.
	3190
	3810

	13
	Стол-шкаф 800 - 2 ящ. + 2 дв.
	шт.
	3640
	4290

	14
	Стол-шкаф 500 с мойкой и сифоном
	шт.
	3800
	4560

	15
	Стол-шкаф 500 без мойки
	шт.
	2470
	2930

	16
	Стол-шкаф 600 с мойкой и сифоном
	шт.
	4610
	5430

	17
	Стол-шкаф 600 без мойки
	шт.
	2620
	3240

	18
	Стол-шкаф 800 с мойкой и сифоном
	шт.
	5110
	5870

	19
	Стол-шкаф 800 без мойки
	шт.
	2940
	3540

	20
	Шкаф-колонка шир.400 выс.2165
	шт.
	4290
	5110

	Полки навесные высота 415

	21
	Шкаф настенный над вытяжкой 500
	шт.
	1500
	1860

	22
	Шкаф настенный над вытяжкой 600
	шт.
	1660
	1950

	Полки навесные высота 715

	23
	Шкаф настенный 300
	шт.
	1620
	1860

	24
	Шкаф настенный 300 со стеклом
	шт.
	
	1980

	25
	Шкаф настенный 400
	шт.
	1800
	2109

	26
	Шкаф настенный 400 со стеклом
	шт.
	1950
	2260

	27
	Шкаф настенный 500
	шт.
	1980
	2350

	28
	Шкаф настенный 500 со стеклом
	шт.
	2140
	2530

	29
	Шкаф настенный 600
	шт.
	2180
	2560

	30
	Шкаф настенный 600 со стеклом
	шт.
	
	2830

	31
	Шкаф настенный 800
	шт.
	2440
	2880

	32
	Шкаф настенный 800 со стеклом
	шт.
	2690
	3150

	33
	Шкаф настенный с сушкой 500
	шт.
	2060
	2490

	34
	Шкаф настенный с сушкой 500 со стеклом
	шт.
	2210
	2690

	35
	Шкаф настенный с сушкой 600
	шт.
	2280
	2610

	36
	Шкаф настенный с сушкой 800
	шт.
	2530
	2930

	37
	Шкаф настенный угловой 600х600
	шт.
	2530
	2790

	38
	Шкаф угловой 600х600 стекло
	шт.
	2670
	2930

	39
	Стол угловой 1000х600
	шт.
	3550
	3930
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Справочник «Контрагенты» группа «Поставщики сырья»
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Новый Элемент, производственная компания
Производство изделий из искусственного камня любой сложности: кухонные столешницы, литые мойки и раковины, барные стойки и стойки ресепшн, подоконники.

Адрес: 620144 г.Екатеринбург улица Московская дом 195 офис 906
Телефон: (343) 344-95-04, 8-982-613-04-03
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МебельСнаб ТПК, ООО
Адрес: 620043 г.Екатеринбург улица Черкасская дом 10 
Телефон: (343) 379-64-92,216-42-17
www.mebel-snab.ru
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Филатоff (ООО АнКом)
Адрес: 623780 г.Артемовский улица пер. Полярников дом 1а 
Телефон: (34363) 2-75-03
www.filatoff-mebel.ru

	 

	[image: image12.png]



	 
	[image: image13.png]




	
	
	

	 
	

Фортис-М
Адрес: 624286 г.Асбест улица Советская дом 6 , поселок Малышева
Телефон: (34365) 5-22-06
www.fortis-m.ru
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НПО Геополимер
Любые модификации изделий из искусственного камня: барные стойки, стойки reseption; столы для ванных комнат, общественных помещений; столешницы для кухонь, обеденных зон; стеновые панели; раковины, мойки и т.п.

Адрес: 620017 г.Екатеринбург улица Электриков дом 16Б офис 16
Телефон: (343) 213-81-99, 372-76-46
www.geopolimer.com
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Классика двери
Компания "Классика дверей" более 5 лет предоставляет на рынке Екатеринбурга огромный ассортимент качественных металлических дверей, сейф-дверей межкомнатных дверей.

Адрес: 620000 г.Екатеринбург улица Краснофлотцев дом 2 
Телефон: (343) 213-43-43
www.classikad.ru
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Кедр, Мебельная фирма
Адрес: 620160 г.Екатеринбург улица Восточная дом 7г , ТЦ «Восточный», бутик 207 
Телефон: (343) 229-40-49, 229-40-31
www.firmakedr.ru
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Качканар-Мебель, фабрика
Адрес: 624350 г.Качканар улица --- дом --- Промзона
Телефон: (343) 345-56-23
www.k-mebel.com

	 


	
	
	

	 
	

Вита ПТК, ООО
Адрес: 620054 г.Екатеринбург улица Адмирала Ушакова дом 25а 
Телефон: (343) 263-97-55, 268-87-23
www.ptkvita.ru
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Справочник «Контрагенты» группа «Покупатели»
	1. 
	ЗАО "Курскрезинотехника"
305018, г. Курск, пр. Ленинского Комсомола, 2
	тел.: (4712) 37-02-08, факс: (4712) 37-15-71,  38-12-05
	E-mail: vega@krtvs.kursk.ru       www.krti.ru

	2. 
	ООО "Курскхимволокно"
305026, г. Курск,   Силикатный пр-зд,1
	тел.: (4712) 32-95-20; факс: (47122) 4-37-30
	E-mail: volokno@ www.kurskvolokno.ru

	3. 
	ОАО "Фармстандарт - Лексредства"
305022, г. Курск, ул. 2-я Агрегатная, 1а/18
	тел./факс: (4712) 34-03-13
	E-mail: leksredstva@ pharmstd.ru

	4. 
	ФГУП "Курская биофабрика - фирма "БИОК"
305004, г. Курск, ул. Степана Разина, 5
	тел.: (4712) 70-06-70; факс: (4712) 56-11-96
	E-mail: biok@biok.ru         www.biok.ru

	5. 
	ОАО "Счётмаш" 305038, г. Курск, ул. 2-ая Рабочая, 23
	тел.: (47122) 6-15-22; факс: (47122) 6-30-85
	E-mail: mail@schetmash.ru,    www.schetmach.ru

	6. 
	ООО ТД "Славита"
305018, г. Курск, ул. Черняховского, 18-а
	тел./факс: (4712) 37-09-72, 37-55-67
	E-mail: slavita@kursknet.ru     www. slavita.kursknet.ru

	7. 
	ОАО "Технотекс"
305044, г. Курск, ул. Краснознамённая, 22-а
	тел.: (47122) 6-15-69;   факс: (47122) 6-28-35
	E-mail:  avf@kursknet.ru     

	8. 
	ООО "Первый ЛВЗ "Курский"
 305004, г. Курск, ул. Халтурина, 16
	тел.: (4712) 70-24-74; факс:(4712) 56-86-07,   

56-79-07
	E-mail: vodka@kursknet.ru                            www.lvzkursk.ru

	9. 
	филиал ОАО "САН ИнБев"  в г. Курск
 305025, г. Курск, ул. Магистральная,2
	тел.: (4712) 37-00-24; 

факс: (4712) 37-71-74
	E-mail: mail@suninterbrew.ru;     www.suninterbrew.ru

	10. 
	ООО "Комбинат строительных материалов и работ"
305018, г. Курск,  Льговский поворот, 5
	тел.: (4712) 37-72-82; 

факс: (4712) 37-72-61
	E-mail:   ksmirabot@yandex.ru


ООО "Силикатные изделия"

	305026, г. Курск, Силикатный проезд, 3
	тел./факс: (47122) 4-35-70, 4-35-55
	E-mail: kzsk@mail.ru   

www.kzsk.kursknet.ru
	

	11. 
	ООО "Спецпластиккомплект"
305026, г. Курск, Силикатный проезд, 3
	тел./факс: (47122) 4-36-20,    4-35-40, 4-35-55
	E-mail: kzsk@mail.ru    www.kzsk.kursknet.ru

	12. 
	ОАО "ЖБИ"
305007, г. Курск, ул. Ольшанского, 9
	тел.: (4712) 35-06-86; 

факс: (4712) 35-06-86
	E-mail: gbikursk@mail.ru

	13. 
	ОАО "Курский завод медицинского стекла" 305040, г. Курск, ул. 50 лет Октября, 126 а/1
	тел./факс: (4712) 51-82-92,

50-71-53, 51-84-41,  51-85-76
	E-mail:  Admin@medsteklo.ru           www.medsteklo.ru

	14. 
	МУП "Курская городская типография"
305004, г. Курск, ул. Ленина, 77
	тел.: (4712) 36-00-52; 

факс: (4712) 58-76-11
	E-mail: golandrew@mail.ru

	15. 
	филиал ОАО "Межрегиональная распределительная сетевая компания Центра"-"Курскэнерго" 305029, г. Курск, ул. К.Маркса, 27
	тел.: (4712) 58-72-72, тел./факс: (4712) 55-73-67
	E-mail: offer@kuen.ru;    www.kuen.ru

	16. 
	Филиал ОАО "Территориальная генерирующая компания № 4" "Курская региональная генерация"  305000, г. Курск, ул. Нижняя Набережная, 9
	тел.: (4712) 52-02-66, тел./факс: (4712) 56-65-29 
	E-mail: delo@kursk.tgk-4.ru
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Таблица 1
Сведения о работниках ООО «Навигация».
	ФИО
	Кузнецов В.Н.
	Васильева И.Р.
	Смирнова Е.П.
	Быков Иван Иванович

	Пол
	Мужской
	Женский
	Женский
	Мужской

	Дата рождения
	13.11.1972
	17.05.1969
	04.06.1975
	14.05.1968

	Паспортные данные
	03 99 123456, выдан 12.09.1999 Кропоткинским ГОВД код 23-018
	03 99 698524, выдан 12.01.2000 Курским ОВД код 23-018
	03 99 558877, выдан 04.05.1999 ОМ № 2 г. Курска код 23-018
	03 99 123656, выдан 12.09.2002 Краснодарским ГОВД код 23-010

	Адрес регистрации
	Курск, 352380, ул. Мирная, д.196 кв. 12
	Курск, 352380, ул. Ленина, 55
	Курск, 352380, ул. Малиновая, д.196 кв. 20
	Курск, 352380, ул. К.Маркса 80

	Код ИФНС
	7811
	7811
	7811
	7811

	Страховой № в ПФР
	023-550-200 11
	028-450-218 08
	013-658-261 07
	015-575-225 06

	ИНН
	231300948804
	236400080849
	231305230887
	231300904765

	Личный вычет
	Стандартный
	Стандартный
	Стандартный
	Стандартный

	Количество детей
	1
	2
	3
	Нет


Практическая работа № 55
Тема: Заполнение регистра сведений «Работники» и справочника «Ответственные лица». Формирование и проведение документов: приказ о приеме на работу, личная карточка, список сотрудников организации, кадровое перемещение и увольнение работников.

Цель работы:  научиться работать с регистром сведений «Работники» и справочником «Ответственные лица»; формировать и проводить документы по учету персонала: прием, перевод, увольнение.
Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:
1. Запустить информационную базу «Бухгалтерия предприятия Навигация».

2. С помощью документа «Кадры – Прием на работу в организацию» оформить прием на работу сотрудников: директора, главного бухгалтера, кассира, мастера, в группе «Служащие» в подразделении «Администрация»: уборщицу – Васину А.Т. (принята на работу 01.07.2016 с окладом 4500 руб., кол-во детей - 2), водителя – Петрухина Р.М.(принят на работу 01.08.2016 с окладом 8500 руб.), экспедитора – Семенова Е.С. (принят на работу с 01.07.2016 с окладом 8500 руб., кол-во детей - 1).

3. На основании «Прием на работу в организацию» сформировать документ «Личная карточка Т-2».

4. Сформировать и просмотреть список сотрудников организации на 31.10.2017. 

5. С 01.11.2016 г. уборщица Васина А.Т. была переведена в подразделение «Производственное» в цех по работе со шпоном. Оформить документ «Кадровое перемещение».

6. С 01.11.2016 г. был уволен Семенов Е.С. по соглашению сторон. Оформить документ «Увольнение из организации».

7. При написании основания увольнения в столбце «Основание», раскрыть справочник «Основания увольнения из организаций» и с помощью «Подбора» выбрать статью 77  п. 1 Трудового кодекса РФ. 

8. Добавить из «Подбора» статью 77 п.1, 2, 3, 4 Трудового кодекса РФ.

9.  Сформировать и просмотреть список сотрудников организации на 02.11.2016 г.

10. Просмотреть документ по кадрам «Должности».

11. Завершить работу с информационной базой.

Контрольные вопросы:

1. Как осуществить документальный прием работников на работу?

2. Для чего предназначен документ «Личная карточка Т-2»?

3. Как можно сформировать список сотрудников предприятия на конкретную дату?

4. Каким документом и как осуществляется перевод работника с одного подразделения в другое?

5. Как оформляется в программе увольнение работников?

6. Для чего предназначен справочник «Основания увольнения из организаций»?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Практическая работа № 56
Тема: Ввод остатков по активным и пассивным счетам. Проверка правильности ввода остатков по счетам бухучета. Ввод проводок по операциям. Проводки налогового учета (по налогу на прибыль).

Цель работы:  научиться вводить остатки по счетам бухгалтерского учета, осуществлять проверку правильности ввода с помощью оборотно-сальдовой ведомости, вводить проводки по операциям.
Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:
1. Запустить информационную базу «Бухгалтерия предприятия Навигация».

2. Установить дату ввода начальных остатков 31.10.2016 г.

3. С помощью команды  Предприятие - Ввод начальных остатков» ввести остатки по счетам, используя следующие данные:
Остатки по счетам ООО «Навигация», руб.

	ДЕБЕТ
	КРЕДИТ

	
	Наименование счёта 
	Сумма
	
	Наименование счёта
	Сумма

	01.1
	Основные средства (автомобиль ВАЗ-21099, год выпуска 2016)
	310 000
	
	
	

	04
	Программное обеспечение
	100 000
	66
	Краткосрочные займы
	40 000

	10-1
	Материалы
	160 000
	67
	Долгосрочные кредиты банка
	140 000 

	10-4
	Тара
	60 000
	68
	Расчёты с бюджетом по налогам
	33 000

	41
	Товары
	170 000
	70
	Расчёты по оплате труда
	45 000

	44
	Расходы на продажу
	65 000
	80
	Уставный капитал
	230 000

	50
	Касса
	15 000
	82
	Резервный капитал
	65 000

	51
	Расчётные счета
	130 000
	83
	Добавочный капитал
	150 000

	58
	Долгосрочные финансовые вложения
	80 000
	86
	Целевое финансирование
	127 000

	
	
	
	99
	Прибыль
	260 000

	
	ИТОГО
	1090000
	
	ИТОГО
	1090000


При заполнении остатков по счетам, недостающие показатели в соответствующих справочниках заполнять самостоятельно.

4. Сформировать оборотно-сальдовую ведомость для проверки ввода остатков по счетам (Отчеты - Оборотно-сальдовая ведомость) за период с 31.10.2016 по текущую дату.

5. Завершить работу  в информационной базе.

Контрольные вопросы:

1. Как ввести остатки по счетам в программе?

2. Как вводятся остатки по дебетовым счетам?

3. Как вводятся остатки по кредитовым счетам?

4. Какой отчет можно использовать для проверки ввода остатков?

5. Как проверить правильно введены остатки или нет?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Практическая работа № 57
Оформление документов по учету кассовых операций в информационной базе предприятия
Цель работы:  сформировать навыки по заполнению справочника «Статьи движения денежных средств», оформлению ПКО, РКО, работе с «Журналом проводок».
Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:
1. Открыть информационную базу «Бухгалтерия предприятия Навигация».
2. Внести в справочник «Статьи движения денежных средств» следующие элементы:

	Наименование
	Вид движения денежных средств

	Поступления от учредителей
	Прочие поступления по инвестиционной деятельности

	Приобретение материалов
	Оплата товаров, работ, услуг, сырья и иных оборотных активов

	Приобретение работ и услуг
	Оплата товаров, работ, услуг, сырья и иных оборотных активов

	Выдача денежных средств под отчет
	Прочие расходы по текущей деятельности

	Прочие поступления денежных средств
	Прочие поступления по текущей деятельности

	Прочие расходы денежных средств
	Прочие расходы по текущей деятельности

	Получение наличных в банке
	 

	Сдача наличных в банк
	 


Заполнение справочника рассмотрим на примере ввода статьи движения денежных средств с наименованием «Поступления от учредителей».

Для этого:

- Командой «Касса - Статьи движения денежных средств» или «Банк - Статьи движения денежных средств» открыть форму справочника «Статьи движения денежных средств»;

- командой «Действие - Добавить» (либо щелчком мыши по пиктограмме [image: image29.jpg]


) открыть для ввода строку справочника;

- код элемента оставить «по умолчанию» и нажать на клавишу «Enter»;
- в реквизите «Наименование» указать наименование статьи движения денежных средств «Поступление от учредителей» и нажать «Enter»;
- в реквизите «Вид движения денежных средств» щелчком по кнопке  [image: image30.jpg]


 открыть список видов и выбрать «Прочие поступления по инвестиционной деятельности».

2. В справочнике Контрагенты создать группу Учредители.

В группу Учредители ввести сведения об учредителях ООО «Навигация»
Наименование: Кузнецов В.Н., физ. лицо, полное наименование – ... 
Наименование: Васильева И.Р. , физ. лицо, полное наименование – …. 
3.Выписать приходный кассовый ордер №01 от 16.11.2016 Кузнецову В.Н. на 120 000.00 руб., внесенных в кассу 16.11.2016 г. Провести введенный приходный кассовый ордер. Для этого:

- В открытом журнале «Кассовые документы» (меню «Банк и Касса - Журнал кассовых документов») ввести команду «Действие - Добавить», либо щелкнуть по пиктограмме  («Добавить»).

- Командой меню «Банк и Касса - Приходный кассовый ордер» открыть форму «Приходные кассовые ордера», а затем ввести команду «Действие - Добавить».

В строке состава реквизитов формы ПКО 

В окне выбора виды операции документа указать Прочий приход денежных средств.

В форме ПКО уже будет записан его порядковый номер в реестре учете документов и текущая дата. В поле «Номер» оставить значение «по умолчанию» 00000000001, текущую дату необходимо исправить на дату поступления денежных средств. В поле «Счет» оставить значение «по умолчанию» - 50.01; в поле «Сумма» внести вносимую в кассу организации сумму - 120 000.

На закладке «Реквизиты платежа»:

- В поле «Счет» вручную или выбором из плана счетов ввести корреспондирующий счет - 75.01. В результате на закладке появляется дополнительное поле «Контрагент».
- в поле «Контрагент» по кнопке  открыть справочник «Контрагенты» и выбрать в нем элемент с названием Самойлов Д.И.
- в поле «Статьи движения денежных средств» по кнопке  открыть справочник «Статьи движения денежных средств» и выбрать элемент - Поступления от учредителей.

- в поле «Ответственный» по кнопке [image: image31.jpg]


 открыть справочник «Пользователи» и выбрать соответствующий элемент.

4.  Перейти на закладку «Печать».
- В поле «Принято от» будут «дублированы» ФИО учредителя в именительном падеже, их необходимо скорректировать в родительном падеже: принято от Кузнецова В.Н.

- в поле «Основание» записать Учредительный договор;

- в поле «Приложение» - Выписка из учредительного договора.

 

5. Чтобы сохранить документ без проведения надо щелкнуть по кнопке «Записать», а затем «Закрыть».

В результате ввода документа ПКО программа:

1. Сформирует приходный кассовый ордер №1.

2. Внесет в «Журнал операций» документ «Приходный кассовый ордер» №1 от 16.01.2016.

3. Зарегистрирует в списке «Приходные кассовые ордера» операцию с видом «Прочий приход денежных средств» №1 от 16.01.2016.

4. Зарегистрирует данные о ПКО №1 от 16.01.2016 в журнале «Кассовые документы».

Для печати ПКО необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт «Приходный кассовый ордер». В результате на экран будет выведена печатная форма приходного кассового ордера с квитанцией к приходному кассовому ордеру для лица, внесшего сумму.

Для проведения открытого ПКО необходимо щелкнуть по пиктограмме [image: image32.jpg]


, затем по кнопке «Закрыть» либо щелкнуть по кнопке «ОК».
5. Проверить проводку через «Журнал проводок (бухгалтерский учет)». В нем будет записана проводка: Дт. 50.01 (субконто Поступления от учредителей), Кт. 75.01 (субконто Кузнецов В.Н.) на сумму 120 000 рублей.
Для просмотра проводки, сформированной при проведении ПКО необходимо: в списке «Приходные кассовые ордера», в журнале «Кассовые документы» установить курсор в строку со сведениями о ПКО №1 от 16.11.2016 и щелкнуть на пиктограмме [image: image33.jpg]Re



 .

 

6. Выписать приходный кассовый ордер №2 от 16.11.2016 Васильевой И.Р.  на 80 000.00 руб., внесенных в кассу 16.11.2016 г. Провести введенный приходный кассовый ордер.

7. Сформировать отчет кассира за 16.11.2016.

Контрольная сумма: Остаток на конец дня 200 000.00 рублей.

 - Из меню «Касса» выбрать пункт «Кассовая книга».
- Указать дату, за которую формируется кассовая книга (16.11.2016)

- Щелкнуть по кнопке «Сформировать».
На экран будет выведен вкладной лист кассовой книги (отчет кассира) «Касса за 16 ноября 2016 г.».

8.  Выписать расходный кассовый ордер от 16.11.2016 на сдачу наличных средств из кассы предприятия в сумме 200 000.00 рублей в банк для ее зачисления на расчетный счет организации.

РКО сохранить в базе, но не проводить.

Для этого:

- Из меню «Касса» выбрать пункт «Расходный кассовый ордер»;
- при открытом списке «Расходные кассовые ордера» ввести команду «Действие - Добавить», либо щелкнуть [image: image34.jpg]


 на панели инструментов.

На экран будет выведен список выбора вариантов «Расходных кассовых ордеров».

Состав реквизитов формы РКО зависит от вида операции. Для рассматриваемого примера нужно выбрать строку Взнос наличными в банк.

Текущую дату необходимо исправить на дату сдачи денежных средств в банк 16.11.2016.; в поле «Счет учета» оставить установленным «по умолчанию» - 50.01; в поле «Сумма» указать сумму сдаваемых в банк наличных денежных средств - 200 000.00 руб.

На закладке «Реквизиты платежа»:

В поле «Банковский счет» оставить значения «по умолчанию». Если поле не заполнено, то нужно по кнопке [image: image35.jpg]


 в правой части поля ввода открыть справочник «Банковские счета» и дважды щелкнуть мышью на соответствующем элементе; в поле «Счет учета» указать корреспондирующий счет бухгалтерской проводки - 51; в поле «Статья движения денежных средств» выбрать пункт Сдача наличных в банк.

На закладке «Печать»
В поле «Выдать» ввести с клавиатуры Смирновой Е.П. (т.е. кассиру); в поле «Основание» записать: сдача наличных денежных средств в банк для зачисления на расчетный счет; в поле «Приложение» перечисляются документы, прилагаемые к РКО. В нашем случае - Распоряжение руководителя от 16.11.2016.

Для сохранения документа необходимо щелкнуть по кнопке «Записать».

Проводка вводится, когда из банка получены документы о зачислении денежных средств на расчетный счет.

Для печати расходного кассового ордера необходимо: установить курсор в строку с реквизитами РОК №1 от 16.11.2016 в списке «Расходные кассовые ордера»; открыть РКО №1; щелкнуть по кнопке Расходный кассовый ордер в нижней части документа.

9. Выписать расходный кассовый ордер от 16.11.2016 на сдачу наличных средств из кассы предприятия в сумме 1 000.00 рублей в банк для ее зачисления на расчетный счет организации. РКО сохранить в базе, но не проводить.

10. Провести расходный кассовый ордер.

Для проведения РКО необходимо:

- установить курсор в строку со сведениями о РКО №1 от 16.11.2016 в списке «Расходные кассовые ордера»;
- открыть РКО №1;

- щелкнуть по пиктограмме [image: image36.jpg]


 на панели инструментов, затем по кнопке «Закрыть» либо по кнопке «ОК».
В результате выполнения действий по этой кассовой операции в «Журнал проводок (бухгалтерский учет)» будет записана проводка:

Дт. 51 (субконто 1 «Основной», субконто 2 «Сдача наличных в банк»), Кт. 50.01 (субконто - «Сдача наличных в банк») на сумму 200 000.00 руб.

Контрольные вопросы:

1. Назначение справочника «Статьи движения денежных средств»?

2. Какими документами в программе оформляется поступление и расходование денежных средств из кассы организации?

3. Для чего предназначен журнал «Кассовые документы» и кассовая книга?

4. Как узнать, что документ проведен в журнале?

5. Как понять, что документ помечен на удаление?

6. В каком журнале будут формироваться проводки по ПКО или РКО?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Практическая работа № 58
Тема: Оформление документов по учету операций по расчетному счету
 в информационное базе предприятия
Цель работы:  сформировать навыки по заполнению выписки банка, платежного поручения, формированию оборотно-сальдовой ведомости.
Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:
1. В информационной базе «Бухгалтерия предприятия Навигация» сформировать банковскую выписку №1 о зачислении 18.11.2016 на расчетный счет ООО «Навигация» 201 000.00 руб.:

Выписка за 18.11.2016
Лицевой счет № 40702810500000000999

Клиент: производственно-коммерческая организация «Навигация»

Операционист: 03

ДПВ:

Входящий остаток пассив 130000.00

	 ВО
	№ док.
	Коррсчет
	БИК
	Счет
	Дебет
	Кредит

	3
	1
	 
	 043807708
	40702810500000000999
	 
	200 000.00

	3
	2
	 
	 
	40702810500000000999
	 
	1 000.00

	Итого оборотов
	 
	0.00
	201 000.00

	Исходящий остаток 337000.00

Курскпромбанк


Для этого:

Сравнить учетные данные по расчетному счету с данными банковской выписки с помощью обработки «Выписка».

- командой меню «Банк - Выписка банка» вывести на экран форму обработки «Выписка банка»;

- указать период - с 18.11.2016 по 18.11.2016.

2. Для получения детализации банковской выписки необходимо нажать «Открыть».

 3. Для просмотра платежных документов необходимо из меню «Отчет» выбрать пункт «Карточка счета» 
4. В подгруппу учредители, группы Контрагенты введите следующую запись: Наименование – «ООО Квант»; ИНН – «2313455787», КПП – «231301001»; Юридический адрес – индекс «30500», «Курская область», «г. Курск», «ул. Резиновая», «д. 86».
Банковский счет – Вид счета – «Расчетный»; № счета – «40702854450154500555».
БИК Банка - 040326603
Договор с контрагентом – вид договора «Прочее»
19.11.2016 на расчетный счет ООО «Навигация» были зачислены поступления в уставный капитал от ООО «Квант» на сумму 150 000.00 руб. (пл. пор. №43 от 19.11.2016). Поступления отражены в выписке банка №2 от 19.11.2016 года.:

Выписка за 19.01.2016
Лицевой счет № 40702810500000000999

Клиент ООО «Навигация»

Операционист: 03

ДПВ: 16.01.2016
Входящий остаток пассив 

	ВО
	№ док.
	Коррсчет
	БИК
	Счет
	Дебет
	Кредит

	1
	43
	40702854450154500555
	 043807708
	40702810500000000999
	 
	150 000.00

	Итого оборотов
	 
	0.00
	150 000.00

	Исходящий остаток 

Курскпромбанк


Для этого:

- из меню «Банк - Платежные поручения (входящие)» вести команду «Действие - Добавить», либо щелкнуть по пиктограмме на панели инструментов;

На экран будет выведен список выбора вариантов документа «Платежное поручение входящее».

Необходимо выбрать строку Прочие поступления безналичных денежных средств.

В форме входящего платежного поручения уже будет записан его порядковый номер в реестре учета документов и текущая дата.

- Текущую дату исправить на дату зачисления денежных средств на расчетный счет согласно выписке - 19.11.2016;

- установить флажок в поле «Оплачено» и указать дату оплаты - 19.11.2016;
- значение в поле «Счет учета» оставить установленным «по умолчанию» - 51;

- в поле «Вх. номер» указать номер платежного поручения ООО «Квант», а в поле «от» - дату его составления - 19.11.2016;
- сведения об организации - получателе и банковском счете, на который зачислена поступившая сумма (Основной) подставляются в форму автоматически.

- в поле «Плательщик» по кнопке  открыть справочник «Контрагенты» и из группы Учредители выбрать элемент с наименованием ООО «Квант»;
- в поле «Банковский счет» указываются реквизиты счета, с которого произведен платеж;

- в поле «Сумма» указать сумму, зачисленную на расчетный счет по платежному поручению №43 от 19.11.2016 - 150 000.00 руб.;

- в поле «Счет учета» указать корреспондирующий счет бухгалтерской проводки - 75.01;
- в поле «Контрагенты» по кнопке  открыть справочник «Контрагенты» и выбрать элемент с наименованием ООО «Квант»;
- в поле «Статья движения денежных средств» по кнопке  открыть справочник «Статьи движения денежных средств» и выбрать пункт - Поступления от учредителей;
Поскольку сумма по платежному поручению уже зачислена на расчетный счет, документ можно провести и сформировать по нему бухгалтерские проводки.

Для проведения документа необходимо щелкнуть по пиктограмме [image: image37.jpg]


 на панели инструментов, после чего форму можно закрыть кнопкой «Закрыть» либо нажать на кнопку «ОК».

Для просмотра проводки, сформированной при проведении документа необходимо в списке «Платежные поручения (входящие)», установить курсор в строку со сведениями об этом документе и щелкнуть по пиктограмме [image: image38.jpg]A



. (Дт 51  Кт 75.1)

Для проверки полноты и правильности отражения выписки в учете запускаем обработку «Выписка» за 19.11.2016 (меню «Банк- Выписка банка»). Указываем период с 19.11.2016 по 19.11.2016. Нажимаем кнопку «Открыть», выбираем расчетный счет, указываем дату 19.11.2016.  

Контрольную цифру проверяем с помощью оборотно-сальдовой ведомости по счету 51, сальдо дебетовое на конец периода с 01.01.2016 по 19.11.2016 должно составлять 481000,00
Для этого из меню «Отчеты» выбрать пункт «Оборотно-сальдовая ведомость по счету», выбрать интервал дат с 01.11.2016 по 19.11.2016, выбрать анализируемый счет - 51 и нажать на кнопку «Сформировать».

5. 20.11.2016 в Курскпромбанке по чеку Ж07 №415161 от 20.11.2016 получить наличные денежные средства на хозяйственные расходы - 3 000.00 руб.
Операция получения денежных средств отражена в выписке банка №3 с расчетного счета от 20.11.2016 г.
Выписка за 20.11.2016
Лицевой счет № 40702810500000000999

Клиент ООО «Навигация»

Операционист: 03

ДПВ: 19.01.2016
Входящий остаток пассив 481000,00

	ВО
	№ док.
	Коррсчет
	БИК
	Счет
	Дебет
	Кредит

	1
	23
	 
	 043807708
	40702810500000000999
	3 000
	 

	Итого оборотов
	 
	3 000
	 

	Исходящий остаток 

Курскпромбанк


6. Зарегистрировать приходный кассовый ордер №3 от 20.11.2016 по факту поступления в кассу наличных денег. Провести приходный кассовый ордер. Просмотреть проводки.
Контрольная цифра: 478000.00 на расчетном счете (Отчеты, ОСВ по счету 51, сальдо дебетовое 478000.00 на конец периода с 01.01.2016 по 20.11.2016).

При формировании ПКО:

1.     Вид операции - Получение наличных денежных средств в банке.

2.     Статья движения денежных средств - Получение наличных в банке.

3.     На закладке «Печать» в поле «Принято от» указать Курскпромбанк по чеку Ж07 №415161, в поле «Основание» записать На хозяйственные нужды, поле «Приложение» - Распоряжение руководителя.

При проведении документа будет сформирована бухгалтерская проводка (Дт 50.01    Кт 51)

7.  Выписать приходный кассовый ордер №04 от 21.11.2016 Самойлову Дмитрию Ивановичу на 20 000.00 руб., внесенных в кассу 21.11.2016 г. Провести введенный приходный кассовый ордер. (проводка Дт 50.01 Кт 75.01)

8. Выписать расходный кассовый ордер от 21.11.2016 на сдачу наличных средств из кассы предприятия в сумме 20 000.00 рублей в банк для ее зачисления на расчетный счет организации. Провести расходный кассовый ордер.

9. Сформировать отчет «Оборотно-сальдовая ведомость по счету 51.

10. Провести контроль правильности заполнения ПКО и РКО, осуществив сверку с оборотно-сальдовой ведомостью по счету 51.
11. 31.10.2016 г. введите в информационную базу операцию регистрации уставного капитала. 

Для этого выберите пункт меню «Операции - Операции, введенные вручную» и нажмите кнопку Добавить. Заполните реквизиты хозяйственной операции

Организация – ООО «Навигация»

Сумма операции – 370000 руб.

Проводка Дт 75.01 Кт 81.09 для всех учредителей указать свои суммы, внесенные в уставный капитал.

Остаток по счету 51 на конец периода должен быть равен 498000.00 руб.

Контрольные вопросы:

1. Как в программе документируется поступление безналичных денег на расчетный счет?

2. Для чего предназначен документ «Выписка банка»?

3. Как в программе оформляется поступление наличных в банке?

4. Как в программе можно провести регистрацию уставного капитала предприятия?

5. Какой отчет можно сформировать для проверки документов по учету операций по расчетному счету?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Практическая работа № 59
Тема: Оформление документов по учету денежных операций в кассе 
организации
Цель работы:  сформировать навыки по заполнению документов по учету денежных средств в кассе организации, составлению проводок.

Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:

1. Открыть информационную базу «Бухгалтерия предприятия Навигация».

2. Оформить на работу продавца – Остапенко Н.А. (принята на работу с 01.08.2016 с окладом 9500 руб., кол-во детей - 1), кладовщика – Петрова А.А. (принята на работу 01.08.2016 с окладом 8000 руб., детей нет).
3. На основании следующей таблицы сформировать ПКО и РКО по поступлению и выдаче денежных средств из кассы ООО «Навигация».

Журнал регистрации хозяйственных операций по кассе

за 18 ноября  2016 г. ООО «Навигация»

	№
	Содержание хозяйственных операций (документ)
	Корреспонденция счетов
	Сумма, руб.

	
	
	Д
	К
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Сальдо на 18.11.2016
	
	
	

	
	ОТЧЁТ КАССИРА за 18 ноября 2016 г. 
	
	
	17000,00

	1
	ПКО № 1 от 18.10.2016
Поступила в кассу выручка от продажи товаров от продавца Остапенко Н.А.
	50
	90-1
	65 000

	2
	ПКО № 2 от 18.10.2016
Возвращён в кассу остаток неиспользованных подотчётных сумм Кузнецовым В.Н.
	50
	71
	100

	3
	ПКО № 3 от 18.10.2016
Поступили в кассу денежные средства от покупателя ООО «Спецпластиккомплект»
	50
	62
	10 000

	4
	ПКО № 4 от 18.10.2016
Поступила в кассу выручка от продажи товаров от кассира Смирновой Е.П.
	50
	90-1
	35 000

	5
	РКО № 1 от 18.10.2016
Предоставлены из кассы денежные средства по договору краткосрочного займа № 2 от 04.10.2016 г. «Классика двери»
	58
	50
	16 000

	6
	РКО № 2 от 18.10.2016
Сданы суммы сверх лимита кассы в банк через инкассатора
	57
	50
	50 000

	7
	РКО № 3 от 18.110.2016
Выданы из кассы денежные средства под отчёт Кузнецову В.Н. на хозяйственные нужды
	71
	50
	900

	8
	ПКО № 5 от 18.10.2016
Поступил в кассу авансовый платёж от покупателя филиал ОАО «Межрегиональная распределительная сетевая компания Центра - курскэнерго за товары
	50
	62
	50 000

	9
	ПКО № 6 от 18.10.2016
Внесён в кассу остаток неиспользованных подотчётных сумм Петрухина Р.М.
	50
	71
	1 000

	10
	РКО № 4 от 18.10.2016
Произведён платёж в кассу ООО «Торгмонтаж» за обслуживание кассовых аппаратов по договору № 2 от 04.10.2016
	60
	50
	1 000

	11
	ПКО № 7 от 18.10.2016
Поступили в кассу денежные средства от кладовщика Петровой А. А. в возмещение материального ущерба 
	50
	73
	600

	
	Сальдо на 19.10.2016
	
	
	


4. Определить сальдо на конец рабочего дня, сформировав кассовую книгу за день.

5. Завершить работу в информационной базе.

Контрольные вопросы:

1. Для чего предназначен документ «Приходный кассовый ордер»?

2. Для чего предназначен документ «Расходный кассовый ордер»?

3. Как проверить, что ПКО и РКО были проведены?

4. Какие способы вам известны для того, чтобы пометить документ на удаление?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Практическая работа № 60
Тема: Расчеты с покупателями  в информационной базе предприятия. 

Последовательность заполнения документов 
Цель работы:  сформировать навыки по заполнению документов по учету рассчетов с покупателями, составлению проводок по учету расчетов.
Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:

1. Оформить расчеты по предоплате с покупателями

Ситуация 1: Согласно договору №2-ШК от 21.10.2016 на расчетный счет ООО «Навигация» получена предоплата от ОАО «Счетмаш» в счет предстоящей поставки шкафа ШК-1.
Факт предоплаты в сумме 15 200 руб. подтвержден выпиской №4 с банковского счета от 23.10.2016 с приложением платежного поручения №23. Из платежного поручения следует, что в сумму предоплаты включен НДС 18%.
Выписка за 23.10.2016
Лицевой счет № 40702810500000000999
Клиент ООО «Навигация»

Операционист: 03

ДПВ: 20.10.2016
Входящий остаток пассив 498000.00

	ВО
	№ док.
	Коррсчет
	БИК
	Счет
	Дебет
	Кредит

	1
	23
	30702821458798635533
	 043807708
	 
	 
	15 200

	Итого оборотов
	 
	 
	15 200

	Исходящий остаток 650000

Курскпромбанк


2. Зарегистрировать договор с покупателем ОАО «Счетмаш» по продаже шкафа №2-ШК от 21.10.2016
Для этого:

- командой «Основная деятельность - Контрагенты» открыть справочник Контрагентов;

- Открыть группу «Покупатели», выделить контрагента ОАО «Счетмаш» и нажать на пиктограмму  («Изменить»);

- перейти на закладку «Счета и договоры» в области договоры контрагентов нажать на пиктограмму [image: image39.jpg]


 («Изменить»);

- в поле «Наименование» вместо значения Основной договор указать значение Договор №2-ШК от 16.11.2016;
- в поле «Тип цен» выбрать - Основная цена продажи;

Сохранить изменения по кнопке «ОК».

 

3. Зарегистрировать полученную предоплату
Ввести выписку банка от 23.11.2016.
Для этого:

- из меню «Банк и касса» выбрать пункт «Выписка банка»;
- указать период с 23.11.2016 по 23.11.2016;

- в форме документа «Выписка банка» выбрать счет в банке и указать дату выписки - 23.11.2016;
- нажать на кнопку [image: image40.jpg]= Dotasurs.



;

- Выбрать тип платежного поручения - Оплата от покупателя.
- заполнить параметры платежного поручения.

Для просмотра проводки, сформированной при проведении этого документа необходимо: в списке «Платежные поручения (входящие)» установить курсор в строку со сведениями об этом документе и щелкнуть по пиктограмме  [image: image41.jpg]


 на панели инструментов формы.

Анализируя бухгалтерские проводки, можно сделать вывод, что программа «1С:Бухгалтерия 8.1» автоматически определила, что произведен авансовый платеж на сумму 15 200 руб. (счет Кт 62.02).
4. Аналогичным образом оформить расчеты по предоплате - авансы (5% от цены товара, указанной в приложении 1 к ПР № 3-4), регистрацию договора с покупателем, полученную предоплату по следующим покупателям:

	Покупатель
	Договор, дата, №
	Наименование товара
	Количество, шт
	Выписка № от
	Платежное поручение

	ФГУП "Курская биофабрика - фирма "БИОК"
	Договор № 3 МБ-1 от 21.10.2016
	Стол-шкаф 300-1 дв.
	54
	№ 5 от 23.11.2016
	Оплата от покупателя

	ОАО "Счётмаш" 
	Договор № 3 МБ-2 от 21.10.2016
	Шкаф-колонка шир. 400 выс. 2165

Стол шкаф  800 без мойки 
	25

23
	№ 6 от 23.11.2016
	Оплата от покупателя

	ООО ТД "Славита"
	Договор № 4 ПН-2 от 21.10.2016
	Шкаф настенный над вытяжкой 500

Шкаф настенный над вытяжкой 600 
	12

10
	№ 7 от 23.11.2016
	Оплата от покупателя

	ОАО "Технотекс"
	Договор № 6 ПШ-1 от 21.10.2016
	Прихожая П-1

Шкаф ШЯ-600

Зеркало для шкафа «Бриз», 50х150 
	1

3

5


	№ 8 от 23.11.2016
	Оплата от покупателя


5. Оформить выписку счета-фактуры на полученные авансы от покупателей от 23.11.2016 г.  и сформировать проводки по начислению НДС с полученной предоплатой.
Контрольная цифра: __________ (ОСВ по счету 76АВ, сальдо дебетовое на 23.11.2016).

Для этого:

- командой меню «Продажа - Ведение книги продаж - Регистрация счетов-фактур на аванс» вывести на экран форму «Регистрация счетов фактур на аванс».
- указать период, за который необходимо сформировать счета-фактуры на аванс - с 23.11.2016 по 23.11.2016.

- щелкнуть по кнопке «Заполнить».
В результате в табличной части появится строка с информацией для счета-фактуры.
- нажать на кнопку «Выполнить»
При выполнении обработки:

- создается счет-фактура на аванс

- созданный счет-фактура автоматически проводится, в результате формируются:

А) записи в регистре «НДС продажи» с событием «Получен аванс»;

Б) записи в регистре «НДС покупки» с событием «получен счет-фактура» и видом ценности «Авансы полученные»

В) бухгалтерские проводки по начислению НДС с аванса (по дебету счета 76.АВ «НДС по авансам и предоплатам» и кредиту счета 68.02 «Налог на добавленную стоимость»).

Посмотреть созданный счет-фактуру можно в списке «Счета фактуры (выданные)» щелкнув по кнопке «Список счетов-фактур (выд.)» 

Щелкните по пиктограмме [image: image42.jpg]


  на панели инструментов формы и убедитесь, что сформированная документом «Счет-фактура выданный» проводка совпадает с  Дт 76.01 Кт 68.02 

6. Зарегистрирвоать счета-фактуры в книге продаж

Для этого:
- командой меню «Продажа - Ведение книги продаж - Формирование записей книги продаж» вывести на экран форму списка «Формирование записей книги продаж»;
- командой «Действие - Добавить», либо щелчком по пиктограмме  открыть форму нового документа «Формирование записей книги продаж» 

- перейти на закладку «НДС с авансов»

- ввести команду «Заполнить» - Заполнить.
- провести документ и закрыть форму.
7. Сформировать книгу продаж за период с 01.11.2016 по 23.11.2016 года:
Для этого:

- командой меню «Продажа - Ведение книги продаж - Книга продаж» вывести на экран форму отчета «Книга продаж»
- указать период формирования книги продаж - с 01.11.2016 по 23.11.2016 и нажать на кнопку «Сформировать».

В результате в форме отчета будет показана книга продаж, содержащая зарегистрированную в ней запись.

Ситуация 2: Согласно договору №7 ПШ-3 от 23.11.2016 на расчетный счет ООО «Навигация» получена предоплата от ОАО «Курский завод медицинского стекла» в счет предстоящей поставки компоновка ШЯ-600 и П-1.
Факт предоплаты в сумме 14 000 руб. подтвержден выпиской с банковского счета от 24.11.2016 с приложением платежного поручения №28. Из платежного поручения следует, что в сумму предоплаты включен НДС 18%.
 
8. Зарегистрировать договор ПШ-3 № 7 от 23.11.2016, заключенный с ОАО «Курский завод медицинского стекла»
9. Ввести выписку банка от 25.11.2016 и сформировать документ «Платежное поручение входящее».

10. Выписать счет-фактуру на предоплату, поступившую от ОАО «Курский завод медицинского стекла» 24.11.2016.

11. Сформировать записи книги продаж от 24.11.2016 г.

12. Сформировать книгу продаж за ноябрь 2016 года
   
Контрольные вопросы:

1. Какие варианты расчетов с покупателями возможны?

2. Назначение документа «Платежное поручение входящее»?

3. Назначение документа «Счет-фактура выданный»?

4. Какая последовательность операций в программе при расчетах с покупателями по предоплате (авансе за продукцию)?

5. Где должны быть зарегистрированы счета-фактуры выданные?
Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Практическая работа № 61 
Тема: Расчеты с поставщиками в информационной базе предприятия. 

Последовательность заполнения документов 
Цель работы:  сформировать навыки по заполнению документов по учету расчетов с поставщиками, составлению проводок по учету расчетов.
Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:

Ситуация 1: ООО «Навигация» заключило с ООО «Вита ПТК» договор №ПШ-03 от 17.11.2016 на поставку шкафов.
Расчеты за шкафы производятся в порядке предварительной оплаты на основании выставленных счетов.
20.11.2016 в рамках договора №ПШ-03 от ООО «Вита ПТК» получен счет №458 от 20.11.2016 на оплату шкафов. В счете указано:

Счет №458 от 20.11.2016
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	Шкаф ША-2/420/
	шт.
	5
	6920.00
	34600.00

	Шкаф ШБ – 2/600/
	шт.
	5
	7150.00
	35750.00

	НДС 18%
	 
	 
	 
	12663.00

	ИТОГО
	 
	 
	 
	83013.00


1. Зарегистрировать договор поставщика ООО «Вита ПТК».

2. Выписать платежное поручение от 24.11.2016 на перечисление платежа в сумме 83013.00 руб. на расчетный счет ООО «Вита ПТК».
3. Зарегистрировать договор поставщика:

командой меню «Операции - Справочник - Договоры контрагентов» открыть справочник «Договоры контрагентов»
командой меню «Действия - Добавить» или щелчком по пиктограмме открыть окно описания договоров контрагентов.

В поле «Контрагент», нажав выбрать в справочнике «Контрагенты» в группе «Поставщики» - ООО «Вита ПТК».
В поле «Наименование» ввести Договор №ПШ-03 от 17.11.2016 г.

В поле «Вид договора» - выбрать «с поставщиком».

в поле «Вид взаиморасчетов» - выбрать взаиморасчеты с поставщиками.

В поле «Тип цен» - Основная цена закупки.
Нажать на «ОК».
Далее необходимо нажать на кнопку «Основной». Для подстановки данного договора в документы по умолчанию.

4. Зарегистрировать платеж по платежному поручению
24.11.2016 от обслуживающего банка получена выписка №5 от 24.11.2016 в сопровождении копии платежного поручения №1 от 24.11.2016, из которой следует, что сумма в размере 83013.00 руб. списана с расчетного счета ООО «Навигация» и перечислена на расчетный счет ООО «Вита ПТК».
5. После получения выписки банка на списание сумм по платежному поручению в документе «Платежное поручение исходящее» необходимо ее обработать, чтобы провести платежное поручение (т.е. провести списание средств с расчетного счета).

Для этого:

- Из меню «Банк - Выписка банка - Insert»;
- в окне «Выписка банка» выбрать расчетный счет и указать дату выписки - 24.111.2016;

- нажать на кнопку «Подобрать неоплаченные».

- отметить флажками те платежные поручения, которые необходимо провести и нажать на кнопку «Провести отмеченные».

6. Сформировать оборотно-сальдовую ведомость по счету 51 и проверить конечный остаток по счету.

Ситуация 2: 23.11.2016 в соответствии с договором №15/2 от 18.09.2016 между ООО «Навигация» и мебельная фирма «Кедр» от последнего получен счет. В счете указано:

Счет №31 от 23.11.2016
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	Стол-шкаф 300 – 5 ящ.
	шт.
	2
	3630
	7260

	Стол-шкаф 400- 1 дв.
	шт.
	3
	3030
	9090

	Шкаф-колонка шир. 400 выс. 2165
	шт.
	2
	5110
	10220

	Итого
	26570

	НДС 18%
	4782,6

	Всего
	31352,6


2. 26.11.2016 выписано платежное поручение №2 от 26.11.2016 на оплату счета мебельной фирмы «Кедр» №31 от 23.11.2016 на сумму 31352,6 руб., включая НДС 4782,6 руб. Выписать платежное поручение исходящее.

3. 26.11.2016 получена банковская выписка №6 , в которой указано, что на расчетный счет ООО «Навигация» поступила сумма 31352,6 руб. от мебельной фирмы «Кедр». Отразить списание средств с расчетного счета по платежному поручению №2 от 26.11.2016 в соответствии с выпиской банка №6. 

4. 26.11.2016 документ «Платежное поручение исходящее» №2 от 26.11.2016 проведен с датой оплаты 26.11.2016.
5. 19.11.2016 заключен договор №76 с «Фортис-М» на поставку столов компьютерных СК-1 на сумму 60000.00 руб. По условиям договора за товары перечисляется аванс в сумме 20000.00 руб.
6. 26.11.2016 выписано платежное поручение №3 на сумму 20000.00 от 26.11.2016 на перечисление аванса под будущую поставку столов компьютерных СК-1  от «Фортис-М».
7. 25.11.2016 в соответствии с договором №23 от 19.09.2016 между ООО «Навигация» и НПО «Геополимер» от последнего получен счет №477 от 24.11.2016 на оплату большой компоновки, на общую сумму 41300.00 руб., включая НДС.
8. 26.11.2016 выписано платежное поручение №4 от 26.11.2016 на оплату счета НПО «Геополимер» №477 на сумму 41300.00 руб., включая НДС.
9. Оформить выписку банка по «Фортис-М» и НПО «Геополимер».

10. 29.11.2016 документы «Платежное поручение исходящее» №3 от 26.11.2016 и №4 от 26.11.2016 проведены с датой оплаты 26.11.2016.
11. Сформировать оборотно-сальдовые ведомости по поставщикам и расчетному счету.

12. Завершить работу в информационной базе «Бухгалтерия предприятия Навигация».

Контрольные вопросы:

1. Какие операции включает в себя оплата счета поставщика?

2. Для чего предназначен документ «Платежное поручение»?

3. Назначение документа «Счет фактура полученный»?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Практическая работа № 62
Тема: Оформление в информационной базе предприятия поступления товаров на склад

Цель работы:  сформировать навыки по заполнению документов по учету поступления товаров на склад, составлению проводок по учету поступления товаров.
Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:
Ситуация 1: 27.11.2016 на основной склад ООО «Навигация» от поставщика ООО «МебельСнаб ТПК» в соответствии с договором №76 от 19.09.2016 поступила партия материалов в сопровождении товарно-транспортной накладной, счета-фактуры №565 от 27.11.2016 и счета №31 от 25.11.2016 г.
В счете указано:

Счет №31 от 25.11.2016
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	Комод К-1
	шт.
	3
	3220
	9660

	Комод К-2
	шт.
	3
	2300
	6900

	Комод К-3
	шт.
	6
	850
	5100

	Комод К -4
	шт.
	3
	820
	2460

	Комод К-6
	шт.
	3
	5800
	17400

	Комод К – 7
	шт.
	3
	180
	540

	Комод К – 8
	шт.
	3
	930
	2790

	Тумба ТМ- 1
	шт.
	3
	150
	450

	Шкаф Бриз - 1
	шт.
	3
	120
	360

	Итого
	45660

	НДС 18%
	8218,8

	Всего
	53878,8


1. 27.11.2016 оформить доверенность на получение товарно-материальных ценностей Кузнецову В.Н. поступивших от ООО «МебельСнаб ТПК».

Для этого:

- В поле «от» необходимо указать «27.11.2016»;

- в поле «Физ. лицо» необходимо из справочника «Физические лица» выбрать «Кузнецов В.Н.»;

- в поле «Контрагент» из группы «Поставщики» справочника «Контрагенты» выбрать ООО «МебельСнаб ТПК»;

- в поле «Договор» выбрать «Договор №76 от 19.09.2016 г.» 

На закладке «Товары» при помощи кнопки «Подбор» необходимо подобрать из справочника «Номенклатура», группы «Материалы» подобрать материалы, на поступление которых выписывается доверенность. Для удобства подбора позиций номенклатуры, перед выбором первой позиции необходимо установить флаг «Количество».

На закладке «Дополнительно» необходимо указать по какому документу получены товарно-материальные ценности – счет-фактура № 565 от 21.11.2016 г.

 

2. Отразить в учете оприходование 27.11.2016 поступивших от ООО «МебельСнаб ТПК» материалов.

Для этого:
- командой «Покупка - Поступление товаров и услуг», нажав кнопку  «Добавить» и  из окна выбор вида операции документа выбрать - «покупка, комиссия».  

В результате на экран буде выведена форма «Поступление товаров и услуг: покупка, комиссия. Новый».  

В шапке формы указать:

- в поле «от»: 27.11.2016 (дата оприходования);

- в поле «Контрагент»: ООО «МебельСнаб ТПК» (выбором из справочника «Контрагенты»);

- в поле «Договор»: Договор №76 от 19.09.2016 (выбором из справочника «Договоры»).

 На закладке «Товары» щелчком по кнопке «Подбор» открыть форму подбора номенклатуры в документ, установить флажки «Запрашивать количество» и «Запрашивать цену», открыть номенклатурную группу «Материалы» и затем:

 - двойным щелчком по строке с наименованием первого поступившего материала Комод К-1 в группе «Комоды и тумбы»;
- в дополнительной форме «Количество и цена» указать количество и цену на единицу измерения, после чего щелкнуть на кнопке «ОК»;

- в форме подбора номенклатуры выбрать следующий поступивший материал и указать его количество и цену за единицу и т.д.

- после ввода сведений о последнем материале вспомогательное окно формы закрыть.

На Закладке «Дополнительно» указать:

- в поле «Вх. номер»: указать номер товарно-транспортной накладной 565 (совпадает с номером счета-фактуры полученного);

- в поле «Вх. дата»: 27.11.2016
- в поле «Грузоотправитель» выбрать «ООО МебельСнаб ТПК».

3. Провести документ щелчком по пиктограмме [image: image43.jpg]


 или командой «Действие - Провести».

4. Щелчком по пиктограмме [image: image44.jpg]


 открыть форму с бухгалтерскими проводками этого документа.

Первой проводкой отражается зачет ранее оплаченного аванса в размере 20 000 рублей, второй проводкой - покупная стоимость материала без налога,  а третьей проводкой отражается сумма налога на добавленную стоимость, предъявленная поставщиком к оплате по этому материалу.

На закладке [image: image45.jpg]am



 «Налоговый учет» открывается форма с налоговыми проводками этого документа. Налоговых проводок должно быть девять, все по виду учета «НУ», по одной на каждый материал на сумму расходов по приобретению без налога.

5. Открыть закладку «НДС предъявленный», на которой отражены проводки по НДС, и просмотреть НДС, который может быть принят к вычету.

6. Зарегистрировать полученный счет-фактуру в подсистеме учета НДС. Для этого необходимо открыть документ «Поступление товаров и услуг»:

- в поле «Счет-фактура» щелкнуть по полю «Ввести счет-фактуру». Откроется форма документа «Счет-фактура полученный» и заполнить документ;

- в поле «Вх. дата» и «Вх. номер» указать дату и номер счета-фактуры поставщика (27.11.2016 №565);

- провести документ щелчком по пиктограмме  или нажать на кнопку «ОК».

7. По кнопке «Закрыть» завершить работу с формой документа «Счет-фактура полученный», а затем с формой документа «Поступление товаров и услуг».

8. Ввести в книгу покупок запись со сведениями о налоговом вычете по счету-фактуре №565 от 27.11.2016.

Отразить в учете налоговый вычет по счету-фактуре 565 от 27.11.2016.

Для этого:

- командой «Покупка - Ведение книги покупок - Формирование записей книги покупок - Добавить» открыть форму нового документа «Формирование записей книги покупок».

- в поле «от» указать дату составления документа: 27.11.2016;

- на закладке «Вычет НДС по приобретенным ценностям» ввести команду «Заполнить» - Заполнить.

При проведении документа «Формирование записей книги покупок» буде введена проводка Д-т 68.02 и К-т 19.03.
9. 27.11.2016 оформить платежное поручение исходящее №5 на сумму 33 878.80 на оплату полученных материалов от поставщика ООО «МебельСнаб ПТК» согласно договора №76 от 19.09.2016 г. 

10. 27.11.2016 сформировать банковскую выписку и провести неоплаченное платежное поручение исходящее №5.

Контрольные вопросы:

1. Какая учетная процедура приобретения материалов?

2. Как в программе отражается приобретение материалов ?

3. Назначение и оформление в программе доверенности?

4. Назначение документа «Поступление товаров и услуг»?

5. Как выписать и зарегистрировать счет-фактуру от поставщика?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Практическая работа № 63
Тема: Учет расчетов с подотчетными лицами в информационной базе предприятия 
Цель работы:  сформировать навыки по заполнению документов по учету поступления товаров на склад, составлению проводок по учету поступления товаров.
Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:
Ситуация 1: 01.12.2016 кассиру Васильевой И.Р. ООО «Навигация» по расходному кассовому ордеру №5 от 01.12.2016 из кассы организации выданы под отчет наличные в размере 2700 рублей на приобретение ТМЦ.
1. Выписать РКО №5 от 01.12.2016 на сумму 2700 руб.

2. Сформировать оборотно-сальдовая ведомость по счету 71.01.

3. Открыть «Журнал проводок (бухгалтерский учет)»  и проверить наличие проводки Дт 71.01 Кт 50.01 на сумму 2700 руб.

 

Ситуация 2: 

а) 02.12.2016 в магазине «Магнит» Васильевой И.Р. за наличные приобретены следующие материальные ценности:
Накладная магазина «Магнит» №4525 от 02.12.2016
	№
	Наименование
	Количество
	Стоимость (с НДС)

	1
	Моющие средства
	10 упак.
	750.00

	2
	Салфетки чистящие
	10 упак.
	220.00

	3
	Посуда
	1 компл.
	850.00

	 
	Итого
	1820.00


От продавца получен счет-фактура №112 от 02.12.2016, чек ККМ №18989 и квитанция к приходному кассовому ордеру №120, все документы на сумму 1820.00 руб.
б)  02.12.2016 в магазине «Книги» Васильевой И.Р. за наличные приобретены следующие материальные ценности:
Накладная магазина «Книги» №325 от 02.12.2016
	№
	Наименование
	Количество
	Стоимость (с НДС)

	1
	Бумага для ксерокопирования «Снегурочка»
	3 упак.
	300.00

	2
	Авторучка шариковая
	10 шт.
	50.00

	3
	Канцелярские принадлежности
	1 шт.
	350.00

	 
	Итого
	700.00


От продавца получен счет-фактура №102 от 02.12.2016, чек ККМ №7979 и квитанция к приходному кассовому ордеру №105, все документы на сумму 700.00 руб.
4. Записать в справочник «Номенклатура» в группу «Материалы» реквизиты приобретенных материалов.

Поскольку цены за материалы в накладных, полученных от продавца указаны с учетом НДС, для автоматического расчета суммы налога необходимо в справочник «Типы цен номенклатуры» (меню «Предприятие - Товары (материалы, продукция, услуги) - Типы цен номенклатуры)» добавить новый элемент с наименованием «Покупная с НДС» и установить для него флажок «Цены включают НДС».

 5. Сформировать авансовый отчет №1 от 02.12.2016.

Для этого:

- командой «Касса - Авансовый отчет» - Insert вывести на экран компьютерную форму авансового отчета;

В шапке документа указать: дату составления отчета: 02.12.2016; склад, на который оприходованы материалы: Основной склад;  отсчитывающееся лицо: Васильева И.Р.; назначение выданного аванса: Приобретение материалов.

На закладке «Авансы»:
- командой «Действия - Добавить» открыть для заполнения первую строку табличной части;

- в графе «Расходный кассовый ордер» выбрать из списка «Расходные кассовые ордера» строку со сведениями о расходном кассовом ордере, которым работнику Васильевой И.Р. выдано под отчет 2700.00 руб.;   

- в графе израсходовано указать фактически потраченную сумму: 2520.00 руб.

Перейти на закладку «Товары»
- по команде «Цены и валюта» на панели формы документа открыть вспомогательное окно и в поле «Тип цен» выбрать - «Покупная с НДС», после чего закрыть окно по кнопке «ОК».
- на панели инструментов табличной части щелкнуть по кнопке «Подбор», в форме «Подбор номенклатуры в документ Авансовый отчет» поочередно выбрать поступившие материалы и указать количество и цену.

В накладных цены указаны за общее количество материалов каждого наименования, поэтому перед вводом их нужно пересчитать на единицу товара.

Для материалов, приобретенных в магазине «Магнит» необходимо указать:

- в графе «Поставщик»: Магазин «Магнит» (по кнопке [image: image46.jpg]


 в поле ввода открыть справочник «Контрагенты» в группу «Поставщики» ввести сведения о поставщике Магазин «Магнит»;

- в графе «Наименование документа»: Накладная;
- в графе «Номер документа»: 4525;

- в графе «Дата документа»: 02.12.2016;

- в графе «СФ предъявлен»: установит флажок, означающий, что счет-фактура имеется;

- в графе «Дата СФ»: 02.12.2016;

- в графе «Номер СФ»: 112.

 Для материалов, приобретенных в магазине «Книги» заполнить графы самостоятельно.

6. Провести документ. При выполнении этой процедуры программа автоматически сформирует проводки, а также создаст два документа «Счет-фактура полученный»: один - поставщика магазин «Магнит», второй - магазин «Книги».

7. Для анализа результатов выполнения задания получить отчет «Анализ счета 71.01» с 01.12.2016 по  02.12.2016 г. для работника Васильева И.Р.
8.  Внести в книгу покупок запись со сведениями о покупках по счетам-фактурам №112 от 02.12.2016 и №102 от 02.12.2016.

Для этого:
- через список документов «Формирование записей книги покупок» открыть форму для ввода нового документа;

- указать дату документа: 02.12.2016;

- заполнить табличную часть по команде «Заполнить - Заполнить», после чего провести документ по кнопке «ОК».

При проведении документа в «Журнал проводок (бухгалтерский учет)» будут добавлены две проводки по зачету НДС.

9. Выписать приходный кассовый ордер от 02.12.2016 на неиспользованную сумму 180 руб.

Примечание: в меню операция выбрать пункт - «Возврат денежных средств подотчетником»; «Статья движения денежных средств» - «Прочие поступления денежных средств». В поле отразить в налоговом учете необходимо убрать соответствующий флажок.
10. Сформировать отчет «Анализ счета» -  71.01.

Контрольная цифра: 0.00 - сальдо по счету 71.01 на конец 02.02.2009 (Отчеты - Анализ счета - за январь - 71.01 - Настройка, Общие, Период: по дням - Отбор, Работники организации равно Васильева И.Р.).

 11. 03.12.2016 г. получить с расчетного счета наличные денежные средства в размере 2000 рублей на оплату услуг (телефонная связь).

12. 03.12.2016 г. выдать подотчет Васильевой И.Р. 1200 рублей.

13. 04.12.2016 г. оформить авансовый отчет №2 по оплате услуг ОАО «ЮТК»

	№ п/п
	Наименование поставщика услуг
	Услуга
	Стоимость, рублей
	Дата и номер накладной

	1.
	ОАО «ЮТК», договор оплаты №444 от 01.08.2016 г.
	Телефонная связь
	1200
	04.12.2016, №44


Пункты №1 и №2 необходимо выполнить самостоятельно, аналогично рассмотренным ранее.

Для оформления авансового отчета необходимо из меню «Касса» выбрать пункт «Авансовый отчет». Нажать на кнопку «Добавить».

На закладке «Авансы» выбрать расходный кассовый ордер №6 от 03.12.2016 г. Далее необходимо перейти на закладку «Оплата» и заполнить: наименование – договор оплаты № 44 от 04.12.2016, вид договора – с поставщиками; взаиморасчеты ведутся – по договору в целом; тип цен – покупная с НДС.

14. 04.12.2016 г. оформить документ «Поступление товаров и услуг» от контрагента ОАО «ЮТК» в котором на закладке «Услуги» ввести информацию об услуге «Телефонная связь». Тип цен – «Покупная с НДС». Счет затрат – 26, субконто аналитики – Бухгалтерия, Материальные расходы. 

15. Ввести документ счет-фактура полученный №877 от 04.12.2016 г.

16. Сформировать налоговый вычет по счете-фактуре №877 от 04.12.2016 г. Для формирования налогового вычета необходимо сформировать записи книги покупок за 04.12.2016 г. (В журнале проводок будет сформирована бухгалтерская проводка Дт 68.02 Кт 19.04 на сумму 183,05 руб.).

Контрольные вопросы:

1. Какова технология работы с подотчетным лицом?

2. Как выдать денежные суммы из кассы подотчетному лицу?

3. Какой документ должен предоставить подотчетное лицо в бухгалтерию, как его оформить в программе?

4. Как оформляется остаток неиспользованной суммы подотчетным лицом?

5. Что необходимо выполнить в программе для вычета НДС?
Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Практическая работа № 64
Тема: Учет операций по  начислению и выплате заработной платы работников
Цель работы:  сформировать навыки по заполнению документов по начислению и выплате заработной платы работников, документов по воинскому учету, по налогам.
Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:

1. Загрузить информационную базу «Бухгалтерия предприятия Навигация».

2. Сформировать следующие отчеты по воинскому учету: 

· Данные для постановки на учет в военкомате;

· Численность граждан запаса (формы №6 и 11/МУ);

· Список граждан, подлежащих постановке на воинский учет;

· Список принятых и уволенных военнообязанных;

· Список юношей 15–16 лет;

· Список для первоначальной постановки юношей на воинский учет;

· Список принятых и уволенных призывников.

При оформлении приема на работу указывается подразделение, должность и размеры начислений работника.

3. Оформить расчет сумм начислений и удержаний в форме документа "Начисление зарплаты" за октябрь месяц 2016 г. 

4.Оформить документ для выплаты зарплаты "Зарплата к выплате организации".

5. Сформировать поочередно следующие документы:

- пачку расходных кассовых ордеров при способе оформлении выплаты зарплаты раздельно по работникам;

- платежную ведомость или расчетно-платежную ведомость при  способе выплаты зарплаты "через кассу", провести платежную ведомость.

6. Проверить факт выплаты заработной платы сотрудникам организации (документ "Расходный кассовый ордер", который можно сформировать из экранной формы документа "Зарплата к выплате организаций"). 

7. Сформировать документ "Расчет ЕСН". 

8. Заполнить следующие формы со сведениями о застрахованных лицах - работниках организации, необходимых для представления в органы Пенсионного фонда:

анкетные данные работников — формы АДВ-1, АДВ-2 и АДВ-3;

сведения о стаже — СЗВ–К.

9. Завершить работу в информационной базе.

Контрольные вопросы:

1. Какие отчеты позволяет сформировать программа по воинскому учету?

2. В какой форме указывается сумма оклада работника?

3. Назначение документа «Начисление зарплаты»?

4. Как оформляется выдача зарплаты из кассы организации?

5. Какие формы со сведениями о застрахованных лицах - работниках организации, необходимых для представления в органы Пенсионного фонда можно сформировать в программе и как?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Практическая работа № 65
Тема: Составление регламентированной отчетности по итогам ведения бухгалтерской деятельности предприятия 
Цель работы:  научиться создавать регламентные отчеты: бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках, отчет о движении денежных средств, приложение к балансу, страховые взносы в ФСС по временной нетрудоспособности и др. документы.
Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Бухгалтерия 8.1.
ЗАДАНИЯ:
1. Загрузить информационную базу «Бухгалтерия предприятия Навигация»

2. Сформировать следующие формы регламентной отчетности за период с 01.11.2016 по 31.12.2016 г.
1. Бухгалтерский баланс (форма №1)

2. Отчет о прибылях и убытках

3. Отчет о движении денежных средств (форма №4)

4. Приложение к балансу (форма №5)

5. Страховые взносы в ФСС по временной нетрудоспособности (форма-4а ФСС)

6. Расчетная ведомость по средствам ФСС РФ (форма 4-ФСС)

7. Декларация НДС

8. Декларация по налогу на прибыль

9. Декларация по налогу на имущество

10. Расчет авансовых платежей по ЕСН

11. Расчет авансовых платежей по страховым взносам на ОПС

12. Справка о валютных счетах

13. Справка о дебиторах

14. Справка о рублевых счетах

3. Осуществить выгрузку форм отчетности на магнитный носитель (дискету).

4. Завершить работу в информационной базе предприятия

Контрольные вопросы:

1. Назначение регламентированных отчетов?

2. В каком разделе меню находятся регламентированные отчеты?

3. Какие отчеты относятся к формам бухгалтерской отчетности?

4. Какие параметры необходимо указать при создании регламентированных отчетов?

5. Как осуществить выгрузку данных на магнитный носитель?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
Практическая работа № 66-67
Тема: Создание информационной базы  в 1С: Предприятие: Зарплата и Управление персоналом.  Первоначальный ввод данных. Создание, изменение и утверждение изменений кадрового плана. Отчеты по состоянию кадрового плана.

Цель работы:  сформировать навыки по работе с информационной базой (создание, открытие); созданию, изменению и утверждению изменений кадрового потенциала; научиться создавать и анализировать отчеты по состоянию кадрового плана.

Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Зарплата и управление персоналом 8.1.
ЗАДАНИЯ:
1. Осуществить запуск программы: 1С: Предприятие.

2. Создать информационную базу «Зарплата ООО АСКОН».

3. Осуществить настройку параметров учета (Предприятие – Настройка параметров учета):

на вкладке «Валюты» установить валюту регламентированного учета – руб.; управленческого  - USD;

на вкладке «Обмен данными» активировать опцию «с разбивкой по работникам организации»;

на вкладке «Шаблоны телефонов» проверить наличие шаблонов для ввода наборов телефонов: 99-99; 9-99-99; 99-99-99; 999-99-99.
4. Осуществить ввод первоначальных сведений по предприятию (Предприятие – Организации):
вкладка «Основные»:

наименование – ООО «Аскон», юридическое лицо;

префикс – АСК;

банковские реквизиты: 

ОАО «Курскпромбанк»

расчетный счет – 40702810500000000999

корреспондентский счет – 30101810800000000708

БИК – 047003316

адрес: г. Курск, ул. Дзержинского, д. 45, тел. 55-58-95

дата открытия счета 15 декабря 2016 г.

ИНН -7107063101

КПП 463201601

ИФНС – Инспекция Федеральной налоговой службы по г. Курску, код 4632

вкладка «Расчет зарплаты»:

шкала ставок ЕСН, взносов в ПФР – для не сельскохозяйственных производителей;

вкладка «Адреса и телефоны» (предварительно выполнить загрузку адресного классификатора, щелкнув по кнопке «Классификатор» на панели инструментов):
фактический, юридический и почтовый адрес организации – 305048, г. Курск, ул. Энтузиастов, д. 2, офис 4

телефон /факс – (4712) 51-58-90

вкладка «Коды»:

ОКАТО – 38401000000

5. Осуществить заполнение справочников:

В справочнике «Подразделения» (Предприятие – Подразделения организации) создать следующие подразделения: администрация, бухгалтерия, отдел ИТ; торговый зал, склад; цех 1;

В справочнике «Должности организации» используя метод добавления записи с копированием создать следующие должности: администрация (директор, заместитель директора), бухгалтерия (главный бухгалтер, бухгалтер), отдел ИТ (системный администратор, техник), торговый зал (продавец- консультант, кассир, менеджер), склад (кладовщик), производственный цех1 (сборщик мебели) используя данные следующей таблицы:

	Вкладка «Общее»
	Вкладка «Ежегодные отпуска»

	наименование должности
	административно-управленческий персонал
	Код ОКПДТР
	статистический учет
	Воинский учет
	Описание должности
	

	
	
	
	
	
	Требования
	Обязанности
	

	Директор
	+
	21495
	руководители
	руководители
	должен знать:

профиль, специализацию и особенности структуры организации;

производственные мощности и кадровые ресурсы организации;

 налоговое, гражданское и экологическое законодательство;

порядок составления и согласования бизнес-планов производственно-хозяйственной и финансово-экономической деятельности организации;

 рыночные методы хозяйствования и управления организацией; систему экономических индикаторов, позволяющих организации определять свое положение на рынке и разрабатывать программы выхода на новые рынки сбыта;

порядок заключения и исполнения хозяйственных и финансовых договоров;


	Руководство в соответствии с действующим законодательством производственно-хозяйственной и финансово-экономической деятельностью организации.

Организация работы и эффективного взаимодействия всех структурных подразделений, направление их деятельности на развитие и совершенствование производства с учетом социальных и рыночных приоритетов.

Повышение эффективности работы организации, роста объемов сбыта продукции и увеличение прибыли, качества и конкурентоспособности производимой продукции
	Основной ежегодный отпуск (28 дн.)

	заместитель директора
	+
	---
	руководители
	руководители
	Должен знать:

Законодательные и нормативные правовые акты, определяющие направления развития соответствующей отрасли производства и финансово-экономической деятельности предприятия. 

Профиль, специализацию, особенности структуры предприятия. 

Перспективы технического и финансово-экономического положения предприятия. 

Производственные мощности предприятия. 

Основы технологии производства продукции предприятия. 

Порядок разработки и утверждения планов производственно-хозяйственной и финансово-экономической деятельности предприятия.
	Осуществляет руководство финансово-хозяйственной деятельностью предприятия в области материально-технического обеспечения, заготовки и хранения сырья, сбыта продукции на рынке и по договорам поставки, транспортного и административно-хозяйственного обслуживания, обеспечивая эффективное и целевое использование материальных и финансовых ресурсов, снижение их потерь, ускорение оборачиваемости оборотных средств. 

Организует участие подчиненных ему служб и структурных подразделений: 

В составлении перспективных и текущих планов производства и реализации продукции.

В определении долговременной стратегии коммерческой деятельности и финансовых планов предприятия.
	Основной ежегодный отпуск (28 дн.)

	главный бухгалтер
	+
	20656
	руководитель
	руководитель
	должен знать:

Законодательство о бухгалтерском учете.

Постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие, методические и нормативные материалы вышестоящих, финансовых и контрольно-ревизионных органов по вопросам организации бухгалтерского учета и составления отчетности, а также касающиеся хозяйственно-финансовой деятельности предприятия.

Гражданское, финансовое, налоговое законодательство.

Специализацию и структуру организации, стратегию и перспективы её развития.

Налоговый, статистический и управленческий учет.


	Организует работу по постановке и ведению бухгалтерского учета организации в целях получения заинтересованными внутренними и внешними пользователями полной и достоверной информации, о ее финансово-хозяйственной деятельности и финансовом положении. 

Формирует в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете учетную политику исходя из специфики условий хозяйствования, структуры, размеров, отраслевой принадлежности и других особенностей деятельности организации, позволяющую своевременно получать информацию для планирования, анализа, контроля, оценки финансового положения и результатов деятельности организации. 


	Основной ежегодный отпуск (28 дн.)

	Бухгалтер
	-
	20336
	специалисты
	специалисты торговли и общественного питания
	Должен знать:

Законодательные акты, постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие, методические и нормативные материалы по организации бухгалтерского учета имущества, обязательств и хозяйственных операций и составлению отчетности.

Формы и методы бухгалтерского учета в организации.

План и корреспонденцию счетов.

Организацию документооборота по участкам бухгалтерского учета.


	Выполняет работу по ведению бухгалтерского учета имущества, обязательств и хозяйственных операций (учет основных средств, товарно-материальных ценностей, затрат на производство, реализации продукции, результатов хозяйственно-финансовой деятельности; расчеты с поставщиками и заказчиками, за предоставленные услуги и тому подобное).

Оформляет первичную документацию по учету товарно-материальных ценностей, документацию по учету труда и его оплате.
	Основной ежегодный отпуск (28 дн.)

	системный администратор
	+
	-
	специалист
	Прочие специалисты
	Должен знать:

технические характеристики, назначение, режимы работы, конструктивные особенности, правила технической эксплуатации оборудования локальных вычислительных сетей, оргтехники, серверов и персональных компьютеров.

Аппаратное и программное обеспечение локальных вычислительных сетей.
Принципы ремонта персональных компьютеров и оргтехники.
Языки и методы программирования.
	Устанавливает на серверы и рабочие станции операционные системы и необходимое для работы программное обеспечение.
Осуществляет конфигурацию программного обеспечения на серверах и рабочих станциях.
Поддерживает в работоспособном состоянии программное обеспечение серверов и рабочих станций.
Регистрирует пользователей локальной сети и почтового сервера, назначает идентификаторы и пароли.

	Основной ежегодный отпуск (28 дн.)

	Техник
	-
	-
	специалист
	Прочие специалисты
	Должен знать:

Технические средства сбора, передачи и обработки информации.
Технико-эксплуатационные характеристики и правила технической эксплуатации средств вычислительной техники, получения и передачи информации, комплектующих устройств и другого оборудования.
Организацию ремонтного обслуживания оборудования.
	Выполняет работу по обеспечению эффективной эксплуатации средств вычислительной техники, приема и передачи информации ВЦ (ИВЦ).
Принимает участие в разработке планов и графиков работ по техническому обслуживанию и ремонту оборудования.
Проводит тестовые проверки и профилактические осмотры оборудования с целью своевременного обнаружения неисправностей и их ликвидации, регулировку и наладку элементов и блоков машин
	Основной ежегодный отпуск (28 дн.)

	продавец – консультант
	-
	17351
	Другие служащие
	
	Должен знать:

основные нормативные акты, правила и положения, регламентирующие отношения продавца и покупателя. 

формы, порядок и методы торговой и кассовой отчетности. 

стандарты, технические условия и особенности продаваемой продукции. 

отпускные розничные цены, ассортимент продаваемого товара.
	Следит за наличием достаточного количества товара в торговом зале и при необходимости пополняет его.
Помогает покупателям при выборе товара, дает консультации покупателям по ассортименту товаров, предлагаемых к продаже в магазине, по потребительским свойствам и особенностям товаров.
Принимает участие в стимулировании продаж определенных видов товара, в рекламных акциях магазина: обращает внимание покупателей на заданный товар путем размещения его на самых просматриваемых местах, путем дополнительных консультаций покупателей по особенностям и преимуществам данного товара и иным способом.
	Основной ежегодный отпуск (28 дн.)

	Кассир
	-
	23369
	
	
	Должен знать:

Постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие и нормативные документы вышестоящих и других органов, касающиеся ведения кассовых операций.
Формы кассовых и банковских документов.
Правила приема, выдачи, учета и хранения денежных средств и ценных бумаг.
Порядок оформления приходных и расходных документов.
Лимиты остатков кассовой наличности, установленной для предприятия.
	Осуществляет операции по приему, учету, выдаче и хранению денежных средств и ценных бумаг с обязательным соблюдением правил, обеспечивающих их сохранность.
Оформляет документы и получает в соответствии с установленным порядком денежные средства и ценные бумаги в учреждениях банка для выплаты рабочим и служащим заработной платы, премий, оплаты командировочных и других расходов.
	Основной ежегодный отпуск (28 дн.)

	Менеджер
	+
	24047
	специалисты
	специалисты торговли и общественного питания
	Должен знать:

Законы и нормативные правовые документы, регламентирующие осуществление предпринимательской и коммерческой деятельности.

Конъюнктуру рынка.

Ассортимент, классификацию, характеристику и назначение товаров.

Методы ценообразования, стратегию и тактику ценообразования.

Основы маркетинга (концепцию маркетинга, основы управления маркетингом, способы и направления исследований рынка, способы продвижения товаров на рынок).

еорию менеджмента, макро- и микроэкономики, предпринимательства. 
	Осуществляет постоянный поиск потенциальных клиентов.

Проведение коммерческих переговоров с клиентами в интересах организации.

Выясняет потребности клиентов в продукции, реализуемой организацией, и согласовывает заказ с клиентом в соответствие с его потребностями и наличием ассортимента на складском комплексе организации;

Мотивирует клиентов на работу с организацией.

Принимает заявки от покупателей, окончательно согласовывает с клиентом условия по ценам, дате отгрузки и способу доставки; своевременно подает их операторам Торгового отдела.


	Основной ежегодный отпуск (28 дн.)

	Кладовщик
	
	
	
	
	Должен знать: 

номенклатуру, сортамент и ассортимент хранящихся материальных ценностей, их свойства и назначение,
правила ведения складского хозяйства,
правила крепежных автотранспортных средств на автостоянках,
 правила учета, хранения, движения материальных ценностей на складе, а также правила оформления сопроводительных документов на них,
	Прием на склад, взвешивание, хранение и выдача со склада различных материальных ценностей: топлива, сырья, полуфабрикатов, готовой продукции, деталей, инструментов, вещей и т.д.
Проверка соответствия принимаемых ценностей сопроводительным документам.
Перемещение материальных ценностей к местам хранения вручную или при помощи штабелеров и других механизмов с раскладкой (сортировкой) их по видам, качеству, назначению и другим признакам.
	Основной ежегодный отпуск (28 дн.)

	Сборщик мебели
	-
	18152
	Рабочие
	Рабочие 3-4 разряда
	Должен знать:

технические условия, виды, способы выполнения работ по сборке мебели, постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие и нормативные документы, касающиеся работы предприятия торговли; правила и методы организации обслуживания покупателей; законодательство о труде; права и обязанности работников и режим их работы;
	Получает на складе комплектующие детали для сборки мебели на основании договора, заключенного с покупателем.
Сопровождает доставку мебели до покупателя.
Получает при необходимости на складе инструменты для сборки мебели.
Присутствует при разгрузке комплектующих мебели до квартиры (офиса) покупателя.
Распаковывает комплектующие детали.
	Основной ежегодный отпуск (28 дн.)


6. Заполнить справочник «Сотрудники организации» (Предприятие - Сотрудники) следующими данными, создав группе «Работающие»:

	ФИО сотрудника
	Данные о трудовом договоре
	Оклад 

	Сорокин Иван Юрьевич 

(директор)
	от 10.01.2011

действует с 10.01.2011 по 12.01.2015;

график работы – основной график работы;

вид расчета – оклад по дням;

количество ставок – 1;

максимальная и минимальная ставка – соответствуют сумме оклада


	25000

	Петров Олег Васильевич (заместитель директора)
	
	20000

	Протонина Алла Валентиновна (главный бухгалтер)
	
	20000

	Стирина Елена Ивановна (бухгалтер)
	
	15000

	Самойлова Ольга Васильевна (кассир)
	
	10000

	Степанов Кирилл Александрович (кладовщик)
	
	9000

	Проценко Игорь Сергеевич (менеджер)
	
	9000

	Яковлев Сергей Петрович (продавец-консультант)
	
	7500

	Кибальченко Андрей Юрьевич (сборщик мебели)
	
	8500

	Морозова Ирина Ивановна (системный администратор)
	
	12000

	Леонидов Семен Яковлевич (техник)
	
	9500


Справочно: при выборе графика работы придерживаться следующих данных:
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7. Осуществить прием на работу всех указанных сотрудников (Персонал – Кадровые перестановки – Прием на работу. В форме документа можно использовать кнопку «Подбор»).

8. Отредактировать записи в справочнике «Физические лица» (Предприятие – Физические лица, группа «Работающие»), внеся следующие данные:

	Ф.И.О.,

должность
	Вкладка «Общее»
	Вкладка «Персональные данные»

	
	Дата рождения
	Пол
	Место рождения
	удостоверение
	адрес проживания физического лица
	гражданство
	Воинский учет
	инвалидность
	семейное положение

	Сорокин Иван Юрьевич 

(директор)
	15.03.1975
	мужской
	Россия, г. Курск
	Паспорт гражданина РФ, серия 3804 № 154207, выдан 12.12.2001 ОМ № 2 УВД г. Курска, код подразделения 046, дата регистрации по месту жительства: 17.05.1975
	Курская обл., г. Курск, пр-т Дружбы, д.2, кВ. 95
	РФ
	военнообязанный; категория запаса – 1; воинское звание - младший сержант; отношение к воинскому учету – состоит на воинском учете
	--
	используя кнопку «Подбор из ОКИН» внести запись «Состоит в зарегистрированном браке»

	Петров Олег Васильевич (заместитель директора)
	18.06.1976
	Заполнить самостоятельно произвольными данными 

(придерживаясь вышеуказанной информации)

	Протонина Алла Валентиновна (главный бухгалтер)
	22.07.1979
	

	Стирина Елена Ивановна (бухгалтер)
	05.02.1982
	

	Самойлова Ольга Васильевна (кассир)
	29.09.1986
	

	Степанов Кирилл Александрович (кладовщик)
	04.01.1972
	

	Проценко Игорь Сергеевич (менеджер)
	15.07.1968
	

	Яковлев Сергей Петрович (продавец-консультант)
	23.10.1987
	

	Кибальченко Андрей Юрьевич (сборщик мебели)
	28.11.1986
	

	Морозова Ирина Ивановна (системный администратор)
	14.03.1984 
	

	Леонидов Семен Яковлевич (техник)
	19.05.1988
	


9. Оформить документ «Штатное расписание» (Кадровый учет – Штатное расписание).

10. На панели инструментов выбрать «Кадровое планирование». В окне формы «Кадровое планирование» в поле «Организация» выбрать предприятие ООО «Аскон», нажать на кнопку «Изменить кадровый план», затем выбирая соответствующее подразделение внести занимаемые должности на предприятии. 

11. Используя кнопку «Изменить кадровый план» в цех 1 добавить 3 штатные единицы по должности сборщик мебели.

12. Завершить работу в программе.
Контрольные вопросы:

1. Основные возможности программы 1С: Зарплата и Управление персоналом?

2. Какие справочники необходимо заполнить для ведения учета заработной платы?

3. Назначение кадрового плана?

4. Как формируется кадровый план?

5. Каким образом осуществляется изменение кадрового плана?

6. Какие кнопки нужно использовать для ввода данных в справочники?

7. Как сформировать группу в справочнике?

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы.

Практическая работа № 68
Набор персонала. Управление занятостью и компетенциями персонала. Учет кадров.
Цель работы:  научиться осуществлять набор персонала, управлять занятостью и компетенциями в системе; вести учет кадров;

Программное обеспечение: ОС Windows ХР, 2000; 1С: Зарплата и управление персоналом 8.1.

ЗАДАНИЯ:

1. Загрузите информационную базу «Зарплата ООО АСКОн».

2. Введите сведения о рабочих местах по должностям директор, кладовщик, системный администратор, техник (Кадровый учет – Сведения о штатных единицах организаций). При этом скопируйте ранее введенные сведения из справочника «Должности».

3. В справочнике «Источники информации о персонале» зарегистрировать следующие элементы: Тематические ресурсы Internet, газета Из рук в руки, Центр Занятости Населения по Центральному Округу.

4. Записать через интерфейс Подбор персонала затраты на привлечение новой вакансии сборщика мебели через газету «Из рук в руки» в сумме 2500 руб. на текущую дату.

5. Создать в справочнике «Физические лица» группу «Кандидаты» и внести записи кандидатов на должности сборщик мебели: Петров Александр Иванович, Огнев Кирилл Тарасович, Шкуратов Роман Сергеевич, Петренко Павел Олегович.

6. Оформить заявки от данных кандидатов, используя следующую информацию, а также оформить резюме от кандидатов с произвольными данными. 

Примечание: для создания состояний рассмотрения заявок необходимо по команде Действия – Перейти – Текущая работа по заявкам кандидатов, выйти в «Список Текущая работа по заявкам кандидата», нажать на кнопку Добавить, а в окне «Текущая работа по заявкам кандидата» в поле «Состояние» используя кнопку «Выбрать» открыть справочник «Состояния заявок кандидатов», в котором сформировать три записи: рассмотрена линейным руководителем, рассматривается, предварительно рассмотрена.  Для всех кандидатур установить разное значение.

7. Проверить заполнение резюме (анкет) для соискателей на должности, сформировав отчет «Результаты анкетирования» (Анкетирование - Результаты анкетирования).

8. Оформить Шкуратова Романа Сергеевича, как успешно прошедшего собеседования и принять его на работу в должности сборщик мебели.

9. Зафиксировать отсутствие на рабочем месте по невыясненной причине сотрудника Степанова Кирилла Александровича, кладовщика на складе в период с 01 по 17 число текущего месяца, а по сотруднику Леонидову Семену Яковлевичу, технику, зафиксировать отгул в счет ежегодного отпуска длительностью с 01 по 28 число текущего месяца (дата заполнения документа 29 число текущего месяца). Окончание отгула отразить в наступившей уже дате. Документы провести.

10. Заместитель директора должен организовать представление фирмы ООО «АСКОН» на выставке-ярмарке «100 лучших товаров» в Коренной пустыни, которая будет проводиться в период с 03 по 10 число текущего месяца. Зарегистрировать данное мероприятие с разбивкой на промежуточные этапы достижения конечной цели заместителя директора.

с 01 по 02 - выбор оборудования;

с 02 по 03 – доставка оборудования на выставку;

с 03 по 10 -  организация информирования об изготавливаемых товарах, предоставляемых услугах;

с 03 по 10 – распространение рекламного материала;

с 03 по 10 – организация питания.

11. На проведение выставки заместитель директора привлек  менеджера и продавца-консультанта, назначив следующие роли:

выбор оборудования: ответственный – Петров О.В., участники - Проценко И.С. и Яковлев С.П. ;

доставка оборудования на выставку: ответственный – Проценко И.С., участник – Яковлев С.П.;

организация информирования об изготавливаемых товарах, предоставляемых услугах: ответственный – Яковлев С.П., участник – Проценко И.С. и Петров О.В.;

распространение рекламного материала: ответственный – Проценко И.С., участник – Яковлев С.П.;

организация питания: ответственный – Петров О.В.

12. Записать и провести документ, просмотреть диаграмму по плану проведения мероприятия.

13. Просмотреть отчет «Участие работников в мероприятиях».

14. Зарегистрировать заявки работников предприятия на отпуск по очереди с 1 по 28 числа каждого месяца, начиная с февраля. Утвердить все заявки на отпуск.

15. Просмотреть график отпусков по предприятию.

16. Сформировать с помощью подбора следующие компетенции:

- создав группу «Требования к личности»: оптимизм, работоспособность, самоконтроль, самостоятельность, стрессоустойчивость;

- создав группу «Коммуникабельность»: грамотная, хорошо поставленная речь; умение слушать собеседника.

17. Зафиксировать в программе следующие компетенции по должностям:

	Должность
	Профессиональные компетенции

	Директор
	Самоконтроль, самостоятельность, стрессоустойчивость, грамотная,  хорошо поставленная речь

	Главный бухгалтер
	Самоконтроль, самостоятельность, умение слушать собеседника

	Техник 
	Оптимизм, стрессоустойчивость, работоспособность


18. По должностям главный бухгалтер и техник провести аттестацию на текущее число. Провести анализ, сформировав обработку «Оценки компетенций работников» и отчет «Аттестации работников».

19. Используя документ «Утверждение схем мотивации» в интерфейсе «Управление персоналом» установить для менеджера следующую схему мотивации: индивидуальная премия (300 руб.), часть групповой премии за выполнение группового плана (700 руб.), размер оклада – 9000; в качестве взыскания указать «штраф».

20. Провести анкетирование, создав форму для рассылки на 5 электронных адресов резюме.
21. Сформировать отчеты «Результаты анкетирования» и «Анализ результатов анкетирования».

22. Установить в учетной политике по персоналу следующие значения: расчет зарплаты по ответственным, не использовать табельные номера сотрудников, поддерживать несколько схем мотивации, количество дней отпуска - 28.

23. Осуществить перевод продавца-консультанта на должность старший продавец с окладом 8500 руб.

24. На текущую дату уволить кладовщика.

25. Просмотреть журнал документов кадрового учета.

26. Завершить работу в системе.
Контрольные вопросы:

1. Как можно внести  сведения о рабочих местах по должностям?

2. Назначение справочника «Источники информации о персонале».

3.  Какой документ используется в системе для регистрации занятости рабочего времени персонала?

4. Назначение отчета «Участие работников в мероприятиях».

5. Как можно составить график отпусков по предприятию?

6. Какое назначение у документа «Утверждение схем мотивации»?

7. Каким образом с помощью системы можно провести анкетирование (опрос)?

Домашнее задание:

1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 69

Тема: Работа со справочной системой 1С: Управление торговлей.

Настройка прав доступа
Цель работы: сформировать навыки по созданию новой информационной базы, ее размещению на компьютере, работе со справочной системой программы

Теоретический материал:

Для добавления новой информационной базы следует выполнить следующие действия:

·  Запустить программу 1С: Предприятие (Пуск - Программы - 1С:Предприятие 8.0 - 1С:Предприятие)

· В окне запуск 1С:Предприятие нажать кнопку «Добавить» 

· В окне «Добавление информационной базы/группы» программа предлагает выбрать, будет ли это новая информационная база или в список необходимо добавить существующую (ранее созданную) информационную базу. Устанавливаем переключатель в положение «Создание новой информационной базы» и нажимаем на кнопку «Далее».
· В появившемся окне программа выводит список установленных на компьютер конфигураций и предлагает выбрать вариант создания информационной базы: «Создать информационную базу из шаблона» или «Создать пустую информационную базу».

Выбор первого варианта предполагает, что для ведения учета будет использоваться готовая настройка (конфигурация), выбор второго - что создается информационная база, которая еще не содержит описания предметной области. Устанавливаем переключатель в положение «Создать информационную базу из шаблона» и выделяем курсором нужную строку

· В следующем окне указываем название информационной базы и тип расположения.

· В следующем окне необходимо выбрать каталог (место хранения) информационной базы и язык и щелкнуть по кнопке «Готово».
После завершения процедуры добавления информационной базы в списке окна запуска появится новая строка с названием нашей информационной базы.

Для работы пользователя в информационной базе в режиме исполнения необходимо выделить нужную строку в списке информационных баз и запустить программу с помощью кнопки «1С: Предприятие» или двойным щелчком по нужной строке.
На сообщение об изменении версии и об обновлении необходимо ответить «Да».
При первом запуске информационной базы выдается запрос: «Произвести первоначальное заполнение информационной базы?» следует ответить «Да».
Может появиться сообщение о том, что для повышения производительности рекомендуется выполнить расчет итогов регистров  Необходимо нажать кнопку «Да».

Кроме того, может быть выдано окно с запросом о расчете итогов, необходимо нажать кнопку «Да» для повышения производительности.

Для выдачи пользователю различной информации, помимо запросов и диалогов, система 1С: Предприятие использует специальное окно сообщений. Это окно система открывает автоматически, когда в этом возникает необходимость.

В окне служебных сообщений появляется запись о том, что «Выполнено обновление информационной базы».
Список авторизованных пользователей задается при работе в режиме «Конфигуратор».

Задания:
1. Добавить информационную базу «Управление торговлей Трион».

2. Зайти в информационную базу «Управление торговлей Трион».

3. Изучить структуру рабочего окна программы.

4. Рассмотреть назначение пиктограмм на панели инструментов.

5. С помощью справочной системы программы (раздел главного меню «Справка») найти следующие данные:

· операция «ввод на основании»

· точка актуальности

· обработка документов

· архивирование

· анкета

6. Найденную информацию скопировать в текстовый редактор Microsoft Word, установить шрифт 12, междустрочный одинарный и вывести на печать, расположив по 2 странице на листе.
7. С помощью быстрого освоения программы, выясните:

· как происходит отражение торговых операций с помощью документов;

· как сформировать новые цены продажи при изменении цен поставщика;

· как установить цены клиентам торгового предприятия;
8. Запустить режим «Конфигуратор» и поочередно установите следующие доступные роли «Менеджер по закупкам», «Менеджер по продажам», «Оператор ККМ», «Полные права» и поочередно запустите программу с установленным правом доступа.

Для изменения доступной роли необходимо: кнопкой «Пуск» - «Программы» - «1С:Предприятие 8.0» - «1С:Предприятие» открыть окно «Запуск 1С:Предприятие»; выбрать информационную базу «Обучение торговля» и нажать кнопку «Конфигуратор». После запуска программы выбираем пункт меню «Администрирование» - «Пользователи». Для создания нового пользователя необходимо нажать кнопку [image: image48.jpg]


 «Добавить» на командной панели окна списка пользователей.

В окне «Пользователь»:

на закладке «Основные» внести следующую информацию:

- Имя и Полное имя – Ваше имя;

- активизировать положение «Аутентификация 1С: Предприятия»

- Пароль и Подтверждение пароля - 1111

- активизировать положение «Показывать в списке выбора»

на закладке «Прочие» установить соответствующую доступную роль, например «Оператор ККМ», а также основной интерфейс – полный, язык - русский.

Для сохранения информации о введенном пользователе необходимо нажать на кнопку «ОК», а далее при запуске программы «1С:Управление торговлей 8.0» в режиме «1С:Предприятие» необходимо пройти авторизацию (указать имя и пароль). 

9. Завершить работу в информационной базе, осуществив выход из программы.

10. Оформить отчет по работе.

Контрольные вопросы:

1. Основные возможности программы 1С: Управление торговлей?

2. Опишите основные этапы создания информационной базы в данной конфигурации?
3. Каким категориям пользователей необходима для работы данная конфигурация?

4. Как осуществляется настройка прав доступа в программе? 

5. Виды справок, поддерживаемые конфигурацией
Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 70
Тема: Настройка параметров учета в 1С: Управление торговлей.

Установка параметров учетной политики, учетной политики для целей налогообложения. Ввод первоначальных сведений об организации
Цель работы: сформировать навыки по работе с разделом главного меню «Сервис» для настройки параметров учета и параметров учетной политики; по вводу сведений об организации

Теоретический материал:
Для настройки параметров торгового учета необходимо выбрать пункт меню «Сервис - Настройка учета - Настройка параметров учета».
Закладка «Общие»:
- Тип цен плановой себестоимости номенклатуры - выбирается из справочника «Типы цен номенклатуры». Плановая себестоимость используется для контроля отпускных цен при оформлении заказов для контроля отпускных цен при оформлении заказов покупателей и счетов на оплату.

- Основной график работы предприятия - выбирается из списка графиков работы, выбранный график будет считаться основным.

- Интервал проверки напоминаний в секундах - интервал, с которым будет проверяться конфигурацией наличие записей для напоминания пользователям.

- Использовать характеристики (серии) номенклатуры - если флаг не установлен, то в конфигурации запрещена работа с сериями и характеристиками номенклатуры. В справочнике «Номенклатура» и в документах становятся невидимыми и недоступными все, что касается характеристик и серий номенклатуры.

- Использовать внутренние заказы - флаг устанавливается в том случае, если в торговом предприятии для повышения запасов на собственных складах или в НТТ используются внутренние запасы. Если флаг не установлен, то ввод внутреннего заказа недоступен.

Закладка «Валюты»:
- Валюта регламентированного учета - базовая валюта, курс которой всегда равен 1 (для России - рубли). Курсы других валют выражаются в единицах валюты регламентированного учета.

- Валюта управленческого учета - валюта, для оценки данных в управленческом учете.

Закладка «Печать единицы»:
- Дополнительная колонка печатных форм документов - информация в данном поле отражает ту дополнительную информацию, которая выводится в печатных формах и отчетах.

· Код - в печатных формах документов и в отчетах будет дополнительно выводиться код, заданный для позиции номенклатуры.

· Артикул - в печатных формах документов и в отчетах будет дополнительно выводиться артикул, заданный для позиции номенклатуры.

· Не выводить - дополнительной информации выводиться не будет.

- Единица измерения веса - в данном поле задается краткое наименование единицы веса, используемое для измерения веса позиции номенклатуры в конфигурации.

- Единица измерения объема - задает краткое наименование единицы объема, используемое для измерения объема позиции номенклатуры в конфигурации.

Для добавления новой единицы измерения необходимо открыть справочник «Классификатор единиц измерения» через пункт меню «Справочники - Классификаторы - Классификатор единиц измерения».

Двойным щелчком необходимо выбрать единицу измерения объема «Литр (кубический дециметр)».
Закладка «Шаблоны телефонов»:       

Шаблоны телефонных номеров используются для автоматизации расстановки разделителей при вводе телефонных номеров. Данные шаблоны могут быть откорректированы.

Закладка «Электронная почта»: можно указать вариант использования электронной почты. Можно пользоваться либо встроенным в конфигурацию почтовым клиентом, либо основным почтовым клиентом операционной системы (Microsoft Outlook, Outlook Express, The Bat и пр.).

Закладка «Коды товаров»: заполняется в соответствии с методикой учета принятой на предприятии. Кнопкой «ОК» необходимо сохранить настройку параметров учета.

Учетная политика торгового предприятия. Перед оформлением торговых операций необходимо определить учетную политику организации. Параметры учетной политики хранятся в регистре сведений и назначаются на определенный период.

В регистре сведений вводится та дата, начиная с которой вступают в силу указанные параметры учетной политики.

Для настройки учетной политики необходимо выбрать меню «Сервис - Настройка учета - Учетная политика».

В поле «Стратегия списания партий товаров по хронологии»: предлагается выбрать один из трех вариантов:

- «По средней» - партии товаров списываются исходя из среднемесячной фактической себестоимости. При этом средняя себестоимость материальных ценностей определяется на момент их отпуска.

- «ФИФО» - Партии товаров списываются в порядке их поступления на склады торгового предприятия.

- «ЛИФО» - Партии товаров списываются в обратном порядке их поступления на склад.

В поле «Стратегия списания партий товаров по статусам партий» на выбор предлагается два варианта: «Сначала собственные, потом принятые»; «Сначала принятые, потом собственные».
В поле «Вести партионный учет по складам»: при установленном флаге будет осуществляться списание партий товаров с разделением по складам. То есть для каждого склада, после отгрузки части первой партии, распределенной на этот склад, будет списываться часть второй партии, находящейся на этом складе, независимо от остатков товаров первой партии на других складах торгового предприятия. Флаг необходимо оставить.

Если необходимо чтобы НДС не включался в стоимость партий, тогда необходимо установить флаг «Не включать НДС в стоимость партий».

В поле «Списывать партии при проведении документов»: если флаг не ставить, то для списания партий потребуется дополнительно оформлять документ «Проведение по партиям» (меню «Документы - Дополнительно - Проведение по партиям») на каждую конкретную дату. Флаг необходимо установить.

В разделе «АВС классификация покупателей» в поле «Классифицировать по параметру» выбирается признак, по которому будет проводиться АВС-анализ покупателей: «Сумма выручки» или «Сумма валовой прибыли». Такая классификация покупателей дает возможность оценить значимость конкретных покупателей для дальнейших взаимоотношений с ними. Необходимо выбрать «Сумма выручки».

В разделе «Параметр распределения покупателей по стадиям взаимоотношений» - признак по которому будет проводиться XYZ-анализ покупателей: сумма выручки, сумма валовой прибыли, количество продаж и т.д. Необходимо выбрать «Количество продаж».
В разделе «Использование скидок» необходимо выбрать какие скидки будут использоваться, например «По сумме документа».

Кнопкой «ОК» необходимо сохранить запись «Учетная политика».
Для заполнения реквизитов об организации необходимо открыть пункт меню «Справочники - Предприятие - Организации» и нажать на кнопку  («Добавить»).

Информация об учетной политике предприятия, применяемой для целей налогообложения хранится в регистре сведений «Учетная политика (налоговый учет)».
Задания:

1. Загрузить информационную базу «Управление торговлей Трион».

2. Установить следующие настройки параметров учета:

на вкладке «Общие»:

тип цен плановой себестоимости номенклатуры – закупочная;

интервал проверки напоминаний в секундах – 0;

рабочий день пользователя – с 8.00 до 16.00

использовать характеристики номенклатуры – да;

использовать серии номенклатуры – да;

использовать внутренние заказы – да;

указание складов в табличной части документов – для документов поступления и реализации;

на вкладке «Валюты»:

валюта регламентированного учета – руб.

валюта управленческого учета  руб.

на вкладке «Печать, единицы»:

дополнительная колонка печатных форм документов – артикул;

единица измерения веса- кг;

единица измерения объема – л;

3. Для ввода данных об учетной политике предприятия первоначально установить учетную политику на декабрь 2015 года для ввода начальных остатков необходимо.

Для этого необходимо открыть для редактирования имеющийся элемент списка (кнопка   «Изменить текущий элемент») .

период – 01.12.2015;

стратегия хронологии – ФИФО;

стратегия по статусам партий – сначала собственные, потом принятые (то есть при наличии на складе собственных товаров и принятых на реализацию, имеющих одинаковое наименование, продаваться сначала будет товар, собственный, а затем - принятый на реализацию);

активизировать положения «вести партионный учет по складам» и «списывать партии при проведении документов»;

классифицировать по параметру – сумма выручки;

распределять по параметрам – количество продаж;

активировать положения «использовать скидки по сумме документа» и «использовать скидки по дисконтной карте»

4. Установить параметры учетной политики на 01.01.2016 совпадающие с параметрами учетной политики на 01.12.2015 года.

5. Ввести первоначальный ввод сведений об организации:

· в поле «Наименование» необходимо ввести «Трион», юридическое лицо; 

· префикс: «ТРИ». Префикс позволяет вести раздельную нумерацию для документов, оформленных от имени разных организаций;

· полное наименование - «ООО «Трион»; 
· в разделе «Реквизиты», закладку «Основные» необходимо заполнить следующим образом: 

ИНН – 231320760;

ОГРН - 1062313003610;

КПП - 231301001

Код по ОКАТО – 03414000000;

Код ИФНС – 2364;

Код ОКПО – 95070575;

Далее нажать на кнопку «ОК».
6. Ввести данные об учетной политике предприятия при расчете налогов. Выполнить следующие действия:

- Открыть пункт меню «Сервис - Настройка учета - Учетная политика (налоговый учет)».
- командой («Добавить») открыть диалоговое окно и заполнить следующие реквизиты:

· период 01.12.2015

· организация – Трион

· налоговый период – квартал

· сначала оплачиваются ценности, по которым НДС – может быть принят к вычету

Кнопкой «ОК» необходимо сохранить данные учетной политики.

 на 01.01.2008 года.

7. Аналогичным образом задать параметры учетной политики (налоговый учет) на 01.01.2016 совпадающие с параметрами учетной политики на 01.12.2015 года.

8. Завершить работу в информационной базе «Управление торговлей Трион».

Контрольные вопросы:

1. Опишите, какие сведения вносятся об организации в данную конфигурацию?

2. Какие первоначальные параметры учетной политики следует установить? 

3. Какие первоначальные параметры учетной политики для целей налогообложения следует установить? 

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 71
Тема: Добавление, удаление, копирование, перемещение записей в справочниках программы «Банки», «Физические лица», «Должности организации», «Склады (места хранения)», «Подразделения», «Статьи затрат», «Виды взаиморасчетов», «Кассы», «Кассы ККМ» и др.
Цель работы: сформировать навыки по работе со справочниками программы 

Теоретический материал:
Ввод сведений о банковском счете. Для ввода сведений о банковском счете необходимо выбрать пункт меню «Справочники - Классификаторы - Банки».

 Заполнить сведения о банке можно вручную нажав кнопку [image: image49.png]


 «Добавить». В открывшемся окне вводятся сведения о банке.

Заполнение справочника «Физические лица».  Справочник предназначен для хранения информации о работниках организации, не связанной с выполнением конкретных должностных обязанностей.

Заполнение справочника «Должности организации». После ввода сведений об организации и ответственных лицах необходимо заполнить справочник «Должности организации».
Заполнение справочника «Склады (места хранения). В справочник «Склады (места хранения)» может быть введено любое количество складов. Информация хотя бы об одном складе должна присутствовать обязательно.

Один из складов следует указать в качестве основного склада в настройках пользователя. Указанный склад будет использоваться по умолчанию при начальной установке значений реквизитов для новых документов.

С оптового склада можно осуществлять продажи, как оптом, так и в розницу. Цены продажи, при продаже в розницу произвольные.

Продажа с розничного склада осуществляется только по фиксированным ценам, т.е. розничные цены контролируются, но при этом могут быть назначены фиксированные скидки.

Командой меню «Справочники - Предприятие - Склады (места хранения)» необходимо открыть одноименный справочник. Далее необходимо нажать кнопку  («Добавить») для создания нового элемента справочника и заполнить реквизиты.

Заполнение справочника «Подразделения». Справочник подразделения предназначен для дополнительного анализа данных по подразделениям торгового предприятия. Он реализован в виде иерархической структуры, с помощью которой можно задавать структуру подразделений, которая имеется на предприятии.

Для открытия справочника необходимо выбрать пункт меню «Справочники - Предприятие - Подразделения». Для внесения нового подразделения, необходимо выбрать в справочнике вышестоящее подразделение и нажать на кнопку  «Добавить».
Заполнение справочника «Статьи затрат». Справочник «Статьи затрат» предназначен для классификации статей затрат в организации. Этот справочник содержит полный иерархический перечень статей затрат предприятия. Он используется при оформлении различных дополнительных услуг организации, как внутренних, так и услуг сторонних организаций.

Для того, чтобы открыть справочник «Статьи затрат» необходимо выбрать пункт меню «Справочники - Предприятие - Статьи затрат».
Для ввода нового элемента необходимо нажать на кнопку  «Добавить».
Заполнение справочника «Виды взаиморасчетов». Справочник «Виды взаиморасчетов» предназначен для дополнительного разделения взаиморасчетов для анализа данных в отчетах. Например, с помощью этого справочника можно разделить взаиморасчеты с поставщиками и покупателями или произвести разделение разовых покупателей и постоянных покупателей.

Для того, чтобы открыть справочник «Виды взаиморасчетов» необходимо выбрать пункт меню «Справочники - Предприятие - Виды взаиморасчетов». Для ввода нового элемента необходимо нажать на кнопку  «Добавить».
Заполнение справочника «Кассы». Справочник «Кассы» используется для идентификации мест фактического хранения и движения наличных денежных средств. Для начала работы с ним используют команду «Справочники - Денежные средства - Кассы».
Заполнение справочника «Кассы ККМ». В качестве касс торгового предприятия могут использоваться денежные ящики контрольно-кассовых машин (ККМ) при розничной торговле. Информация о таких кассах хранится в справочнике «Кассы ККМ».

Денежные средства, полученные при продаже товаров в розницу (в торговом зале, удаленной торговой точке, розничном магазине и т.д.) поступают в кассу ККМ.

Для открытия справочника необходимо выбрать пункт меню «Справочники - Денежные средства - Кассы ККМ». Для создания нового элемента необходимо нажать кнопку «Добавить» и внести наименование.

Заполнение справочника «Статьи движения денежных средств». Справочник «Статьи движения денежных средств» предназначен для дополнительного разделения денежных средств по статьям движения для анализа поступивших денежных средств и произведенных расходов.

Открыть справочник можно через меню «Справочники - Денежные средства - Статьи движения денежных средств». В справочник занесены предопределенные значения статей движения денежных средств.

Заполнение справочника «Пользователи». Справочник «Пользователи» предназначен для хранения списка пользователей, которым разрешена работа с системой «1С:Предприятие»
Справочник открывается через пункт меню «Сервис - Пользователи».
 

Задания:

1. Загрузить информационную базу «Управление предприятием Трион».

2. Раскрыть справочник «Банк», где сформировать новую запись, в которую внести следующие данные:

· Наименование – Сбербанк России ОСБ № 1586

· Корр. Счет – 30101810500000000006

· Бик – 044525060

· Город – Курск

· Адрес – ул. 50 лет Октября, 144

· Телефоны – (4712) 55-52-56

3.  Добавить еще один банк: Наименование: Сельхозбанк, Корр. счет: 30101810500000000001, БИК: 044552518, Город Курск,   адрес: пр. Ленинского Комсомола, 17, телефоны: (4712) 37-88-255
4. Внести в справочник «Физические лица» информацию о физических лицах согласно табл. 1.

Таблица 1

Сведения о работниках ООО «Трион»

	ФИО
	Иванов Петр Владимирович
	Сидорова Анна Дмитриевна
	Попова Галина Васильевна
	Быков Иван Иванович

	Дата рождения
	13.11.1972
	17.05.1969
	04.06.1975
	14.05.1968

	Паспортные данные
	03 99 123456, выдан 12.09.1999 ОМ № 2 г. Курска, код 23-044
	03 99 698524, выдан 12.01.2000 Кропоткинским ГОВД код 23-044
	03 99 558877, выдан 04.05.1999 ОМ № 4 УВД г. Курска, код 23-044
	03 99 123456, выдан 12.09.2002 ОМ № 1 УВД г. Курска, код 23-010

	Адрес регистрации
	Курск, 305048, ул. Студенческая, д.16 кв. 12
	Курск, 305000, ул. Ленина, 55, 7
	Курск, 352380, ул. 50 лет Октября, д.196 
	Курск, 305033, ул. Мирная, д. 80


Для ввода данных Иванова Петра Владимировича необходимо:
· Командой «Справочники - Предприятие - Физические лица» открыть справочник «Физические лица».
· В форме «Физические лица» нажать [image: image50.png]


.

· В поле «Имя» указать фамилию, имя и отчество работника - Иванов Петр Влади​мирович. Значения реквизита «ФИО» заполняются автоматически.

· В поле «Дата рождения» указать 13.11.1972.

· В поле «Удостоверение» щелчком по кнопке открыть форму «Паспортные данные физического лица». На вопрос программы о необходимости записать элемент отвечаем утвердительно. 
Для выбора вида документа необходимо предварительно заполнить справоч​ник документов, удостоверяющих личность (пункт меню «Справочники - Класси​фикаторы - Документы, удостоверяющие личность»). С помощью кнопки «Подбор» открывается список документов, удостоверяющих личность.

Двойным щелчком необходимо выбрать «ПАСПОРТ РОССИИ».
Кнопкой «ОК» сохраняется выбранный элемент и закрывается классификатор документов, удостоверяющих личность.

Далее необходимо закрыть справочник «Документы, удостоверяющие лич​ность».

· В поле «Вид документа» необходимо открыть справочник документов, удосто​веряющих личность, и двойным щелчком выбрать «Паспорт гражданина Россий​ской Федерации». Серия - «03 99», номер - «123456», дата выдачи - «12.09.1999», выдан - «ОМ № 2 УВД г. Курска», код подразделения «23-044». 

Кнопкой «ОК» необходимо сохранить паспортные данные.

· В разделе «Контактная информация» необходимо заполнить реквизит «Адрес по прописке физ. лица)». Адрес по прописке заполняется через кнопку выбора в графе «Представление».
· На закладках «Свойства» и «Категории» можно указать дополнительные свойства и категории сотрудников. Эти категории и свойства могут служить в качестве группировок или средств отбора физических лиц в отчетах.

Для записи информации о физическом лице необходимо нажать кнопку «ОК».

5. Аналогичным образом заполнить данные по остальным сотрудникам предприятия.

6. Внести следующие дополнительные сведения об организации:

· в поле Осн. банковский счет нажать кнопку выбора. Чтобы добавить в список новое значение, выбираем пункт меню «Действия - Добавить».

 Наименование «Основной расчетный счет», Банк - наименование банка, в котором открыт расчетный счет. Выбираем из справочника банков: СБЕРБАНК РОССИИ ОСБ №1586.
Укажем тот банковский счет, который будет по умолчанию вставляться в соответствующие реквизиты при вводе новых документов - «40702810920055100008». Вид счета - «Расчетный». Дата открытия счета - «01.12.2015 г.» Валюта счета - «рубль».
Для сохранения внесенных изменений и закрытия окна необходимо нажать кнопку «ОК».

7. На закладке «Контактная информации» заполнить фактический адрес организации. Фактический адрес совпадает с юридическим адресом: Курская область, Курский район, г. Курск, ул. Заводская, д. 6, индекс 305004, тел. (4712) 35-36-92.

8. На закладке «Ответственные лица» в поле «Руководитель», «Главный бухгалтер» и «Кассир» с помощью кнопки выбора из справочника «Физические лица» заполнить данными.,
9.  На закладке «Перечисление налогов» указать наименование плательщика в платежных поручениях на перечисление налогов - ООО «Трион».

10. Для записи сведений об организации необходимо нажать на кнопку «ОК».
11. Сформировать следующие должности в предприятии: директор, главный бухгалтер, кассир, менеджер.

12. В справочнике «Склады (места хранения)» создать следующие записи: 

- Основной склад: ответственное лицо – Иванов Петр Владимирович, вид склада – оптовый; 
 -  Розничный склад: ответственное лицо - «Иванов Петр Владимирович», вид склада - «Розничный», после этого становится доступным для редактирования элемент диалогового окна «Тип цен». Выбор типа розничных цен осуществляется нажатием на кнопку выбора. Из открывшегося списка необходимо выбрать значение - «Розничная». Номе секции - «1». Без указания номера секции не будет возможности реализации с этого склада с использованием ККМ.

13.  В справочнике «Подразделения» создать три новых подразделения ООО «Трион»: «Администрация», «Бухгалтерия», «Торговый отдел».
14. В справочнике «Статьи затрат» внести наименование - «Приобретение ТМЦ», вид затрат - «Материальные», характер затрат - «Издержки обращения».  В разделе «Отнесение затрат к деятельности, облагаемой ЕНВД» необходимо выбрать способ распределения затрат, если деятельность предприятия попадает под обложение Единым налогом на вмененный доход.
15. Внести в справочник «Статьи затрат» новую статью: «Прочие расходы», вид затрат – «Прочие», характер затрат – «Прочие».
16. В справочнике «Виды взаиморасчетов» в поле наименование необходимо ввести «Взаиморасчеты с поставщиками», нажать «ОК», и добавить элемент «Взаиморасчеты с покупателями».
17. В справочнике «Кассы» внести следующую информацию: наименование кассы – основная; валюта – руб.; ответ. Лицо – Попова Галина Васильевна.

18. В справочнике «Кассы ККМ» создать новый элемент «Основная касса ККМ».
19. Просмотреть справочник «Статьи движения денежных средств».
20. Отредактировать справочник «Пользователи» строку с вашей фамилией (кнопка [image: image51.png]


 «Изменить текущий элемент»).
Далее необходимо заполнить реквизиты настройки «Заказы», установив флаги в строках «Авто размещение» и «Авто резервирование».
В реквизите «Группа доступности складов» выбирается группа складов, в соответствии с которой будет производиться автоматическое резервирование и размещения товара в заказах покупателей на этих складах. В нашем случае такие группы не используются.

Далее необходимо заполнить реквизиты настройки «Основные значения для подстановки в документы и справочники» .
Наши документы будут отражаться в бухгалтерском, налоговом и управленческом учете, поэтому флаги в соответствующих строках устанавливать не нужно.

Для выбора основной валюты взаиморасчетов необходимо открыть справочник «Валюты» и выбрать значение - «руб.».
 

Аналогично указывается основная единица по классификатору - «Штука».
Основная касса - «Основная касса».
Основная организация - «Трион».
Основная ставка НДС - «18%/118%».
Основное ведение взаиморасчетов по договорам - предлагается выбрать один из четырех вариантов:

- по договору в целом - взаиморасчеты будут отслеживаться по всем документам, оформленных в рамках договора. Такой вариант удобно применять, если производится оплата нескольких заказов одним платежным документом.

- по расчетным документам - при использовании этого варианта можно отследить взаимосвязь оплаты и отгрузки по конкретным документам. При этом осуществляется жесткий контроль отгрузки и оплаты и допустимого числа дней задолженности.

- по заказам - данный вариант предполагает ведение взаиморасчетов в разрезе заказов, т.е. сумма отгрузки (поступления) и оплаты буде контролироваться в рамках конкретного заказа.

- по счетам - взаиморасчеты отслеживаются аналогично варианту «По заказам». Отличие состоит в том, что по счету не производится автоматическое резервирование товара на складе и формирование потребностей по заказам покупателей.

Выберем вариант «По договору в целом».
Основное подразделение - «Торговый отдел».
Основного поставщика и покупателя не выбираем, т.к. предполагается работа с различными поставщиками и покупателями.

Основной склад - «Основной склад».
Основной статус контрагента не выбираем.

Основной тип цен продажи - «Розничная».
21. Далее необходимо заполнить реквизиты настройки «Розничная торговля и торговое оборудование - ККМ».
Выбираем основную кассу ККМ - «Основная касса ККМ».

22. Для сохранения внесенных данных и закрытия окна необходимо нажать на кнопку «ОК».
23. Завершить работу в информационной базе «Трион».

Контрольные вопросы:

1. Раскройте основное назначение справочников в системе. Какие виды справочников имеются? 

2. Перечислите основные команды по работе со справочниками? 

3. Какие статьи затрат можно использовать в системе? 

4. Раскройте назначение справочника «Физические лица».

5. Как работать со справочником «Должности организации»?
6. Какие виды касс следует установить в системе? 

Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 72
Тема: Добавление, удаление, копирование, перемещение записей, создание групп в справочниках программы «Контрагенты», «Классификаторы стран мира», «Валюты», «Номенклатура», «Типы цен номенклатуры», порядок ценообразования, установки скидок и наценок
Цель работы: сформировать навыки по работе со справочниками программы; научиться формировать цены, скидки и наценки на номенклатурные позиции

Теоретический материал:
Заполнение справочника «Контрагенты». В справочник контрагентов заносится информация о контрагентах для учета взаиморасчетов с ними и для оформления документов.

Контрагент - это общее понятие, куда включены поставщики и покупатели, организации и частные лица.

Контрагенты могут быть сгруппированы по группам классификатора справочника, например, «Поставщики», «Покупатели», «Реализаторы» и т.д. Справочник контрагентов имеет неограниченное количество уровней вложенности.

Для открытия справочника «Контрагенты» необходимо воспользоваться пунктом меню «Справочники - Контрагенты».

Справочник «Классификатор стран мира». Справочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочники - Классификаторы - Классификатор стран мира».
В этом справочнике хранится список стран, из которых когда-либо поступали импортные товары, или граждане которых принимались на работу. Справочник имеет одноуровневую структуру. Редактирование и ввод новых элементов произво​дится непосредственно в форме списка справочника.

Справочник используется при заполнении справочника «Номенклатура», а также при заполнении спецификации документов, сопровождающих поступление импортных товаров.

Имеется возможность заполнить информацию в справочнике с помощью об​щероссийского классификатора стран мира (кнопка "Подбор из ОКСМ").

Заполнение справочника «Валюты». Справочник «Валюты» можно открыть с помощью команды «Справочники - Валюты». 
Заполнение справочника «Номенклатура». В справочнике «Номенклатура» хранится информация обо всех товарах и услугах, включаемых в оформляемые в торговом предприятии документы. В него заносится также информация о таре, наборах товаров и комплектах.

Для открытия справочника необходимо выбрать пункт меню «Справочники - Номенклатура». В справочнике можно объединять позиции номенклатуры в группы и подгруппы. Количество уровней не ограничено.

Для создания группы необходимо: в меню «Действия» на панели инструментов справочника выбрать команду «Новая группа» или щелкнуть по кнопке-пиктограмме  «Новая группа». В появившемся диалоговом окне «Группа номенклатуры:Группа Новый» в поле «Наименование» набрать необходимое наименование.  Далее необходимо нажать на кнопку «ОК».

Для отражения сведений о товаре необходимо открыть нужную группу и нажать на кнопку  «Добавить» на командной панели справочника.

В конфигурации предусмотрено ведение учета по сериям номенклатуры. Понятие серий объединяет следующие параметры: серийный номер, номер и дата сертификата, срок годности. Необходимо установить флаг «Вести учет по сериям».

Для ведения учета по дополнительным характеристикам необходимо установит флаг «Вести учет по доп. характеристикам».

На закладке «Единицы» необходимо выбрать базовую единицу, единицу остатков, для отчетов.

 На закладке «По умолчанию» указываются страна и номер грузовой таможенной декларации, используемые как значения по умолчанию для автоматического формирования записи о серии товара.

Редактирование информации о номерах ГТД и странах происхождения производится в отдельном диалоговом окне (карточке серии), которое открывается при нажатии на графу «Серия» в документе поступления.

В конфигурации можно вести количественный учет в разрезе различных характеристик номенклатуры. Характеристики номенклатуры заполняются в справочнике «Характеристики номенклатуры», подчиненном справочнику «Номенклатура».
Для того чтобы добавить новую характеристику для позиции номенклатуры, необходимо выполнить следующие действия:

- Установить курсор на нужную позицию номенклатуры в справочнике;

- на панели управления нажать на кнопку «Перейти». Из выпадающего списка выбрать меню «Характеристики номенклатуры».

В форме выбора характеристики необходимо добавить новую строку с помощью кнопки  «Добавить». Появляется окно «Элемент характеристики номенклатуры».
Далее необходимо нажать на кнопку  «Добавить» и в открывшемся окне заполнить реквизит «Наименование» - «Цвет» (рис. 4.40.). Будем использовать это свойство для всех номенклатурных позиций, поэтому на закладке «Назначение свойства» указывать объект не будем.

На закладке «Значения свойства» необходимо добавить три новые строки с наименованиями: «Белый», «Серебристый», «Черный» и нажать кнопку «ОК».
Далее необходимо поочередно добавить все значения этого свойства в справочник «Характеристики номенклатуры».

Заполнение справочника «Типы цен номенклатуры».   Количество цен в конфигурации не ограничено. Для каждого договора, оформляемого с покупателем или поставщиком можно назначить определенный тип цен продажи и покупки по умолчанию. Типы цен, используемые для поставщиков, хранятся в справочнике «Типы цен номенклатуры контрагентов».
С одним и тем же контрагентом может быть оформлено множество договором, по каждому из договоров может быть назначен свой   тип цен, который будет устанавливаться в документах, оформленных по данному договору.

Справочник открывается из пункта меню «Справочник - Номенклатура - Типы цен номенклатуры».

В справочнике уже имеются два типа цен - «Закупочная» и «Розничная».

Ценообразование торговля. 

Установка цен номенклатуры. Перед началом оформления торговых операций необходимо определить ценовую политику торгового предприятия с помощью документа «Установка цен номенклатуры».
Документ «Установка цен номенклатуры» предназначен для документального фиксирования изменения отпускных цен. При проведении документа информация о ценах записывается в регистр сведений «Цены номенклатуры» по каждой позиции номенклатуры.

Документы «Установки цен номенклатуры» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Ценообразование». В документ вводится список позиций номенклатуры, и для них назначаются цены. Цены могут быть назначены в любой валюте для любой упаковки позиции номенклатуры.

Для открытия списка документов «Установки цен номенклатуры» необходимо выбрать пункт меню «Документы - Ценообразование - Установки цен номенклатуры». Далее нажать на кнопку «Добавить».
В поле «Тип цен» нажав на кнопку выбора необходимо установить флаг цены «Закупочная» и нажать «ОК».

Для заполнения табличной части документа необходимо нажать на кнопку «Заполнить» и из выпадающего меню выбрать «Добавить по ценам номенклатуры»        

В появившемся диалоговом окне необходимо установить флаг «Включать товары, для которых цены не установлены» и нажать на кнопку «Выполнить».
В табличной части появятся все позиции номенклатуры.

Далее необходимо оставить только те товары, для которых необходимо установить цены.

  После записи документа (кнопка «Записать») его можно напечатать (кнопка «Печать - Перечень цен»).
Кнопкой «ОК» необходимо сохранить и провести документ.

Обработка «Установка цен номенклатуры» может также применяться для изменения размера наценок на динамические цены, указанные в справочнике «Типы цен номенклатуры».

Установка розничных цен. В списке документов «Установки цен номенклатуры» необходимо ввести новый документ путем копирования предыдущего (кнопка «Добавить копированием»).

В новом документе необходимо изменить дату, тип цен «Закупочные» на «Розничные» и нажать на кнопку «Изменить - Розничная». На вопрос программы о записи документа необходимо ответить утвердительно.

Выбрать действие - «Установить наценку». При выборе этого действия по умолчанию в поле значения наценки устанавливается та наценка, которая указана для этого типа цен в справочнике «Типы цен номенклатуры» по отношению к базовой цене. При необходимости ее можно изменить. Необходимо установить флаг «Пересчитывать цену при изменении других реквизитов» и нажать на кнопку «Выполнить».

После нажатия на кнопку «ОК» табличная часть документа заполняется новой ценой и процентом торговой наценки.

Для сохранения и проведения документа необходимо нажать на кнопку «ОК».

Типы скидок и наценок. В конфигурации предусмотрено использование различных типов скидок: автоматические, ручные и по дисконтным картам.

Если на предприятии применяются автоматические скидки и наценки, то сведения о них заносятся в справочник «Типы скидок и наценок».

В программе существует возможность использования скидок по дисконтным картам, которые отражаются в справочнике «Информационные карты».

Справочник «Типы скидок и наценок» предназначен для хранения списка типов скидок и наценок, сам справочник не назначает скидки. Для назначения автоматических скидок на позиции номенклатуры необходимо оформлять документ «Установка скидок номенклатуры», в котором надо устанавливать отбор по тем позициям номенклатуры, по которым покупателям предоставляются скидки. А для отмены автоматических скидок предназначен документ «Отмена скидок номенклатуры».

Ручные скидки назначаются непосредственно в документе с помощью кнопки «Изменить - Установить скидку». Величина скидки (наценки) задается в процентах. Скидка вводится со знаком плюс, а наценка со знаком - минус.

Для открытия справочника необходимо выбрать пункт меню «Справочники - Номенклатура - Типы скидок и наценок».

Далее необходимо нажать на кнопку  «Добавить».
Установка скидок номенклатуры. Для установки скидок номенклатуры необходимо сформировать документ «Установка скидок номенклатуры». Открыть список документов можно через меню «Документы - Ценообразование - Установка скидок номенклатуры».

Задания:
1. Загрузить информационную базу «Управление торговлей Трион». 

2. В справочнике «Контрагенты» создать группы «Поставщики», «Покупатели» (область данных – менеджер по продажам, пользователь – все пользователи) и «Реализаторы».

Создать  в группе «Покупатели» нового контрагента «ООО «Кристалл»:
- на закладке «Общие»:
«Юридическое лицо» - этот вид задан по умолчанию, при необходимости можно изменить на «Физическое лицо».
Далее необходимо установить флаг в реквизите «Покупатель».
«Группа контрагентов» устанавливается автоматически «Покупатели».
Полное наименование - ООО «Кристалл», ИНН «2313141516», КПП - «231311001», код по ОКПО - «72382680», расписание работы с этим контрагентом «8:00-18:00».
Если этот контрагент входим в холдинг, то необходимо поставить флаг у соответствующего реквизита; при этом появится дополнительный реквизит «Головной контрагент», который также необходимо будет указать.

На закладке «Виды деятельности» указываются те виды деятельности, которые осуществляет этот контрагент.

С помощью кнопки  («Добавить») укажем вид деятельности - «Торговля». Нажать на кнопку «Основной» для того, чтобы установить текущий вид деятельности основным.
Далее необходимо сохранить внесенные данные с помощью кнопки «Записать».
После сохранения данных становятся доступными для редактирования остальные закладки диалогового окна.

- Заполнение закладки «Контактная информация контрагента»

Для заполнения юридического адреса контрагента необходимо в строке «Юридический адрес контрагента» в графе «Представление» табличной части «Адреса и телефоны» двойным щелчком мыши открыть диалоговое окно для внесения адреса (рис. 4.18.): регион - «Курская область», город - «г. Курск», улица - «Малиновая», дом - «32», индекс - «305007».
Сохраняем данные и закрываем окно с помощью кнопки «ОК».

В строке «Телефон контрагента» в поле представление двойным щелчком левой кнопки мыши необходимо открыть форму ввода сведений о телефоне. В поле «номер» внести «55-95-85» , а в поле «код города» - «4712».
Сохраняем данные и закрываем окно с помощью кнопки «ОК».

- В разделе «Контактные лица» можно указать данные контактного лица контрагента, а также настроить календарь событий: даты и время звонков, встреч и т.д.

- Далее необходимо перейти к заполнению закладки «Счета и договоры» 

 Для указания банковского счета необходимо в разделе «Банковские счета» нажать на кнопку  («Добавить») и заполнить реквизиты банка.

В поле наименование внести - «Основной счет», банк выбрать - «Сбербанк РОССИИ ОСБ №1586», № счета - 41205612330045697011, вид - «Расчетный». Дату открытия и дату закрытия счета не указываем. Банк для непрямых расчетов также не выбираем.

В разделах «Текст для подстановки в платежные документы для особых условий платежа» и «Дополнительно» нечего не изменяем.

Для сохранения банковских реквизитов необходимо нажать на кнопку «ОК».

Далее необходимо нажать кнопку «Основной» для подстановки в платежные документы по умолчанию заданных банковских реквизитов.

В разделе «Договоры контрагентов» необходимо открыть для редактирования основной договор. Реквизиты «Организация», «Контрагент», «Наименование» и «Вид договора» заполнены автоматически.
В разделе «Ведение взаиморасчетов» необходимо оставить способ ведения взаиморасчетов «По договору в целом», валюта - «руб.», вид взаиморасчетов - «Взаиморасчеты с покупателями», условия договора - «Без дополнительных условий».

В разделе «Контроль дебиторской задолженности по договору» необходимо установить флаг «Контролировать сумму задолженности» и указать допустимую сумму дебиторской задолженности покупателя, при которой еще возможно отгружать товар без оплаты - не более 30 000 руб.
Значение реквизита «Размер предоплаты по заказу покупателя, процентов, не менее» используется в том случае, когда отгрузка каждого заказа возможна только при получении определенного процента предоплаты по этому заказу. Процент предоплаты рассчитывается исходя из суммы заказа с учетом всех корректировок этого заказа.

В разделе «Учет товаров по договору» необходимо поставить флаг «Держать резерв без оплаты ограниченное время» и указать количество дней - «5».
Установка флага «Обособленный учет товаров по заказам покупателей» позволяет вести раздельный учет в рамках заказов в случае резервирования товаров, и получать соответствующую аналитику, например, прибыль при удовлетворении заказа покупателя. Флаг не будем устанавливать.

На закладке «Дополнительно» определяются отпускные цены покупателю.
На закладке «Скидки» отображается установленный процент скидки, предоставляемый покупателю. Установка скидок номенклатуры производится документом «Установка скидок номенклатуры». Данный документ будет рассмотрен позднее.

Для сохранения изменений необходимо нажать кнопку «ОК».

- Заполнение закладки «События»

На закладке «События» с помощью кнопки «Добавить» можно запланировать встречу, телефонный звонок, электронное или почтовое письмо или другой вид контакта с контрагентом.

- Заполнение закладки «Свойства контрагентов»

В справочнике контрагентов можно задать для контрагента дополнительные аналитические признаки - свойства и категории контрагента.

3. С помощью кнопки «Добавить» открыть окно редактирования свойства. 
 Внести наименование - «Регион». Реквизиты на закладке «Назначения свойств» оставим без изменения, а на закладке «Значения свойств» добавим новое значение - «Южный». Затем аналогично добавим значения «Западный», «Северный», «Восточный».
Далее необходимо нажать на кнопку «ОК».
На закладке «Свойства» появилась строка «Регион», необходимо выбрать значение этого свойства «Южный». 

-Заполнение закладки «Категории контрагентов»

В отличие от свойств категории контрагентов могут иметь только два значения: относится или нет контрагент к данной категории. Просмотр и редактирование информации о категориях контрагента производится в его форме на закладке «Категории».
Для занесения новой категории необходимо нажать на кнопку  («Добавить»). Внесем наименование «Оптовый» и нажмем на кнопку «ОК».

-         На закладке «Доступ» устанавливаются категория и права пользователей, имеющему доступ к данному контрагенту.

Для сохранения введенной информации о контрагенте необходимо нажать на кнопку «ОК» .

 

4. Внести сведения о покупателе наименование ЗАО «Импульс». Установить флаг «Покупатель».
Закладка «Общие»: «Юр. лицо». Полное наименование ЗАО «Импульс». ИНН «2313147258», КПП «2313236598», код по ОКПО «72382680». Расписание работы с 8:00-18:00.
Вид деятельности – торговля (основной).
На закладке «Контакты» указать юридический адрес контрагента: регион «Курская область», город «Курск», улица «Семеновская», дом 20, индекс 305020.
Телефон – 55-47-62, код города - 4712
На закладке «Счета и договоры», указать банковские реквизиты.

Наименование – «Основной счет»
Банк: добавить «Крайинвестбанк», корр. счет - 10701810511000000555, БИК – 123231321, город - г. Курск, адрес – ул. Школьная, 6, телефон -(4712) 56-41-77.
В поле «Номер счета» указываем р/с № «40911500612356874410»
Вид счета «Расчетный»
Установить расчетный счет в качестве основного.

В разделе «Договоры контрагентов» отредактировать «Основной договор» указав вид взаиморасчетов «Взаиморасчеты с покупателями», контролировать сумму задолженности не более – «20 000», держать резерв без оплаты, не более – 5 дней.
На закладке «Свойства» выбрать регион – «Южный».
На закладке «Категории» установить флаг – «Оптовый».
5. Внести сведения о покупателе наименование «ИП Михайлов». Установить флаг «Покупатель».
Закладка «Общие»: «Физ. лицо». ФИО – «ИП Михайлов Иван Дмитриевич».
Документ: «паспорт гражданина РФ, серия 03 99 №526272, выдан Курчатовским РОВД Курчатовского района Курской области, дата выдачи 02.06.1999», ИНН – «231345789630».
Расписание работы с 8:00-18:00.
Вид деятельности – торговля (основной).
На закладке «Контакты» указать юридический адрес контрагента: регион «Курская область», город «Курчатов», улица «пр-т Ленинский», дом 96, индекс 352380.
Телефон – 7-03-02, код города - 47121
На закладке «Счета и договоры», указать банковские реквизиты.

Наименование – «Основной счет»
Банк: «СБЕРБАНК РОССИИ ОБС №1586», в поле «Номер счета» указываем р/с № «40911500612356874001»
Вид счета «Расчетный»
Установить расчетный счет в качестве основного.

В разделе «Договоры контрагентов» отредактировать «Основной договор» указав вид взаиморасчетов «Взаиморасчеты с покупателями», контролировать сумму задолженности не более – «5 000», держать резерв без оплаты, не более – 5 дней.
На закладке «Свойства» выбрать регион – «Южный».
6. Открыть группу контрагентов «Поставщики».
7. Внести сведения о поставщике наименование ООО "Бытснаб". Установить флаг «Поставщик».
Закладка «Общие»: «Юр. лицо». Полное наименование ООО "Бытснаб". ИНН «2313687836», КПП «231301001», код по ОКПО «12345658». Расписание работы с 8:00-18:00.
Вид деятельности – торговля (основной).
На закладке «Контакты» указать юридический адрес контрагента: регион «Воронежская область», город «Воронеж», улица «ул. Московская», дом 85, индекс 352100.
Телефон 277-55-86, код города - 861
На закладке «Счета и договоры», указать банковские реквизиты.

Наименование – «Основной счет»
Банк: добавить «Воронеж-Югбанк», корр. счет - 10702802050100000016, БИК – 231458254, город - г. Воронеж, адрес – ул. Рашпилевская, 14, телефон (861) 787-88-55.
В поле «Номер счета» указываем р/с № «40811390100620224436»
Вид счета «Расчетный»
Установить расчетный счет в качестве основного.

В разделе «Договоры контрагентов» отредактировать «Основной договор» указав вид взаиморасчетов «Взаиморасчеты с поставщиками».
На закладке «Свойства» выбрать регион – «Южный».
На закладке «Категории» установить флаг – «Оптовый».
8. Открыть группу контрагентов «Поставщики».
9. Внести сведения о поставщике наименование ООО "Торговый дом «Москва». Установить флаг «Поставщик».
Закладка «Общие»: «Юр. лицо». Полное наименование ООО "Торговый дом «Москва». ИНН «7701687836», КПП «770125970», код по ОКПО «5514545». Расписание работы с 9:00-23:00.
Вид деятельности – торговля (основной).
На закладке «Контакты» указать юридический адрес контрагента: город «Москва», улица «ул. Чапаева», дом 75, индекс 100000.
Телефон 977-55-86, код города - 495
На закладке «Счета и договоры», указать банковские реквизиты.

Наименование – «Основной счет»
Банк: добавить «Первомайский», корр. счет - 10701841235646540012, БИК – 134654488, город - г. Москва, адрес – ул. Таганская, 45 корп. 2, телефон (495) 787-22-55.
В поле «Номер счета» указываем р/с № «40811390100620228874»
Вид счета «Расчетный»
Установить расчетный счет в качестве основного.

В разделе «Договоры контрагентов» отредактировать «Основной договор» указав вид взаиморасчетов «Взаиморасчеты с поставщиками».
На закладке «Свойства» добавить и выбрать регион – «Центральный».
На закладке «Категории» установить флаг – «Оптовый».
10. Открыть группу контрагентов «Реализаторы».
11. Внести сведения о реализаторе наименование ООО «Тренд». 
Закладка «Общие»: «Юр. лицо». Полное наименование ООО «Тренд». ИНН «2313687898», КПП «231327059», код по ОКПО «12345658». Расписание работы с 8:00-18:00.
Вид деятельности – торговля (основной).
На закладке «Контакты» указать юридический адрес контрагента: регион «Краснодарский край», город «Кропоткин», улица «ул. Деповская», дом 5, индекс 352380.
Телефон 7-55-86, код города – 86138
На закладке «Счета и договоры», указать банковские реквизиты.

Наименование – «Основной счет»
Банк: «Сбербанк России ССБ №1586», в поле «Номер счета» указываем р/с № «40811390100628884436»
Вид счета «Расчетный»
Установить расчетный счет в качестве основного.

В разделе «Договоры контрагентов» отредактировать «Основной договор» добавив вид взаиморасчетов «Взаиморасчеты с реализаторами».
На закладке «Свойства» выбрать регион – «Южный».
На закладке «Категории» установить флаг не устанавливать.
Для этого:

12. В справочнике «Классификатор стран мира» с помощью кнопки «Подбор из ОКСМ»  внести сведения о следующих странах: «Китай» (Китайская Народная Республика), «Индонезия» (Республика Индонезия); «Германия» (Федеративная Республика Германия); «Австрия» (Австрийская Республика); «Япония».

13. С помощью кнопки «Подбор из ОКВ» в справочнике «Валюты» добавьте новую валюту - «Евро».
14. Заполнить курсы и кратность валют. Открыв окно элемента «Евро» справочника, необходимо изменить строку в табличной части: дата - «01.01.2016», курс - 35,80, кратность – 1. Для сохранения необходимо нажать на кнопку «ОК».
15. Аналогичным образом изменить курсы остальных валют:

Доллар США: дата - 01.01.2016, курс - 24.20, кратность - 1.
Рубль: дата 01.01.2016, курс -1, кратность - 1 (рис. 4.48.).
 

16. В справочнике «Номенклатура» создать группу «Бытовая техника».
17. В ГРУППЕ «Бытовая техника» создать новые группы: «Воздухоочистители»; «Кофеварки»; «Кухонные комбайны»; «Холодильники»; «Электрочайники»; «Посуда»; «Телевизоры».

18. С помощью кнопки («Перенос элементов в другую группу») переместить в группу «Номенклатура» группы «Телевизоры» и «Посуда».
19.  Открыть группу номенклатуры «Воздухоочистители».Внести сведения о товаре: краткое наименование «Вытяжка ARDO SPEEDY - F 50 W», артикул «12456»; Вид - «Товар»; на закладке «Единицы» необходимо выбрать базовую единицу - «штуки», единицу остатков - «штуки», для отчетов - тоже «штуки», страна «Австрия»; 

· Внести сведения в справочник «Номера ГТД» - «123465/546556»; «Ставка НДС» - выбрать 18%; 
·   В разделе «Аналитика затрат» выбрать из справочника «Статьи затрат» элемент - «Приобретение ТМЦ».

·  На закладке «Дополнительные» указать менеджера, ответственного за закупки и основного поставщика.

· На закладке «Свойства» задаются дополнительные свойства номенклатуры. Для добавления нового свойства необходимо нажать кнопку  «Добавить» В поле «Наименование» необходимо ввести «Способ реализации». Закладку «Назначение свойства» заполнять не нужно, а на закладке «Значения свойства» необходимо добавить следующие значения: «Опт», «Розница», «Комиссия», предварительно записав свойство. ОК.

· В графе «Значение» двойным щелчком необходимо выбрать нужное значение -  «Опт».
·  На закладке «Категории» задаются категории номенклатуры. В отличие от свойств номенклатуры, категории могут принимать только два значения. Разделим все товары на импортные и отечественные.   Для внесения новой категории необходимо нажать на кнопку  «Добавить» и внести в поле «Наименование» - «Импортный». Далее необходимо нажать на кнопку «ОК». ( Если для товара установлен флаг в поле категории «Импортный», то товар - импортный, если флаг не установлен, то товар – отечественный).

20. В элементе свойств товара нажать на кнопку  «Добавить» и в открывшемся окне заполнить реквизит «Наименование» - «Цвет». Будем использовать это свойство для всех номенклатурных позиций, поэтому на закладке «Назначение свойства» указывать объект не будем.

21. В «Значения свойства» необходимо добавить три новые строки с наименованиями: «Белый», «Серебристый», «Черный» и нажать кнопку «ОК».

22. Далее необходимо поочередно добавить все значения этого свойства в справочник «Характеристики номенклатуры».

23. Добавить новую характеристику номенклатуры в справочник «Характеристики номенклатуры» - «Мощность». «Значения свойства» - до 20 Вт; 20-50 Вт; 50-100 Вт; 100-500 Вт; более 500 Вт.. Выбрать свойству «Мощность» значение 50-100 Вт.. Далее для каждой характеристики «Цвет» необходимо выбрать «Мощность» 50-100 Вт. 

24.  В справочник «Номенклатура» в группу «Воздухоочистители» добавить сведения о следующем товаре «Наименование» «Вытяжка Bosch DHU 625 P»; «Артикул» «545654»; флаги «Вести учет по сериям» и «Вести учет по доп. характеристикам» - установить; единицы – «штуки»; страна – «Германия», номер ГТД – «5646546/564654»; ставка НДС – «18%/118%»; статья затрат – «Приобретение ТМЦ»; способ реализации – «Опт»; категории – «импортный»; «Характеристики номенклатуры» - «Мощность» 100-500 Вт,  «Цвет» - «Белый»; «Мощность» 100-500 Вт,  «Цвет» - «Серебристый»; «Мощность» 100-500 Вт,  «Цвет» - «Черный».
25. В справочник «Номенклатура» в группу «Кофеварки» добавить сведения о следующем товаре «Наименование» «Moulinex BCA-1.53/L4»; «Артикул» «457855»; флаги «Вести учет по сериям» и «Вести учет по доп. характеристикам» - установить; единицы – «штуки»; страна – «Германия», номер ГТД – «5646546/564654»; ставка НДС – «18%/118%»; статья затрат – «Приобретение ТМЦ»; способ реализации – «Розница»; категории – «импортный»; «Характеристики номенклатуры» - добавить новую характеристику – «Объем», значение свойства «0,5 л.»; «Мощность» 50-100 Вт,  «Цвет» - «Черный».
26. В справочник «Номенклатура» в группу «Кухонные комбайны» добавить сведения о следующем товаре «Наименование» «Polaris PFP 0702»; «Артикул» «324566»; флаги «Вести учет по сериям» и «Вести учет по доп. характеристикам» - установить; единицы – «штуки»; страна – «Китай», номер ГТД – «6546546/987987»; ставка НДС – «18%/118%»; статья затрат – «Приобретение ТМЦ»; способ реализации – «Опт»; категории – «импортный»; «Характеристики номенклатуры» - «Мощность» Более 500 Вт,  «Цвет» - «Белый.

27. В справочник «Номенклатура» в группу «Холодильники» добавить сведения о следующем товаре «Наименование» «Холодильник двухдверный Ardo FDP 24 A-2»; «Артикул» «546456»; флаги «Вести учет по сериям» и «Вести учет по доп. характеристикам» - установить; единицы – «штуки»; страна – «Германия», номер ГТД – «5646546/564654»; ставка НДС – «18%»; статья затрат – «Приобретение ТМЦ»; способ реализации – «Розница»; категории – «импортный»; «Характеристики номенклатуры» - «Мощность» Более 500 Вт,  «Цвет» - «Белый»; «Мощность» Более 500 Вт,  «Цвет» - «Серебристый»; «Мощность» Более 500  Вт,  «Цвет» - «Черный».

28. В справочник «Номенклатура» в группу «Электрочайники» добавить сведения о следующем товаре «Наименование» «Polaris PWK 1806C»; «Артикул» «789970»; флаги «Вести учет по сериям» и «Вести учет по доп. характеристикам» - установить; единицы – «штуки»; страна – «Китай», номер ГТД – «123465/546556  »; ставка НДС – «18%»; статья затрат – «Приобретение ТМЦ»; способ реализации – «Опт»; категории – «импортный»; «Характеристики номенклатуры» - «Мощность» Более 500 Вт,  «Цвет» - «Белый»; «Объем» - «1 л.»; «Мощность» Более 500 Вт,   «Цвет» - «Белый»; «Объем» - «2 л.».
29. В справочнике «Типы цен номенклатуры» открыть элемент справочника «Закупочная». Установить флаг - «Цены включают НДС». В разделе «Порядок назначения цен» установить вид типа цен - «Базовый». Цены этого типа назначаются и хранятся для каждой позиции номенклатуры. На основании этого типа цен рассчитываются цены других типов. В разделе «Порядок округления цен» ничего не изменяем.

30.  Далее необходимо открыть для редактирования элемент справочника «Розничная» и установить флажок «Цены включают НДС», значение реквизита «Вид типа цен» - «Расчетный» (Цены назначаются и хранятся для каждой позиции номенклатуры). Базовый тип цен - «Закупочная», наценка - 50%.

31. В справочник «Типы цен номенклатуры» добавить цену  «Оптовая» со следующими реквизитами: «Цены включают НДС» – установить, вид типа цен – «Динамический» (Цены рассчитываются автоматически от базового типа). Базовый тип цен – «Закупочная», наценка – 10%. 
32. В справочник «Типы цен номенклатуры» добавить цену  «Мелкооптовая» со следующими реквизитами: «Цены включают НДС» – установить, вид типа цен – «Динамический» (Цены рассчитываются автоматически от базового типа). Базовый тип цен – «Закупочная», наценка – 20%.
33. Выполнить команду «Документы - Ценообразование - Установки цен номенклатуры».Нажать на кнопку «Добавить».

· В поле «Тип цен» нажав на кнопку выбора необходимо установить флаг цены «Закупочная» и нажать «ОК».

· Для заполнения табличной части документа необходимо нажать на кнопку «Заполнить» и из выпадающего меню выбрать «Добавить по ценам номенклатуры»        

· В появившемся диалоговом окне необходимо установить флаг «Включать товары, для которых цены не установлены» и нажать на кнопку «Выполнить».
· В табличной части появятся все позиции номенклатуры.

· Далее необходимо оставить только те товары, для которых необходимо установить цены. Позиции: доставка, Вытяжка ARDO SPEEDY - F 50 W, Вытяжка Bosch DHU 625 P, Moulinex BCA-1.53/L4, Polaris PFP 0702, Холодильник двухдверный Ardo FDP 24, Polaris PWK 1806C, Кастрюля, Сковорода, необходимо удалить с помощью кнопки  «Установить пометку удаления».
· Цены, на оставшиеся товары необходимо установить согласно таблице:

	№ п/п
	Номенклатура
	Характеристика номенклатуры
	Валюта
	Закупочная цена

	1.
	Вытяжка ARDO SPEEDY - F 50 W
	50 - 100 Вт, Белый
	руб.
	2300,00

	2.
	Вытяжка ARDO SPEEDY - F 50 W
	50 - 100 Вт, Серебристый
	руб.
	2350,00

	3.
	Вытяжка ARDO SPEEDY - F 50 W
	50 - 100 Вт, Черный
	руб.
	2350,00

	4.
	Вытяжка Bosch DHU 625 P
	100 - 500 Вт, Белый
	руб.
	3000,00

	5.
	Вытяжка Bosch DHU 625 P
	100 - 500 Вт, Серебристый
	руб.
	3000,00

	6.
	Вытяжка Bosch DHU 625 P
	100 - 500 Вт, Черный
	руб.
	3100,00

	7.
	Moulinex BCA-1.53/L4
	50 - 100 Вт, 0,5 л., Черный
	руб.
	1800,00

	8.
	Polaris PFP 0702
	более 500 Вт, Белый
	руб.
	1800,00

	9.
	Холодильник двухдверный Ardo FDP 24 A-2
	более 500 Вт, Белый
	руб.
	9500,00

	10.
	Холодильник двухдверный Ardo FDP 24 A-2
	более 500 Вт, Серебристый
	руб.
	10000,00

	11.
	Холодильник двухдверный Ardo FDP 24 A-2
	более 500 Вт, Черный
	руб.
	10000,00

	12.
	Polaris PWK 1806C
	более 500 Вт, 1 л., Белый
	руб.
	1900,00

	13.
	Polaris PWK 1806C
	более 500 Вт, 2 л., Белый
	руб.
	1900,00

	14.
	Кастрюля
	2 л., Белый
	руб.
	800,00

	15.
	Кастрюля
	2 л., Серебристый
	руб.
	800,00

	16.
	Сковорода
	Белый
	руб.
	350,00

	17.
	Сковорода
	Черный
	руб.
	350,00


34. Изменить дату, тип цен «Закупочные» на «Розничные» с сохранением измененного документа. 
35. Выбрать действие - «Установить наценку». При выборе этого действия по умолчанию в поле значения наценки устанавливается та наценка, которая указана для этого типа цен в справочнике «Типы цен номенклатуры» по отношению к базовой цене. При необходимости ее можно изменить. Необходимо установить флаг «Пересчитывать цену при изменении других реквизитов» и нажать на кнопку «Выполнить».

36. В справочнике «Типы скидок и наценок» сформировать новую скидку: наименование - название типа скидки, например, «Оптовым покупателям». Процент - величина скидки (наценки), выраженная в процентах, например, 5%. Ограничение - предел суммы скидки - 3000,00. Валюта - руб.  Условие  - условие предоставления скидки, например, если «сумма документа превышает определенный порог». Значение условия - предельная сумма, с которой будет действовать скидка - 10 000 руб.

 На закладке «Время действия» можно выбрать дни недели и время действия данной скидки: воскресенье с 9-00 до 15-00. Нажать  «ОК».

37. В справочник «Типы скидок и наценок» ввести сведения о скидке: наименование «Розничным покупателям» процент - 3%, ограничение  - 2000, валюта – руб., условие – если сумма документа превышает порог – 10 000 руб., время действия – Суббота и Воскресенье с 9-00 до 17-00.
38. В справочнике «Установка скидок номенклатуры» нажать на кнопку «Добавить».
Период действия указываем с 01.01.2016 по 31.01.2016. Валюта - «рубли», вид скидки - «Оптовая». Тип скидки выбирается из справочника «Типы скидок и наценок» выбираем значение «Оптовым покупателям». Условие - «Сумма документа продажи превысила» и значение условия - 10000 руб. не изменяем. Размер скидки и сумма ограничения подставляются автоматически.

Если данная скидка предоставляется для всей номенклатуры, по дням недели или для всех получателей, то нужно поставить флаги у соответствующих реквизитов. Необходимо установить флаги «Для всей номенклатуры», «По дням недели» и «Для всех получателей».
Если скидка предоставляется конкретным контрагентам, то флаг «Для всех получателей» необходимо отключить и на открывающейся закладке «Получатели скидки (Контрагенты)» добавить этих контрагентов.

На закладке «Время действия скидки» автоматически устанавливается время действия этой скидки для контрагентов.

39. Для сохранения и проведения документа необходимо нажать на кнопку «ОК».
40.  Установить скидку розничным покупателям: период действия с 01.01.2008 по 31.01.2008. Валюта – «рубли», вид скидки – «Розничная». Тип скидки - «Розничным покупателям». Условие – «Сумма документа продажи превысила» и значение условия – 10000 руб. не изменять. Необходимо установить флаги «Для всей номенклатуры», «По дням недели» и «Для всех получателей».
Контрольные вопросы:

1. Какие виды цен используются в системе? 

2. Каково назначение справочника «Контрагенты»?

3. Каким образом установить скидки в системе? 

4. Для чего необходимо указывать характеристики номенклатуры? 

5. Какие данные необходимо заполнить в договорах контрагентах?
Домашнее задание:
1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 73
Тема: Ввод остатков товаров на складах, товаров, принятых на реализацию, переданных на реализацию.

Цель работы: сформировать навыки по вводу остатков товаров на складах, товаров, принятых на реализацию, переданных на реализацию.

Теоретический материал:
Остатки вводятся по состоянию на начало учетного периода (года, квартала, месяца). Перед вводом начальных остатков, для удобства работы, рекомендуется установить рабочую дату на последний день месяца, предшествующую началу учетного периода. Для этого необходимо выбрать пункт меню «Сервис - Параметры» и установить дату предыдущего текущего дня.

Для внесения остатков товаров на складах необходимо создать документ «Оприходование товаров», воспользовавшись пунктом меню «Документы - Запасы (склад) - Оприходования товаров».

Далее необходимо нажать на кнопку «Добавить». В поле «Основание» указать - «Ввод начальных остатков». Нажав кнопку «Цены и валюта» выбрать тип цен «Закупочная».

Для выбора номенклатуры необходимо нажать на кнопку «Подбор». В открывшемся окне «Подбор номенклатуры в документ» отметить флажки «Количество», «Цена» и «Характеристика».

Нужные элементы выбираются двойным щелчком мыши, также нужно указать количество и цену.

После выбора всех позиций номенклатуры окно подбора необходимо закрыть.

Далее нужно нажать на кнопку «ОК».

Если дата оформления документа меньше текущей даты, документ не может быть проведен оперативно, поэтому на вопрос о проведении неоперативно необходимо нажать на кнопку «Да».

При вводе начальных остатков необходимо учитывать остатки товаров, которые имеются на реализации у комиссионеров, т.е. количество товаров на складе должно включать то количество, которое находится на реализации у комиссионеров. В то же время, в остатки купленных товаров не надо включать остатки товаров, принятых на реализацию.

Ввод остатков товаров, принятых на реализацию

Для ввода остатков товаров необходимо открыть пункт меню «Документы - Закупки - Поступления товаров и услуг». Создать новый документ с помощью кнопки «Добавить».
В поле «Контрагент» из справочника «Контрагенты» группы «Поставщики» выбрать контрагента. Нажать на кнопку «Цены и валюта» и установить тип цен - «Закупочная», установить флаг - «Регистрировать цены поставщика». Установка этого флага означает, что при проведении документа автоматически регистрируются цены указанного в документе поставщика в регистре «Цены номенклатуры контрагентов».

Для табличной части документа нажав на кнопку «Подбор» выбрать номенклатуру: указать цену и количество.
Ввод остатков товаров, переданных на реализацию

Для ввода начальных остатков, переданных на реализацию необходимо воспользоваться пунктом меню «Документы - Продажи - Реализации товаров и услуг». Далее нажать на кнопку «Добавить». 
Организация - «Наше предприятие», со склада - «Основной склад», для подбора контрагента необходимо воспользоваться кнопкой выбора, в справочнике «Контрагенты» открыть группу «Покупатели» и выбрать конкретного контрагента.
 Для ввода информации о договоре необходимо открыть справочник «Договоры контрагентов» и с помощью кнопки «Добавить» внести информацию о новом договоре.
На закладке «Дополнительно» необходимо указать тип цен - «Мелкооптовая», способ расчета комиссионного вознаграждения - «Процент от суммы продажи», процент - 10%.

 Далее двойным щелчком необходимо выбрать агентский договор в документ.

С помощью кнопки «Подбор» необходимо выбрать номенклатуру в табличную часть закладки «Товары»: указать количество.
 Для записи и проведения документа необходимо нажать на кнопку «ОК».
ЗАДАНИЯ:

Установить предыдущую текущую дату.

Задание 1. Осуществить ввод остатков товаров на складе:

	
	Наименование товара
	Количество
	Закупочная цена

	1. 
	Вытяжка ARDO SPEEDY - F 50 W Белый
	3
	2300,00

	2. 
	Вытяжка ARDO SPEEDY - F 50 W Серебристый
	5
	2350,00

	3. 
	Вытяжка Bosch DHU 625 P Серебристый
	4
	3000,00

	4. 
	Moulinex BCA-1.53/L4 Черный
	6
	1800,00

	5. 
	Polaris PWK 1806C Белый
	3
	1900,00

	6. 
	Кастрюля Белый
	12
	800,00

	7. 
	Сковорода Белый
	19
	350,00

	8. 
	Сковорода Черный
	40
	350,00


Контроль: в поле всего 77400,0 руб.
Задание 2. Открыть группу контрагентов «Поставщики», выбрать ООО «Бытснаб» для редактирования. Используя кнопку «Перейти» осуществить переход в пункт «Типы цен номенклатуры контрагентов» и добавить новый тип цен.
В разделе «Договоры контрагентов» отредактировать «Основной договор» указав вид договора – «с комитентом», вид взаиморасчетов «Взаиморасчеты с комитентами» (необходимо добавить в справочник).

На закладке «Дополнительно» необходимо установить тип цен – «Закупочная», способ расчета комиссионного вознаграждения – «Процент от суммы продажи», размер процента – 20% . 

 
Задание 3. Осуществить ввод остатков, принятых на реализацию от ООО «Бытснаб».
Для ввода остатков товаров необходимо открыть пункт меню «Документы - Закупки - Поступления товаров и услуг». Создать новый документ с помощью кнопки «Добавить».

В поле «Контрагент» из справочника «Контрагенты» группы «Поставщики» выбрать контрагента - «ООО «Бытснаб». Нажать на кнопку «Цены и валюта» и установить тип цен - «Закупочная», установить флаг - «Регистрировать цены поставщика». Установка этого флага означает, что при проведении документа автоматически регистрируются цены указанного в документе поставщика в регистре «Цены номенклатуры контрагентов».

Для табличной части документа нажав на кнопку «Подбор» выбрать номенклатуру: 
	1. 
	Вытяжка ARDO SPEEDY - F 50 W Черный
	3
	2350,00

	2. 
	Вытяжка Bosch DHU 625 P Белый
	2
	3000,00

	3. 
	Polaris PFP 0702 Белый
	4
	1800,00

	4. 
	Холодильник двухдверный Ardo FDP 24 A-2 Белый
	2
	9500,00

	5. 
	Кастрюля Серебристый
	21
	800,00


Контроль: в поле всего 56050,0 руб.
Задание 4. Осуществить ввод остатков товаров, переданных на реализацию в ИП Михайлов, используя способ расчета комиссионного вознаграждения – «Процент от суммы продажи», процент – 10%:
	1. 
	Холодильник двухдверный Ardo FDP 24 A-2 Серебристый
	3
	10000,00

	2. 
	Холодильник двухдверный Ardo FDP 24 A-2 Черный
	1
	10000,00

	3. 
	Polaris PWK 1806C Белый
	2
	1900,00

	4. 
	Вытяжка Bosch DHU 625 P Черный
	5
	3100,00


Контроль: в поле всего 59300,0 руб.
Контрольные вопросы:
1. Опишите процесс ввода остатков товаров на складах. 

2. Опишите процесс ввода остатков товаров, принятых на реализацию. 
3. Опишите процесс ввода остатков товаров, переданных на реализацию.

Домашнее задание:

1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 74-75
Тема: Ввод остатков денежных средств в кассе, на расчетном счете. 
Ввод долга по контрагентам, подотчетным лицам организации.
Цель работы: сформировать навыки по вводу остатков денежных средств в кассе, на расчетном счете; вводу долга по контрагентам, подотчетным лицам организации.

Теоретический материал:
Ввод наличных денежных средств

Для ввода остатков наличных денежных средств необходимо воспользоваться пунктом меню «Документы - Денежные средства - Касса - Приходные кассовые ордера». Кнопкой «Добавить» необходимо создать новый документ.

Через кнопку «Операция» необходимо открыть список видов операций и выбрать - «Прочий приход денежных средств».

В поле «Сумма» необходимо ввести сумма остатка денежных средств. Кнопкой выбора реквизита «Статья движения денежных средств» открыть справочник «Статьи движения денежных средств». В этот справочник необходимо добавить новый элемент «Ввод начальных остатков». В разделе «Дополнительная аналитика» в поле «Подразделение» необходимо выбрать «Бухгалтерия».

 Для сохранения и проведения документа необходимо нажать на кнопку «ОК».

Ввод остатков денежных средств на расчетном счете

Для ввода остатков денежных средств на расчетном счете необходимо воспользоваться пунктом меню «Документы - Денежные средства - Банк - Платежные ордера: поступление денежных средств».
Далее необходимо сформировать новый документ нажав на кнопку «Добавить». Выбрать операцию - «Прочие поступления безналичных денежных средств». Организация и  банковский счет указываются автоматически. Пользователю нужно ввести плательщика, сумму, статью движения денежных средств - «Ввод начальных остатков».

Для сохранения и проведения документа необходимо нажать «ОК».

Ввод остатка долга контрагента

Для ввода остатков долга контрагентов необходимо воспользоваться пунктом меню «Документы - Продажи - Корректировка долга» или «Документы - Закупки - Корректировка долга». Оба пункта меню открывают один и тот же журнал документов. Далее необходимо нажать на кнопку «Добавить». В поле контрагент необходимо выбрать покупателя.
Если контрагент должен организации, то сумма долга заносится в графе «Увеличение долга», а если организация должна контрагенту, то сумма заносится в графе «Уменьшение долга». 
Для заполнения табличной части документа необходимо нажать на кнопку «Добавить». После заполнения всех полей формы, для сохранения и проведения документа необходимо нажать на кнопку «ОК».

Ввод остатков долга по подотчетным лицам

Для ввода остатков задолженности по подотчетным лицам необходимо воспользоваться пунктом меню «Документы - Денежные средства - Касса - Расходные кассовые ордера». Кнопкой «Добавить» необходимо оформить новый документ.

Выбрать вид операции «Выдача денежных средств подотчетнику».

ЗАДАНИЯ:

Задание 1. Ввести остатки  наличных денежных средств в размере 5000 рублей. 
В поле «Операция» выбрать - «Прочий приход денежных средств». В поле «Сумма» необходимо ввести сумму остатка денежных средств. Кнопкой выбора реквизита «Статья движения денежных средств» открыть справочник «Статьи движения денежных средств». В этот справочник необходимо добавить новый элемент «Ввод начальных остатков». В разделе «Дополнительная аналитика» в поле «Подразделение» необходимо выбрать «Бухгалтерия».
Задание 2. Ввести остаток денежных средств на расчетном счете в сумме 250000 руб.
Для ввода остатков денежных средств на расчетном счете необходимо воспользоваться пунктом меню «Документы - Денежные средства - Банк - Платежные ордера: поступление денежных средств».
Далее необходимо сформировать новый документ, нажав на кнопку «Добавить». Выбрать операцию - «Прочие поступления безналичных денежных средств». Плательщик - «ЗАО «Импульс», сумма - «250 000», статья движения денежных средств - «Ввод начальных остатков». Сохранить и провести документ.

Задание 3. Ввести остатки долга контрагента:
	Наименование контрагента
	Увеличение долга
	Уменьшение долга

	ООО «Кристалл»
	
	1000,0

	ЗАО «Импульс»
	5000,0
	

	ИП Михайлов
	12000,0
	

	ООО «Бытснаб»
	
	12000,0

	ООО Торговый дом «Москва»
	
	2000,0


Задание 4. Осуществить ввод остатков долга по подотчетным лицам:
- вид операции «Выдача денежных средств подотчетнику».

- касса - «Основная касса»;

- на закладке «Основная», в поле «сумма» необходимо указать соответствующую сумму; в  разделе «взаиморасчеты с подотчетным лицом» необходимо выбрать подотчетника, в разделе «Дополнительная аналитика» в поле «Подразделение» - необходимо выбрать - «Администрация».

 
	Иванов П.В.
	2500,0

	Сидорова А.Д.
	200,0

	Быков И.И.
	1200,0

	Протин А.С.
	3200,0


На закладке «Печать» указать следующую информацию: кому выдать (в дательном падеже, основание (например, приобретение товаров, командировочные расходы), приложение (например, приказ руководителя, доверенность), в поле «ПО» указать паспортные данные подотчетника).
Контрольные вопросы:
1. Опишите процесс ввода остатков денежных средств в кассе. 

2. Опишите процесс ввода остатков денежных средств на расчетном счете предприятия. 
3. Опишите процесс ввода долга по контрагентам.

4. Опишите процесс ввода долга по подотчетным лицам предприятия.

Домашнее задание:

1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 76
Тема: Документальное оформление учета расчетов с поставщиками 
(торговля)
Цель работы: сформировать профессиональные навыки по учету операций с поставщиками (торговля)

Теоретический материал:

Документ «Установка цен номенклатуры контрагентов» предназначен для хранения цен контрагентов: поставщиков и конкурентов. Эти документы создаются, хранятся и редактируются в журнале «Ценообразование».

В списке указываются те позиции номенклатуры, по которым фиксируются цены выбранного в документе контрагента. Например, это могут быть цены поставщика, определенные им при поставке товаров или цены конкурентов, информацию о которых также можно хранить в информационной базе. После проведения документа эта информация записывается в регистр сведений «Цены номенклатуры контрагентов» по указанным позициям номенклатуры.

При подборе позиций номенклатуры в документ поступления существует возможность установить вариант подбора «По ценам контрагента». Тогда в списке для подбора останутся только те товары, которые зарегистрированы в регистре «Цены номенклатуры контрагентов».

По кнопке «Заполнить» можно заполнить спецификацию документа «Установка цен номенклатуры контрагентов» теми позициями номенклатуры, для которых зарегистрированы цены для указанного в документе контрагента.

Для заполнения документа «Установка цен номенклатуры контрагентов» необходимо воспользоваться меню: «Документы - Ценообразование - Установки цен номенклатуры контрагентов». Далее необходимо нажать на кнопку «Добавить», выбрать контрагент», тип цен - «Закупочная» (добавить, цены включают НДС).
Далее нажав на кнопку «Подбор» необходимо открыть окно подбора номенклатуры, снять флаг «Характеристика» и выбрать позиции номенклатуры и установить на них  закупочные цены.

Для сохранения и проведения документа необходимо нажать на кнопку «ОК».
Регистрацию цен контрагентов можно произвести и автоматически при поступлении товаров от поставщика. При этом в документе «Поступление товаров и услуг» в диалоговом окне «Цены и валюта» должен быть установлен флаг «Регистрировать цены поставщика», а в качестве типа цен в документе устанавливается тот тип цен номенклатуры контрагентов, который соответствует базовому типу цен номенклатуры торгового предприятия.

На основании документа «Поступление товаров и услуг» вводится документ «Установка цен номенклатуры».

В документе «Установка цен номенклатуры» автоматически будут зарегистрированы базовые цены торгового предприятия (соответствующие ценам поставщика) и те отпускные цены, для которых указан базовый тип цен.

При необходимости можно откорректировать отпускные цены и провести документ. После этого будут зарегистрированы базовые и отпускные цены.

Покупка товаров с предоплатой поставщику

Схема документооборота при поступлении товара от поставщика
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        Документ «Заказ поставщику» предназначен для фиксации предварительной договоренности о приобретении у поставщика позиций номенклатуры и может являться документом, на основании которого производится оплата и получение позиций номенклатуры.

Таким образом, учет выполнения заказа ведется в количественном и стоимостном выражении.

Этот документ можно сформировать через пункт меню «Документы - Закупки - Заказы поставщикам».

Табличная часть документа заполняется с помощью кнопки «Подбор».
С помощью документа «Корректировка заказу поставщику» можно провести корректировку заказа, связанную с изменением товарных и финансовых договоренностей с поставщиком.

Этот документ решает две основные задачи: добавление и удаление позиций в спецификации документа «Заказ поставщику».
В том случае, если необходимо произвести замену позиции номенклатуры в заказе поставщику, то в табличную часть документа «Корректировка заказа поставщику» вводится две строки: позиция, которую нужно удалить, вводится со знаком «минус», а позиция, которую нужно добавить вводится со знаком «плюс».

При корректировке цены или количества по позиции номенклатуры в табличную часть заказа, также вводится две строки: строка со старой ценой или количеством со знаком «минус» и строка с новым количеством или ценой со знаком «плюс».

Для того чтобы откорректировать уже имеющийся заказ можно воспользоваться механизмом «Ввод на основании». Для этого необходимо открыть пункт меню «Документы - Закупки - Журнал «Заказы поставщикам». Далее необходимо выделить документ «Заказ поставщику» от нужной даты и нажать на кнопку «Ввести на основании».

Документ «Корректировка заказа поставщику» имеет печатную форму (кнопка «Печать»). Для ее просмотра документ необходимо записать.

Оплата поставщику

Безналичная оплата поставщику оформляется с помощью документа «Платежное поручение исходящее».  Для создания платежного поручения можно воспользоваться способом «Ввод на основании». Сначала необходимо открыть список документов «Заказы поставщикам» (пункт меню «Документы- Закупки - Заказы поставщикам»).

Далее необходимо выбрать нужный документ и нажать на кнопку «Ввести на основании», в выпадающем меню необходимо выбрать «Платежное поручение исходящее». Документ заполняется автоматически. 

В поле «Редактировать» устанавливается переключатель - «Без разбиения» - если оформление оплаты относится к одному заказу поставщику. «Списком» - если к нескольким заказам. В случае установки переключателя «Списком» появляется табличная часть «Расшифровка платежа», куда заносится информация о списке заказов, которые оплачиваются.

На закладке «Печать»  отражаются реквизиты, которые будут заполнены в печатной форме платежного поручения в полях «Плательщик» и «Получатель». По умолчанию эта информация заполняется из выбранной формы банковского счета для плательщика и получателя.

Здесь также указывается текст назначения платежа - «оплата за товар по договору купли-продажи №…от …..».

 Далее необходимо сохранить и провести документ с помощью кнопки «ОК».
Регистрация выписки банка

После получения подтверждения из банка о списании денежных средств с расчетного счета, в платежном поручении необходимо установить флаг «Оплачено» и указать дату оплаты (по выписке).

Если платежных документов несколько, можно воспользоваться обработкой «Выписка банка» (пункт меню «Документы - Денежные средства - Банк - Выписка банка»).

В поле «Дата оплаты» необходимо установить дату оплаты.

Табличная часть обработки заполняется автоматически. Далее необходимо установить отметку [image: image53.jpg]


 и нажать кнопку «Выполнить». 
После этого в платежном поручении появляется отметка об оплате.

Информацию о тех платежных документах, по которым еще не прошла оплата, можно посмотреть в отчете «Неоплаченные исходящие платежи» (пункт меню «Отчеты - Денежные средства - Неоплаченные исходящие платежи»).

Выписка доверенности на получение ТМЦ

Документ «Доверенность» создается, хранится и редактируется в одноименном списке документов «Доверенности».
Этот документ предназначен для оформления доверенностей на получение товаров от поставщика.

Табличная часть документа заполняется путем подбора или построчного ввода. Предусмотрена также возможность заполнения табличной части доверенности произвольной текстовой информацией. Текстовая информация вводится в графу «Номенклатура».

Доверенность можно оформлять на основании документа «Заказ поставщику». В этом случае табличная часть заполняется в соответствии со списком товаров, оформленных в заказе. При этом табличная часть доверенности заполняется только теми товарами, которые еще не были получены у поставщика.

Для открытия списка документов «Доверенности» необходимо воспользоваться пунктом меню «Документы - Закупки - Доверенности». Далее необходимо нажать на кнопку «Добавить». Указать дату, физическое лицо,  должность; контрагент; договор.
Далее необходимо выбрать заказ поставщику №… от ….. г.

Для заполнения табличной части необходимо нажать на кнопку «Заполнить» и в выпадающем меню выбрать пункт «Заполнить по остаткам заказа».

 На закладке «Дополнительно» в разделе «Печать» необходимо указать по какому документу будет получаться товар - «Заказ №… от … г.».

Далее необходимо сохранить документ, нажав на кнопку «Записать», с помощью кнопки «Печать» доверенность можно распечатать.

Кнопкой «ОК» необходимо сохранить и провести документ.

Поступление товаров на склад

Поступление номенклатурных позиций в результате закупки, поступление на комиссию, а также поступление на ответственное хранение в конфигурации оформляется одним документом «Поступление товаров и услуг».

Список документов «Поступление товаров и услуг» доступен через пункт меню «Документы - Закупки - Поступление товаров и услуг». Далее необходимо нажать на кнопку «Добавить». В поле от необходимо указать дату, контрагента, договор.

В реквизите «Заказ поставщику» необходимо выбрать документ из журнала «Заказы поставщикам».

Для заполнения табличной части документа необходимо нажать на кнопку «Заполнить» и выбрать пункт «Заполнить по заказу поставщику (счету на оплату)».

На закладке «Дополнительно» в разделе «Дополнительная информация» необходимо указать номер и дату входящего документа; в поле «Подразделение» выбрать «Бухгалтерия».

Нажав на гиперссылку «Ввести счет-фактуру», необходимо зарегистрировать счет-фактуру по проведенному документу. На вопрос программы о необходимости проведения документа, необходимо ответить утвердительно.

Поступление дополнительных расходов

Документ «Поступление дополнительных расходов» предназначен для учета тех услуг сторонних организаций и собственного предприятия, которые распределяются по товарам и учитываются при расчете их себестоимости. Например, такой услугой может быть транспортировка или хранение товаров.

В том случае, если необходимо отразить услуги сторонней организации, то в документе устанавливается вид операции «Услуги сторонней организации». Если в документе необходимо отразить услуги, оказываемые собственным предприятием, которые возникают при поступлении товаров и влияют на себестоимость, то необходимо установить вид операции - «Внутренний расход».

В том случае, если в документе отражается учет дополнительных расходов от сторонних организаций, то в шапке документа в полях «Контрагент», «Договор», «Сделка» вводится информация о том контрагенте (договоре, сделке), который оказывает дополнительные услуги при поступлении товаров.

Документ «Поступление дополнительных расходов» можно ввести через пункт меню «Документы - Закупки - Поступления доп. расходов». Если дополнительные расходы оказываются той же организацией, которая поставляет товар, то на основании документа поступления.

Для ввода на основании необходимо открыть документ «Поступление товаров и услуг» («Документы - Закупки - Поступление товаров и услуг»), выделить интересующий документ и нажать на кнопку «Ввести на основании» и из выпадающего списка документов выбрать «Поступление доп. расходов». Нажав на кнопку «Операция» необходимо выбрать операцию «услуга сторонней организации». Способ распределения - «По сумме». В реквизите «Заказ поставщику» необходимо выбрать «заказ поставщику №… от …», указать: сумму расхода, содержание - «Доставка», ставку НДС - «18%/118%», сумма НДС рассчитывается автоматически.

На закладке «Дополнительно» необходимо указать номер и дату входящего документа «№.. от …».
Нажав на гиперссылку «Счет-фактура» необходимо создать новый документ «Счет-фактура полученный». 
 Так как проведение документов выполнялось не в оперативном режиме, следует провести обработку «Проведение по партиям».

Для этого необходимо открыть пункт меню «Документы - Дополнительно - Проведение по партиям»
При проведении обработки «Проведение по партиям» формируются новые движения по документам, которые добавляются ко всем документам учета товаров, проведение которых должно отразиться в партионном учете.

Распределение дополнительных расходов, оформленное до поступления товаров осуществляется только при проведении обработки «Проведение по партиям». При установке флага «Останавливать проведение по партиям при нехватке партий» обработка останавливается при недостаточном количестве товара.

Для проведения обработки необходимо нажать на кнопку «Выполнить» и закрыть окно.

ЗАДАНИЯ:

Задание 1 . На предыдущую текущую дату оформить заказ поставщику ООО «Торговый дом Москва» согласно договора купли-продажи  №44 от 09.09.2011 (способ взаиморасчета – «по заказам», тип цен – «закупочная»), дата предполагаемого поступления и оплаты текущая дата.

Номенклатура:

· Кухонный комбайн Polaris PFP 0702, белый – 20 шт. по цене 1 800 руб.

· Вытяжка Вытяжка Bosch DHU 625 P, цвет серебристый 10 шт. по цене 3 000 руб.

· Вытяжка Вытяжка Bosch DHU 625 P, цвет черный 10 шт. по цене 3 100 руб.

2. На основании заказа поставщику №1 оформить документ «Платежное поручение исходящее» №1 на текущую дату на сумму 97 000 руб.

3. Сформировать банковскую выписку и провести документ «Платежное поручение исходящее» №1 от текущего числа.

4. На текущую дату. на основании заказа поставщику №1 выписать доверенность Поповой Г.В. на получение товаров, указанных в заказе.

5. Оформить документ «Поступление товаров и услуг» на текущую дату. На закладке «Дополнительно» указать входящий номер 258 от сегодняшнего числа.

6. Оформить документ «счет-фактура полученный» №258 на текущую дату.
7. Отразить поступление дополнительных расходов на текущую дату на основании документа «Поступление товаров и услуг»  в размере 500 рублей. На закладке «Дополнительно» указать входящий номер 366 на текущую дату.
8. Оформить документ «счет-фактура полученный» №366 на текущую дату.
9. На основании документа «Поступление товаров и услуг» ввести документ «Установка цен номенклатуры» на текущую дату:

(Справочно: розничная цена по вытяжке Bosch DHU 625 P, цвет серебристый составит 4500,0; вытяжке Bosch DHU 625 P, цвет черный – 4650,0;  кухонному комбайну – 2700, 0. Процент скидки для всех равен 50).

Задание 2.  На текущую дату от поставщика ООО «Торговый дом Москва» по договору купли-продажи №222 от 10.09.2011 г.,  получен счет на оплату №78 в счете указана следующая информация:
	№ п/п
	Товар
	Кол-во
	Ед.
	Цена
	Сумма

	1
	Холодильник двухдверный Ardo FDP 24 А-2 (более 500 Вт, белый)
	3
	Шт.
	9500,0
	28500,0

	2.
	Холодильник двухдверный Ardo FDP 24 А-2 (более 500 Вт, черный)
	3
	Шт.
	10000,0
	30000,0

	
	
	
	Итого:
	
	58500,0

	
	
	
	В том числе НДС:
	
	8923,73


Оформить документ счет на оплату поставщика №78 («Документы - Закупки - Счета на оплату поставщиков» вывести на экран список документов, нажать на кнопку «Добавить», заполнить реквизиты).

Задание 3. Выполнить заполнение следующих документов: 
1. На текущую дату на основании счета на оплату поставщика №78 ввести документ «Заказ поставщику» №2.

2. На основании заказа поставщику №2 оформить документ «Платежное поручение исходящее» №2 на текущую дату на сумму 58 500 руб.

3. Сформировать банковскую выписку и провести документ «Платежное поручение исходящее» №2 на текущую дату.

4. На следующую текущую дату на основании заказа поставщику №2 выписать доверенность Поповой Г.В. на получение товаров, указанных в заказе.

5. Оформить документ «Поступление товаров и услуг».

6. Оформить документ «счет-фактура полученный» №350 от следующей текущей даты.

7. На основании документа «Поступление товаров и услуг» ввести документ «Установка цен номенклатуры» на следующую текущую дату. 

Задание 4. Используя задание 1, заполнить все необходимые документы на поступление товаров от ООО «Бытснаб» по следующей номенклатуре товаров на:

	
	Товар
	Кол-во
	Закупочная цена

	
	Polaris PWK 1806C Белый
	4
	1900,00

	
	Вытяжка Bosch DHU 625 P Черный
	6
	3100,00


Контрольные вопросы:
1. Опишите какими документами регистрируются операции с поставщиками.

2. Как выписать Счет на оплату поставщиков?
3. Для чего предназначен документ «Поступление дополнительных расходов»?
4. Каково назначение документа «Поступление товаров и услуг»?
5. Для чего предназначен документ «Заказ поставщику»?
Домашнее задание:

1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы.

Практическая работа № 77
Тема: Формирование отчетов: запасов товаров на складах, остатков денежных средств в кассе и на расчетном счете, отчет ведомость по взаиморасчетам с контрагентами, отчетов «Закупки» и «Продажи»
Цель работы: сформировать профессиональные навыки по созданию различных отчетов, их анализу

Теоретический материал:

Отчет «Заказы поставщикам» можно создать по команде «Отчеты - Закупки - Заказы поставщикам». Этот отчет отображает заказы поставщиков, по которым не поступил товар на дату оформления отчета. 

Дополнительно можно отображать заказы покупателей, по которым распределился товар, заказанный у поставщика. В том случае, если в отчете указана цифра с минусом, то это означает, что от поставщика было получено товаров больше, чем было заказано. 
Необходимо установить дату отчета, нажать  на кнопку «Настройка». 
В разделе «Показатели» на странице «Общие» необходимо установить флаг «Выводить в разных колонках». На странице «Группировки» в группировку строк нужно добавить «Заказ поставщику». Для этого необходимо нажать на кнопку «Добавить».

Отчет «Закупки» показывает закупки за выбранный период времени. В отчете выводится количество купленных товаров и сумма покупки в валюте управленческого учета. Количество может быть выведено в базовых единицах измерения, в единицах измерения остатков или в единицах отчета.

Отчет можно сгруппировать по контрагентам, договорам, сделкам, а также по номенклатурным позициям. Можно детализировать отчет до уровня документа закупки. Данные можно группировать по свойствам контрагентов и по свойствам товаров. Отчет может быть выведен по предприятию в целом или по каждому подразделению предприятия. Также отчет группируется по дням, неделям, месяцам, кварталам, годам.

Для создания отчета нужно указать его период  с … и по …. с детализацией по дням и документу закупки. Нажать на кнопку «Настройка» . На закладке «Общие» в разделе «Параметры» установить флаг «Раскрашивать измерения». На закладке «Группировки» из «Группировки строк» перенести строку «Поставщик» в «Группировку колонок», чтобы они в отчете были в названиях колонок. В «Группировке строк» необходимо нажать на кнопку «Добавить» и выбрать «Документ закупки». Кнопкой «Переместить вверх» необходимо установить его над «Номенклатурой». Снова нажав на кнопку «Добавить» выбрать «По дням». Кнопкой «Переместить вверх» установить его в первую строку.

В результате можно увидеть, в какой день и у кого были сделаны покупки, с указанием количества и суммы покупок. А также, какими документами были оформлены покупки.

Отчет «Остатки товаров на складах» создается с  помощью команды «Отчеты - Запасы (склад) - Остатки товаров на складах». Этот отчет позволяет вывести данные об остатках товаров с распределением по складам. Кнопка «Сформировать» предназначена для формирования отчета. Кнопка «Отбор» позволяет отобрать товары на определенном складе организации.

При формировании отчета, чтобы  посмотреть остатки товаров на основном складе,   указывается дата, нажимается кнопка «Отбор», активизируется флаг «Склад» и с помощью подбора выбрать «Основной склад».

Отчет «Остатки денежных средств» создается по команде «Отчеты - Денежные средства - Остатки денежных средств».  Из данного отчета можно узнать сведения об остатках денежных средств в разрезе касс (или по одной кассе), расчетных счетов (или по одному расчетному счету) с детализацией по валютам.

Отчет «Ведомость по товарам на складах» вызывается по команде «Отчеты - Запасы (склад) - Ведомость по товарам на складах». Далее необходимо нажать на кнопку «Настройка», в области «Группировка» добавить - «по дням».

Отчет «Ведомость по товарам на складах в ценах номенклатуры» предоставляет стоимостную оценку остатков, оборотов в ценах по выбранному типу цен. Стоимостная оценка производится в валюте выбранного вида цен. Руководству компании (по своим соображениям) необходимо получать эту оценку в валюте, выбираемой в диалоге отчета.

Отчет «Продажи» позволяет просматривать результаты продаж товаров, оказания услуг клиентам компании. В отчете суммы продаж можно сравнить с себестоимостью продаваемой номенклатуры. В организации привыкли в течении открытого периода работать с плановой себестоимостью. Плановая себестоимость определяется как вид цен, вводимый вручную определенным сотрудником компании.

ЗАДАНИЯ:

1. Сформировать последовательно следующие отчеты в информационной базе 1С:Управление торговлей:

- выявить поставщиков, которые на текущую дату не поставили товары на предприятие;

- отобразить контрагентов, которые поставляли товары за анализируемый период;

- отобразить количество поставленных холодильников Polaris PWK 1806C Белый за весь анализируемый период;

- отобразить количество поставленных вытяжек Bosch DHU 625 P Черный за последний месяц;
- остатки товаров на основном складе предприятия на текущую дату;

-  остатки денежных средств в кассе предприятия на текущую дату;

- остатки денежных средств на расчетном счете предприятия на текущую дату;

- выявить долг по контрагентам;

- количество проданных холодильников двухдверных Ardo FDP 24 А-2 (более 500 Вт, черный) на текущую дату;

- количество всего проданного товара за анализируемый период.
Контрольные вопросы:
1. Возможно ли создать список складских помещений, где для менеджеров по продажам доступно резервирование товара?

2. Каким образом оформить заказа клиента, если необходимо произвести резервирование и отгрузку продукции с нескольких складов?

3. Как произвести оформление заказа в случае отгрузки продукции из магазина при условии хранения продукции в другом складском помещении? 

4. Возможно ли определить, к какому заказу относится зарезервированная продукция?

Домашнее задание:

1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы.

Практическая работа № 78
Тема: Учет расчетов с покупателями в информационной базе предприятия
Цель работы: освоить технологию оформления документов по расчету с покупателями в информационной базе 1С: Управление торговлей 
Теоретический материал:

Операции с покупателями отражаются аналогично операциям с поставщиками:

· должен быть создан договор с видом "С покупателем";

· документы отгрузки покупателю увеличивают его долг (дебиторскую задолженность);

· документы оплаты от покупателя уменьшают его долг перед предприятием.

По комиссионной торговле долг у комиссионера возникает только после формирования "Отчета комиссионера о продажах". Долг за невозвращенную возвратную тару устанавливается документом "Корректировка долга по возвратной таре".

При проведении документов, отражающих операции с покупателями, регистрируется такая информация:

· при реализации покупателю ТМЦ или услуг (документом "Реализация товаров и услуг") увеличивается долг покупателя (приход в остаточном регистре накопления " Взаиморасчеты с контрагентами ");

· при возврате товаров покупателем (документом " Возврат товаров от покупателя ") уменьшается долг покупателя (приход "сторно" в остаточном регистре накопления "Взаиморасчеты с контрагентами");

· при оплате покупателем (" Платежное поручение входящее " или "Приходный кассовый ордер", вид операции "Оплата от покупателя") уменьшается долг покупателя (расход в остаточном регистре накопления "Взаиморасчеты с контрагентами");

· при возврате покупателю излишне перечисленной суммы (" Платежное поручение исходящее " или "Расходный кассовый ордер", вид операции "Возврат денежных средств покупателю") увеличивается долг покупателя (расход "сторно" в остаточном регистре накопления "Взаиморасчеты с контрагентами").

Анализ взаиморасчетов (суммы задолженности покупателя) так же можно выполнить с помощью тех же отчетов, что и по поставщикам:

· "Задолженность по контрагентам"

· "Ведомость по взаиморасчетам с контрагентами"

· "Дебиторская задолженность - диаграмма ".

Еще один отчет "Дебиторская задолженность в разрезе интервалов сроков задолженности" позволяет проанализировать контрагентов перед предприятием задолженность по срокам.

Задания:
1. Оформить продажу товаров.

Покупатель ООО "Мерим"(БИК 044030888) по договору 22 приобретает по безналичному расчету следующий товар заказывает доставку (услуга). 
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1. Дополнить справочник Контрагенты покупателем Мерим и договором

22. Тип цен оптовый. Дополнить справочник Номенклатура.
2. Выписать Заказ покупателю (Меню  – Документы  – Продажи  – Заказ Покупателя)

3. На основании Заказа покупателя выписать платежное поручение входящее (Выделить Заказ покупателя  – меню Действие на Основании – Платежное поручение входящее, поставить галочку Оплачено. 

4.На основании Заказа покупателя выписать Реализацию товаров и услуг (выделить Заказ покупателя  – меню  – Действие – На основании  – Реализация товаров и услуг.

5.  Зарегистрировать счет –фактуру.

6. Убедиться по Ведомости по товарам на складах, что товар продан (меню Отчеты  – Запасы (склад) - Ведомость по товарам на складах).

2. Оформить продажу товаров.
Покупатель ИП Родионов В.В. приобретает за наличный расчет товар:
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1.Дополнить справочник Номенклатура.

2. Выписать накладную, счет-фактуру и приходный кассовый ордер.

Для оформления накладной - меню Документы  – Реализация товаров и услуг – заполнить и  провести документ, 

Для оформления счет - фактуры необходимо в проведенном документе Реализация товаров и услуг нажать на кнопку Ввести счет-фактуру.

Для выписки приходного кассового ордера в журнале Реализация товаров, услуг выделить нужную реализацию – кнопка Действие – на основании – Приходный кассовый ордер.

3.Оформить отчет «Ведомость по товарам на складах» и убедиться, что товар продан (меню Отчеты – Запасы (склад) - Ведомость по товарам на складах)

3.Оформить продажу товаров 

Покупатель ООО "Макена" (БИК 044030777) по договору 102 приобретает по безналичному расчету 
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1. Дополнить справочник Контрагенты покупателем ООО "Макена" и договором 102. Тип цен оптовые. Дополнить справочник Номенклатура.
2.Выписать Заказ покупателю.

3.На основании заказа выписать платежное поручение входящее и поставить галочку Оплачено..

4.На основании Заявки покупателя выписана "Реализация товаров и услуг" и счет-фактура.

5.Убедиться, по "Ведомость по товарам на складах ", что товар продан (меню Отчеты –Запасы (склад) -Ведомость по товарам на складах)

Контрольные вопросы:
1. Каким образом осуществляется оформление списания безнадежной задолженности в ИБ 1С: Управление торговлей? 
2. Для чего предназначен Акт сверки взаиморасчетов?

3. Как выполнить перерегистрацию задолженности с одного контрагента на другого?
4. Опишите процедуру возврата товаров от покупателя.
5. Какими отчетами можно проверить расчеты с покупателями?
Домашнее задание:

1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы.

Практическая работа № 79
Тема: Организация взаиморасчетов с подотчетными лицами, документальное оформление операций в информационной базе предприятия.

Цель работы: освоить технологию оформления документов по расчету с подотчетными лицами в информационной базе 1С: Управление торговлей
Теоретический материал:

В прикладном решении предусмотрена возможность вести учет денежных средств, выданных подотчетному лицу.

Общая схема работы с подотчетными лицами представлена на схеме:





Поддерживаются варианты расчетов с подотчетными лицами с использованием как наличных, так и безналичных денежных средств.

В прикладном решении можно отразить следующие операции с подотчетными лицами:

- закупка товарно-материальных ценностей; 

- оформление прочих и командировочных расходов. 

Обоснованность расходов подотчетных лиц подтверждается оформлением документов Авансовый отчет, которые также позволяют проконтролировать сумму перерасхода и расхода выданных в подотчет денежных средств.





Контроль выданных подотчетному лицу авансов

Для комплексного анализа выданных подотчетному лицу денежных средств предназначены отчеты:

- Контроль операций с денежными средствами:  контроль выданных подотчетному лицу авансов; закупок через подотчетных лиц в разрезе целей; перерасхода денежных средств подотчетным лицом. 

- Контроль выданных подотчетному лицу авансов: анализ суммы использованных и возвращенных подотчетным лицом авансов; незавершенных операций с денежными средствами (безналичными/наличными); рекомендации по дальнейшим требуемым действиям (Оформите авансовый отчет, Оформите выдачу подотчетнику и т.д.); контроль остатка задолженности – суммы, за которую подотчетное лицо должно отчитаться в указанный срок. 

Задания:

1. Осуществить оформление выдачи денежных средств из кассы предприятия Иванову П.В. на хозяйственные расходы в размере 5000 руб., сформировав соответствующий РКО. 
2. Сформировать авансовый отчет по Иванову П.В.

На закладке «Авансы» отображается информация о денежных средствах, полученных подотчетным лицом.

Для заполнения этой закладки нажать на кнопку «Заполнить» и выбрать пункт выпадающего меню «Заполнить по остаткам».
Табличную часть заполнить с помощью кнопки (Добавить).
Ивановым П.В. было приобретено кресло рабочее в количестве 2 шт., цена каждого составляет 2265, 4 руб.

 На закладке «По умолчанию» выбрать статью затрат - «Приобретение ТМЦ». Номенклатурная группа затрат - «Кресла, стулья» (создаем новую группу).

На закладке «Дополнительные» указать номенклатурную группу  - «Кресла, стулья». Кнопкой «ОК» сохранить элемент справочника. 
Двойным щелчком мыши выбрать наименование «Кресло рабочее» в документ.

Указать количество и  цену.
В графе «Вид входящего документа» указать наименование, дату и номер документа, выданного поставщиком - накладная от 22.10.2016 г. No 102. Если поставщиком предъявлен счет-фактура, необходимо установить флаг в следующей графе и выбрать поставщика из справочника контрагентов. Далее указываются реквизиты полученного счета-фактуры (No и дата).
В нашем случае счет-фактура предъявлен (флаг устанавливаем). 

Поставщик -«Софт»; дата счета-фактуры -22.10.2018; номер -102.

Для регистрации полученного счета-фактуры нажать на кнопку «Заполнить - Зарегистрировать предъявленные счета-фактуры».

После заполнения информации о том, на что были израсходованы денежные средства, эту сумму необходимо откорректировать в соответствии с реальными данными. Это можно сделать вручную или автоматически с помощью кнопки «Заполнить -Распределить сумму по РКО» на закладке «Авансы».

В нижней части экранной формы документа указываем количество приложенных документов -«2 на 2 листах».
На закладке «Прочее» отражается информация о командировочных расходах, расходах на проезд, расходах на бензин и т.д.

3. Сохранить документ нажатием на пиктограмму «Провести». 

Для вывода печатной формы документа нажать на кнопку «Авансовый отчет» или «Печать».

4.Закрыть печатную форму и сам документ «Авансовый отчет». 

5. Провести счет-фактуру, полученный от поставщика (пункт меню «Документы Ведение книги покупок -Счет-фактура полученный»).

6. Оформить возврат неиспользованных сумм подотчетным лицом, создав соответствующий ПКО.
7. Оформить соответствующими документами выдачу денежных средств под отчет следующим сотрудникам предприятия: 

	ФИО сотрудника
	Сумма, выданная из кассы
	Цель
	Дата выдачи
	Фактически истраченная сумма

	Иванов П.В.
	6200,0
	Хоз. Нужды
	Текущая дата
	6200,0

	Орлова Е.Ю.
	500,0
	Закупка ТМЦ
	Текущая дата
	500,0

	Никулина П.Т.
	9500,0
	Закупка ТМЦ
	Текущая дата
	10500,0

	Захарова А,С.
	1500,0
	Командировка
	Текущая дата
	---


Контрольные вопросы:
1. Какие основные документы используются при расчетах с подотчетными лицами? 
2. В каких целях задействуют справочник Физические лица при взаиморасчетах с подотчетными лицами? 
3. Как осуществляете выдача безналичных денежных средств подотчетному лицу?
4. Какие реквизиты обязательны для заполнения в Авансовом отчете? 
Домашнее задание:

1. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

1. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

2. Описание хода работы.

3. Ответы на контрольные вопросы.

Практическая работа № 80

Тема: Ведение книги покупок и книги продаж в информационной базе 1С: Управление торговлей.

Цель работы: научиться 
Теоретический материал:

Контрольные вопросы:
5. Возможно ли создать список складских помещений, где для менеджеров по продажам доступно резервирование товара?

6. Каким образом оформить заказа клиента, если необходимо произвести резервирование и отгрузку продукции с нескольких складов?

7. Как произвести оформление заказа в случае отгрузки продукции из магазина при условии хранения продукции в другом складском помещении? 

8. Возможно ли определить, к какому заказу относится зарезервированная продукция?

Домашнее задание:

2. Оформить отчет по работе.

Требования к отчету:

4. Титульный лист с указанием темы практической работы, ее цели, ФИО студента, группы.

5. Описание хода работы.

6. Ответы на контрольные вопросы.

Практическая работа № 81
Тема: Подключения торгового оборудования в поставку типовых решений системы «1С:Предприятие 8», содержащих функционал для управления торговыми операциями, настройка торгового оборудования

Конфигурация «Управление торговлей» поддерживает взаимодействие со следующими категориями торгового оборудования: 

· Кассовые аппараты; 

По способу взаимодействия (режиму) с системой делятся на три категории:

· Режим «Off-Line»; 

· Режим «On-Line»; 

· Режим «Фискальный регистратор». 

· Сканеры штрихкодов; 

· Дисплеи покупателя; 

· Электронные весы; 

По способу подключения к системе электронные весы делятся на две категории:

· Режим «Off-Line»; 

· Режим «On-Line»; 

· Терминалы сбора данных; 

· Считыватели RFID-меток; 

· Устройства для считывания магнитных карт. 

Подключение торгового оборудования
Для подключения торгового оборудования в поставку типовых решений системы «1С:Предприятие 8», содержащих функционал для управления торговыми операциями, включены специальные обработки обслуживания, а программное обеспечение поставщиков торгового оборудования должно содержать специальнуюпециальную внешнюю компоненту, соответствующую требованиям по реализации общей концепции взаимодействия с торговым оборудованием («Устройством»). Использование такого подхода позволяет упростить процесс подключения любых новых программно-технических комплексов к системе «1С:Предприятие 8». 

Реализовано подключение и настройка различного торгового оборудования: сканеры штрихкода, фискальные регистраторы, терминалы сбора данных, дисплеи покупателя, считыватели магнитных карт, электронные весы, электронные весы в режиме Offline, контрольно-кассовые машины в режимах Offline и Online, оборудование для работы эквайринговых систем, считыватели RFID меток. 

Подключение и настройка торгового оборудования в системе «1С: Предприятие» осуществляется с помощью специального помощника подключения и настройки торгового оборудования.

Следуя подсказкам помощника подключения можно легко и просто подключить и настроить торговое оборудование:

·  выбрать тип торгового оборудования;
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· добавить новую обработку обслуживания или выбрать из списка ранее загруженную обработку обслуживания; причем если требуется обновить обновить уже загруженную обработку обслуживания, то необходимо установить флаг «Обновить обработку обслуживания»;

· указать путь и загрузить обновленную обработку обслуживания;

· выбрать подключаемое устройство из списка ранее подключенных устройств или добавить новое;

· заполнить экранную форму «Настройка параметров».
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После выполнения перечисленных действий помощник сообщит, что устройство подключено и готово к работе.
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Фирма "1С" проводит сертификацию торгового оборудования, выпускаемого как партнерами фирмы "1С", так и другими организациями, на совместимость с системой программ "1С:Предприятие 8".

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 82 
Тема: Настройка торгового оборудования на сервере терминалов

Перед многими компаниями, в первую очередь торговыми, стоит задача централизовать обработку данных и обеспечить их надежную защиту. В этой ситуации как нельзя лучше подходят решения на базе серверов терминалов. Для начала необходимо правильно выбрать, а затем подключить POS оборудование (POS – оборудование точек продаж:  фискальные регистраторы, сканеры, кассовые аппараты).

На примере подключения сканера Zebex Z-6070 и фискального регистратора ШТРИХ-М-ФР-К опишем последовательность действий по настройке и подключению данного оборудования к учетной системе «1С:Управление торговлей 8.1», установленной на удаленном сервере терминалов под управлением Windows 2016 R2.

Подключение сканера Zebex Z-6070 (подключение через COM-порт)
1. Подключите сканер к локальному компьютеру. Обычно у компьютера только один последовательный порт – COM1. Если последовательных портов несколько – обратите внимание, к какому именно порту подключен сканер (для дальнейшей настройки).

2. Запустите программу «Подключение к удаленному рабочему столу». Нажмите кнопку «Параметры» для отображения закладок с настройками и перейдите на закладку «Локальные ресурсы». В разделе «Локальные устройства и ресурсы» нажмите кнопку «Подробнее» и поставьте галку «Порты».

3. Подключитесь к серверу. Сканер штрихкодов окажется на сервере под тем же номером, под которым и на компьютере.

4. Установите драйвер подключаемого торгового оборудования. Получить драйвер можно у производителя торгового оборудования. Если драйвер доступен для скачивания, то ссылка на него будет доступна после подключения обработки обслуживания торгового оборудования в окне настроек.

5. Переходим к подключению обработки обслуживания торгового оборудования в «1С:Управление Торговлей». Для этого выбираем пункт меню «Сервис» – «Торговое оборудование» – «Подключение и настройка торгового оборудования». Выбираем закладку, соответствующую подключаемому оборудованию. В нашем случае «Сканеры штрихкода». Нажимаем кнопку «Добавить» и по кнопке «…» открываем справочник «Торговое оборудование». Добавляем новый элемент справочника (если необходимое оборудование еще не было создано). Для создания нового элемента необходимо задать наименование торгового оборудования, выбрать обработку обслуживания, которая будет использована для работы подключаемого оборудования. В нашем случае можно использовать обработку «1С: Сканер штрихкода» (1CScanOPOSScan_v2.epf). Для этого нажатием кнопки «…» открываем справочник «Обработки обслуживания торгового оборудования» и выбираем нужную обработку. При необходимости можем подключить новую обработку. Для этого нажимаем кнопку «Добавить»  и в появившемся окне задаем наименование подключаемой обработки и указываем месторасположение файла с обработкой (для этого нажимаем кнопку  «Загрузка/обновление обработки обслуживания из каталога»). Остальные поля будут заполнены автоматически данными из обработки. Для сохранения жмем кнопку ОК. Выбираем созданную обработку из справочника «Обработки обслуживания торгового оборудования». После этого можно выбрать модель торгового оборудования (из списка, поддерживаемого подключенной обработкой оборудования). В нашем случае список состоит из одного элемента «Сканер штрихкода (общий)». Его и выбираем. Для сохранения выбора нажимаем ОК. В справочнике торгового оборудования также выбираем созданное оборудование.

6. Теперь необходимо настроить подключенное оборудование. В окне «Подключение и настройка торгового оборудования необходимо выделить настраиваемое оборудование и нажать кнопку «Параметры». В появившемся окне можно увидеть информацию об установленном драйвере оборудования и его версии (если драйвер доступен на скачивание, в это окне будет ссылка на последнюю версию драйвера, в противном случае необходимо обратиться к производителю торгового оборудования для его получения). В окне настройки параметров необходимо задать настройки порта, к которому подключено оборудование, и сохранить настройки нажатием кнопки ОК.

7. Теперь можно проверить работоспособность сканера. Для этого открываем документ (например, «Инвентаризация товаров на складе») и в окне документа попробовать отсканировать какой-либо штрихкод.

Подключение фискального регистратора ШТРИХ-М-ФР-К (подключение через USB)
1. Необходимо установить драйвер подключаемого торгового оборудования. Получить драйвер можно у производителя торгового оборудования по адресу http://www.shtrih-m.ru/downloads/show_prod_315_316_129.html
2. Установив драйвер, можно приступать к подключению обработки обслуживания в «1С: Управление Торговлей». Для этого воспользуемся меню «Сервис» – «Торговое оборудование» – «Подключение и настройка торгового оборудования». Выбираем закладку «Фискальные регистраторы». Добавляем новую строку, в которой будет необходимо выбрать ККМ из справочника торгового оборудования, а также выбрать кассу ККМ из справочника «Касса ККМ розничного магазина». (Этот справочник используется для выбора ККМ в документах).

3. В справочнике торгового оборудования необходимо создать новый элемент, который и выберем для выполнения пункта 2 данной инструкции. При создании элемента будет необходимо указать понятное имя оборудования, выбрать обработку обслуживания, которая будет использоваться для работы с этим оборудование, а также конкретную модель используемого оборудования ШТРИХ-М-ФР-К (будет предоставлен список моделей поддерживаемого обработкой оборудования).

4. Для подключения новой обработки обслуживания необходимо создать новый элемент справочника «Обработки обслуживания торгового оборудования». При создании можно задать понятное имя обработки. Также необходимо указать путь к файлу, содержащему обработку ShtrihMFiscalPrinters_v2.epf, используя кнопку «Загрузка / обновление обработки обслуживания из каталога». Все остальные поля будут заполнены автоматически, после загрузки файла обработки.

5. Сохранив все настройки в открытых окнах, и выбрав вновь созданные элементы справочников, возвращаемся к первому окну настройки. Подключенное нами оборудование теперь необходимо настроить. В окне «Подключение и настройка торгового оборудования необходимо выделить настраиваемое оборудование и нажать кнопку «Параметры». В появившемся окне можно увидеть информацию об установленном драйвере оборудования и его версии. В окне настройки параметров необходимо задать настройки порта, к которому подключено оборудование, и сохранить настройки нажатием кнопки ОК.

6. Теперь подключенную ККМ можно использовать. Для этого, например, в документе «Чек ККМ» необходимо выбрать кассу ККМ из справочника «Кассы ККМ розничного магазина», соответствующую настроенному нами оборудованию и провести документ. При корректно заполненных реквизитах документ будет проведен, а на печать будет выведен чек, с перечнем товара и сумм, указанных в проведенном документе.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 84
Тема: Подключение и настройка сканера штрих кода 1С. Ввод в эксплуатацию. Обучение пользователей работе со сканером
Откроем обработку "Подключение и настройка торгового оборудования" (меню Сервис - Торговое оборудование). Вот так она выглядит в версии 10.3.6: 
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В версии 10.3.1 несколько по-иному: 
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В версии 10.3.6 появился помощник настройки, но попробуем обойтись без него. Переходим на закладку "Сканеры штрихкода" и добавляем новую позицию: 
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Это справочник "Торговое оборудование". Добавляем новый элемент: 
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Для работы с торговым оборудованием необходимо указать обработку обслуживания и модель (одна обработка может работать со многими моделями торгового оборудования). Сейчас необходимо выбрать обработку обслуживания из справочника "Обработки обслуживания". Если справочник пуст, необходимо ввести новый элемент: 
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Введем новый элемент справочника обработки обслуживания: 
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В поле "Обработка" содержится файл, написанный на языке 1С, содержащий собственно обработку, "знающую" как правильно работать с тем или иным торговым оборудованием. Фирма 1С разработала ряд обработок, содержащиеся в каталоге C:\Program Files\1cv81\tmplts\1c\trade\10_3_6_8\TradeWareEpf. Нас интересует файл ATOLBarcodeScan_v2: 
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Выберем его. После выбора заполнятся ряд полей из обработки: 
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Модель торгового оборудования только одна - АТОЛ: Сканер штрихкода. Нажмем кнопку Ок. В справочнике "Обработки обслуживания торгового оборудования" появилась запись: 
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Нажмем на кнопку "Выбрать" и вываливаемся в элемент справочника "Торговое оборудование": 
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В поле "Модель" выберем модель торгового оборудования. Вводим что-нибуть в наименовании (например - "Атол сканер ШК"), записываем, закрываем форму. В списке справочника "Торговое оборудование" появилась запись: 
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Двойным щелчком мыши по записи вываливаемся обратно в форму подключения торгового оборудования: 
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Нажимаем на кнопку "Проверить все подключенное оборудование". Если появляется подобное сообщение: 
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То необходимо установить драйвер сканера штрихкода. Драйвер можно скачать с сайта производителя www.atol.ru. После установки драйвера еще раз нажимаем кнопку "Проверить все подключенное оборудование". Появилось следующее окно: 
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Это означает, что  установлена версию 5.8.3.262, а требуется версия не ниже 6.5.0. В частности в версии драйвера, которая была установлена, нет реквизита "Чувствительность". Ставим последнюю версию с сайта оборудования и опять нажимаем заветную кнопку: 
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Опять что-то появилось. Читаем: текущая версия 6.5.3.399, старше 6.5.0, вроде как подходит. Нажимаем кнопку параметры: 
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Если сканер имеет порт USB, выбираем в поле порт "Клавиатура". Последнее, что необходимо настроить - суффикс и префикс. Нажимаем меню Сервис - Параметры, открывается следующее окно: 

[image: image78.jpg]Texyuee yerpoiicreo Maparerpe censu
N: 8 Bes naseanis <] & | Mo Knagwarypa v
I~ Yerporicrso sxniosen Cropocre: 00 v

I™ Binovars yerpoiicrea npucrapme || Bu o Gaire: i E
Mogens: [Cranepurpwerons | | | Yerwocre: er >

Cran Guros: i v

Uyecreimensiocrs: |30 Bl
Mapanerpe aermpmkawmn

Mpewmei| e x| Sl obonmmana. |
awone| | x||  omoneee. |

Peaynerar. (0] Ounbox rer

Yerpoicreo seinoseno

== L.





На закладке "Драйвер сканера штрих-кода" показаны параметры устройства. Нажимаем кнопку "Поиск оборудования": 
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Сканируем любой штрихкод. Вот что получилось у меня: 

[image: image80.jpg]M Mok o6opyaosanus

Do
nasvarypa, 4714216000016 #13

Mapanerp cesis

[0 =] Ouwierurs
Cropocts: | 9600 > Ugsereurensroete: |30 B —I
B e Gae: |7 6 ~ Japes

Uernoere: [Her -





Цифры 4714218000016 - собственно сам штрихкод как он есть на упаковке. Символы #13 говорят о том, что вместе с штрихкодом с упаковки сканер передает служебные данные. Символы перед штрихкодом называют префиксом, после - суффиксом. У меня суффикс #13. Закрываем окно и выбираем префикс, суффикс: 
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Теперь осталось настроить те же суффикс и префикс в параметрах сканера в обработке "Подключение и настройка торгового оборудования": 
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При проверке появляется сообщение: 
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Все настроено? Если версия УТ ниже 10.3.6, то необходимо настроить группу пользователей сканера. Нажимаем на кнопку "Группа пользователей" и выбираем тех пользователей, которые будут работать со сканером: 
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В версии УТ 10.3.6 группы пользователей убрали. Теперь мы можем открыть справочник "Номенклатура" и сосканировать штрихкод. Сообщение 
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Говорит о том, что штрихкод прочитан, но не найден ни один элемент справочника номенклатура, у которой был бы штрихкод 4714218000016. Если штрихкод будет найден, то откроется элемент номенклатуры, у которой зарегистрирован этот штрихкод. 

Практическая работа № 86
Тема: Сравнительные характеристики термотрансферных принтеров Zebra и Datamax. 
	 

 

Модель
Производитель
Разрешение печати, dpi
Максимальная скорость печати, мм/сек
Максимальная ширина печати, мм
Прочие особенности
ПРОМЫШЛЕННЫЕ ПРИНТЕРЫ
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Z4M Plus
Zebra (США)
203 dpi / 300 dpi
254 мм/сек (203 dpi) 152 мм/сек (300 dpi)
104 мм
базовая модель в группе
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I-4208
Datamax (США)
203 dpi
203 мм/сек
105 мм
базовая модель в группе
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I-4308
Datamax (США)
300 dpi
203 мм/сек
105 мм
базовая модель в группе
[image: image89.jpg]



I-4406
Datamax (США)
400 dpi
152 мм/сек
106 мм
с повышенным разрешением (качеством) печати
[image: image90.jpg]



I-4604
Datamax (США)
600 dpi
102 мм/сек
106 мм
с повышенным разрешением (качеством) печати
[image: image91.jpg]



105SL
Zebra (США)
203 dpi / 300 dpi
254 мм/сек (203 dpi) 152 мм/сек (300 dpi)
104 мм
увеличенный объем памяти
ШИРОКОФОРМАТНЫЕ ПРИНТЕРЫ
[image: image92.jpg]



Z6M Plus
Zebra (США)
203 dpi или 300 dpi 
254 мм/сек (203 dpi) 152 мм/сек (300 dpi)
168 мм
базовая модель в группе
[image: image93.jpg]



W-6208
Datamax (США)
203 dpi
203 мм/сек
168 мм
базовая модель в группе
[image: image94.jpg]



W-6308
Datamax (США)
300 dpi
203 мм/сек
163 мм
базовая модель в группе
[image: image95.jpg]



W-8306
Datamax (США)
300 dpi
151 мм/сек
216 мм
самый широкий принтер с разрешением печати 300 dpi
[image: image96.jpg]



170XiIlIPlus
** примечание

Zebra (США)
300 dpi
203 мм/сек
168 мм
широкоформатный принтер супер-промышленного класса
[image: image97.jpg]



220XilIIPlus
** примечание 
Zebra (США)
203 dpi
254 мм/сек
216 мм
самый широкий принтер, супер-промышленного класса
СУПЕР-ПРОМЫШЛЕННЫЕ ПРИНТЕРЫ
[image: image98.jpg]



110XiIIIPlus

** примечание

Zebra (США)
203 dpi / 300 dpi / 600 dpi
245 мм/сек (203 dpi)
104 мм
базовая модель в группе
[image: image99.jpg]



I-4212
Datamax (США)
203 dpi
304 мм/сек
105 мм
самый производительный и скоростной принтер
[image: image100.jpg]



140XiIlIPlus
** примечание 
Zebra (США)
203 dpi
305 мм/сек
128 мм
самый производительный и скоростной принтер с увеличенной шириной печати
 


Работа со специализированным оборудованием для обработки информационного контента – распечатай 6, 7, 8 

Практическая работа № 88
Тема: Диагностика неисправного оборудования с помощью технических и программных средств.
[image: image101.png]ompezenums  obopymoBare,




Теоретический материал: 

[image: image102.png]He Beerma ecTs BO3MOKHOCTE BCKPHITh cHcTeMHbli Omox IIK m  ycraHosurs Mozemn

YeTaHORNEHHOrO BRYTpH 0G0y AoBaiyi. JT4 IPOBCPKH 0GOPYAOBAHII 663 BCKPBITIA CHCTEMHOTO

GrioKa npiMerTIOTCR TecT-Mpor pashia, Hanpiniep AIDAG4.

AIDA - 32 u G64-GuroBbii crcTeMHEi amammsarop Windows, KoTopsiit  BimouacT

CONOCTABMTEMbHEI AHAIT, TECTHPOBAHNC W PACTICHATKY MOXyci. Takke OHA MOLACPAMEACT
MHQOPMAINN C: YIQICHHBIC KOMIBIOTCPOB, IUIGHIICTOR, CMapT(OHOB, Gas HAGHHBIX

ADO/ODBC.




Задания:

[image: image103.png]1. Cobpats mHpOpMAIIIO O KOMIBIOTEPE, HCIOIB3YA TecT-porpammy AIDA64 u HCTOYHNMKH B
cetu VHTepHet.

Korpurypam cricTesrioro Groxa:

- Iporicccop (MOACITs, NPOISEOHTED, XaPAKTCPHCTHKH)

 MATCpHHCKa1 I1aTa (MOACTS, IPOM3BOMITTCITS, XaPAKTCPHCTHKH)

- omcpaTHEHA% NaVATS ((MOACTS, NPOFSEONTETS, XapaKTCPCTINI; Sammich & dopyare 1x512Mb,
e 1x — xommecTBo miamex maaTH, 512Mb — EMKOCTS rUTAIIKH HaMTH)

- BHICOKApTa (BCTPOCHHA/HCKPCTHA; MO, [IPOH3BOMHTCITS, XaPAKTCPHCTHMH)

- RecTRr AR ((MOTeTs, MPOVSBOMTITS, XaPAKTCPHCTHKT))

- CD/DVD-nprzox (mimmymui/ e My, (MOACITS, IPOM3E0RNTCS, XapaKTCPHCTHRH)
 AVICKOBOA THORITX AMCKOE (€CTH/FCT; MOAGIS, IIPOSEORMTCTS, XapaKTCPHCTIKH)

reprdepriioc obopyRoBamTc:

 MOHMTO (MOZETS, MPOMSBEOINTEN®, XPAKTEPHCTHEH))

 KNaBUATYP (MOCITS, NPOHSEONHTCD, XaPAKTCPHCTHKH)

MBS (MORCTT, TPOHIEORNTEITh, XaPAKTCPHCTHRH)

2. OGOPAFITE OTHCT O BEITOHCHIH COTTacKo 06pasIy

3 SATOMHIE TABIIIIY




2. Оформить отчет о выполнении, добавляя графические изображения исследуемых устройств

3. Заполнить таблицу 

	Конфигурация системного блока
	Периферия

	Процессор
	Материнская плата
	Оперативная память
	Видеокарта
	Жесткий диск
	CD-DVD привод
	floppy
+/-
	Монитор
	клавиатура
	Мышь

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 90
Тема: Устранение неисправностей в работе оборудования

Цель работы: изучить конструктивные особенности и характерные неисправности блоков питания, НЖМД, ознакомиться с правилами подключения и эксплуатации оборудования

Теоретический материал: 

[image: image104.png]VCTpaHEHHE HEHCPABHOCTH KECTKOTO IHCKA — NOCTATOMHO CEPHESHOE 3AHATHE, KOTOPOE He
BCTAa SAKAYHMBACTCA TIOTHBIM yeriexon. JIio YCIORHACICA GIlie W TeM, 9TO B GOMBMWHCTES
ClTyUacs KA KECTROM ZMCKE 3ATHCAHE! BAKHBIE AAHHHIE, KOTOPHIE, HALE BCETO, He GBI B Ry KHbI
MOMCHT CROHPOBAHS! Ha BHCITHHIE HOCHTCITS MH(OPMAIIH.

'HeHCIPABHOCTH KECTROrO AHCKa MOTYT GBITh C/ICAYIO X BUAOE:
« 71OTHHCCKAA HOHCTIPABHOCTS;

* HCHCTPABHOCTS KOHTPQILICPA JKCCTKOrO AUCK;

« noTeps M paspymeHHe c1yxcGHOf HEGOpMALHI

* IBIuCCKAT HOHCTIPABHOCTS.

Jormueckan nencnpasocTs

Tlp noriicckoli HCHCTPABHOCTH 3arpysKa OMCPALMIOHHON CHCTOMBI C JKECTKOTO AHCKA
HEBOSMOKHa, 2 IPH TOMKTIUEHNH €r0 B Ka9ecTBe BTOPUYHOTO HE OTOOPANACTCH COTEPKHMOE
IOTHYCOKWX [HMCKOB WM caM AucKH. CauMoc WHTCPECHOC, HTO Takoii BHEHCCTCP KOPPEKTHO
pacriossaeten B BIOS 1 NpH NpoBepke He BHARTACTOR HUKAKIX GHSHYECKUX TIOBDEKICHUT HCKA.
Takoff IMCK HeME37 WCTIDABHTS MPOBEOYHBIMH yTWIMTamu Bpoe ScanDisk. Maro Toro,
HCTIONB30BATS TAKHE YTIIHTH KpaliHe HE PEKOMCHAYCTCA, TIOCKOMBKY B MPOLICCCE TPOBCPKH OHH
MOTYT 3ATTHCHIBATS KA ECTRHIE IMCK KAKHE-THGO ZIAHHBLE, UTO MOKET TIPHBCCTH K TIOTEPE BAXHOF
mopuamm.  JIOTHUCCKYI0  HOHCTIPABHOCTS  MOXHO  YCTDAHHTS /MOTSKO  C  MOMOWISI0
CreuuaIUsUPOSARSIX ymurum, KOTODHE HA HISKOM YPOEHE BOCCTAHABTHEAIOT Pasfielsl H
(baiinoyro CTpyKTypy BuHdecTepa. CilelyeT TOMHHTH O TOM, ¥TO JIOGOE BMEIATENHCTEO B
CIPYKTYpY [HCKa MOKET MPHBECTH K morepe uudopmammm. K takomy sdexty MoryT mpusecti
BCTPOCHHEIC B KCCTKHii ZMCK CPEACTBA AMATHOCTHKH, HANprMep TexHomormi SMAR.T., wm
Tepenasmauerne acka. UroOH! H36EXATH STOTO, MDH TIEPELIX TIPUSHAKAX HEHCTIDABHOCTH JCKA
AT CDETCTRA THANHOCTIRI HVEHO OTKTHOUNTE




[image: image105.png]HencIpaBHocTs KOHTPOILIEPA AKECTKOrO THCKa

K 7amoMy BWIy OTHOCATCH ROHOMPABHOCTH, CBASAHFHIC C (USHMCCKIMIN MOBPCAICHHAMI
KOMIIOHCHTOB KOFTPOTICpa AFCKa: TIcpr 0PGBI MIKPOCK CMaNT, TTOBPCATCHHBIMH TONIOBKANM,
OTOPBARHEIN HFTCPCHCHBI KABCTIOM HT. .

CymiecTEyeT 7184 BaPHAHTA ONPEETIeHNA TAKHX HENCTIDABHOCTe.

Tlepssiti 113 HiX — caMBiif IPOCTOM, KOTa NPHSHAKH PaspyIICHIN KOMIIOHCHTOB KORTPQIICPa,
HANDHMCP IBIpH Ha MHKPOCXEMaX, BHUARIAIOT TPH BHCIIHCM 0CMOTPe. B sTou caysac mepex
"HAMATIOM KaKHX-THO0 AcHCTEMH C/ICAYCT 3aMEHITH CrOpEBILIE KOMIIOHCHTEL

Bropoii BaDHAHT, COOTBCTCTBCHHO, CAMBiif COKHBIE KO BIMMBIX NPUSHAKOB MOBPCKICHHA
HeT, OJRAKO KeCTKIMI /IICK BEZIeT Ce6 HECTAHAAPTHO. PACCMOTPHM HEKOTOPHIE CHIYALNIL.
- Joucamens e packpyuiusaemcs, HuKaux 3eyxos se crsuuno. BosMOXHBC mpEUMEEL -

SEHWIO LMHICTSHbI ABMTATET M TOOBKH STCHI/3QMHCH "PUTHITI" K TOBEPXHOCTH
aiexa.




[image: image106.png]ECl MOMbITATSCH TPOBCPHYTS IIUHACTS, TO STO MOKCT IPUBCCTH HE TOTBKO K HOBPKACHIIO
TIOBCPXHOCTH AMCKA M, COOTBCTCTBCHHO, NPOMN@Ke MHGOPMAIUIL HO H K TONOMKC MCXaHIBMA
VTIPABICHIA TOMOBKAMH H CAMUX TOTIOBOK. B 5TOM cTyuac HemcnpaBHbii BHENCCTcp ywme
OTHCCTH B CCPBHCHBITL LICHTP, TAC, BO-TICPBBIX, BaM TOHO CKEKYT, NOMICKNT i KCCTKHMI AUCK
PCMOHTY, a Bo-BTOPBIX, MICEIIHIIYT C HEFO BCIO BaKHYIO HH(OPMALIIO

- Msuzamens packpyusaemcs, G1siues uje14ox. JT0T WETIOK ARIACTCA CIICACTEHEM HEyAaTHOM
pacniapKoBKH ronosok. HanGoiee BepofTHan MPHMMHA AaHHOI HEHCIPABHOCTH - BBIXOA M3 CIPOR
ICHepaTopa MIMMHACTBHOrO ABMIATENS WIH CHCTEMBl MOSHUHOHHPOBAHI TONOBOK. BosMoio
Taloke TIOBPEKICHHE KTy IIKH [0SHLHOHHPOBAHILA, KOTOPA: PasMellicHa Ha G/IOKe TONOBOK.

- Mouzamens packpyusaemcs, OXHAKO Ouck He ONMPeOEIACMCA WL ONPEDEIAEMCA HEGEPHO.
Tlpiraitolf BOSHUKHOBCHIA TaKoif HCHCTPABHOCTH MOKCT GBITh BBIXOX 13 CTPos MiTepdeiiciiolt
MIHKPOCXEMBI KOHTPOIUICPA I MCXAHITICCKOS NOBPCAACHHE KOHTAKTHOM IPYIIBL, K KOTOpoit
"MOAKITOYACTCA WUieiip AHHELX (HAMPIHMCP, COTHY T HIH IOMIOMAHHELH MCTA/UTIHCCK i BHEOR).

- Jlucx packpyumBactcs, cTSIICH cmpw. JAHHAA CHIYALW MOKCT OSHAYATh OYCHD MHOTOC,
HAUMHaA C HCHCHPABHOH CHCTCMBI MOSHMINIOHMPOBAHIA M 3AKAHWHEAA MOBPCAICHHCM TOTOBOK.
Etc ot BapuanT - 0G0fiHbIC CEKTOPEL B 3arpy3ouHofi 061acTH BHdcCTepa. TAKYI0 CHTYAIMIO Bbl
CMOCT HCTIPABUTS CaMOCTORTTBHO. ONPEACTHE COCTORHHE HCCTROTO AHCKA, NOAKTIONIY Ui
nanEx. Terlepb MOKHO HE TONBKO YC/BIIIATS H3NABACMEIC AKECTKHM [MICKOM 3BYKH, HO H YBHICTh
Ha oKpase coobIIeH 06 OMMGKaX B XOAc PAbOTH! BHEHICCTCPa. BOSMOKHEL CIICAYIOMIHC OCHOBHEIC
P —




[image: image107.png]- IoaBnerne coobmenmii Trma Invalid Drive Specification. Taxne cooOmenmi 03HaYaloT, 9T0 B
BIOS samicaa HepepHas HH(OPMALIT O MEPAMETPAX YCTAHORICHHOTO BHFFCCTCPA WIH Ke OF
HeBepHo pacriostacTea. TlocTeAHTtii BAPHAHT TOBOPHT O PasPYLICHIN CHyACOHOH MEopMALmI
HIH 0 TOBpEKACHMH romoBok. BosMOKHA Tak e TONOMKA KOHTAKTOB HHTepdelica Ha miaTe
~KOHTpO/IEPa T B CamOM mefibe RAHHEIX.

- Tlosmnerne coobmermit mima Disk Boot Failure. DTo oXHOSHEIHO TOBOPHT O TOM, ¥TO
nospesacia MBR (Master Boot Record) — oCHOBHa arpysoHaz alliich.

- Tlossnerme coobmerut Tima Boot Disk Failed. Canas BepoThas mpiemHa — Hamimiie
COOMfHbIX COKTOPOB Ha HyACBOH JOPOKKC, BUICACTBHC HCrO 3arpyska © KCCTKOFO AHCKA
HeposMosna. OC  HOPMATBHO PaCHOSHAIOT KeoTKIff JHCK, OZHAKOHe omoGpascaem
noeuseckue mucki. ECTH MCKMIOWHTS BapHART TOTO, IO BUHMCCIC) NPOCTO He PasoT Ha
OTHseCKHe AMCKI, TO OCHOBHOH NPHIHOH Takoif HCHCTIPABHOCTH ARIACTCA HATMMHE COOMHBIX
AUCKOB B CHCTeMHOI 067120TH WM paspymcHHe GailioBofi CHCTEMB, CoRCpRaIIc HHGOPMALILO O
Tekymell KOHGMTYPALIM AHCKOB. B STOM ClyMac CUCAYeT 3aHOBO PasOMTS BUHMCCTCp Ha
IOTHYECKHE IHCKHL, TOCTE Hero oThopMATHPOBATs €ro. MOXHO TaioKe Goce ACTATHHO MSyWHTS
"HCHCTIPABHOCT C IIOMOIIGI0 HH3KOYPOBHCEBIX YTHIIHT.

- KeCTRUIT MUCK PACTIOSHAETCA HOPMATBHO, OXHAKo OC 30ZDYHCAEMCA HE NOTHOCMBIO U HE
sazpyorcaemen sorce. Jlammniit (GaKT TOBODUT O TOM, UTO OGMACTH BHMHMECTEpa, B KOTOPOHt
sanucars! GailTel OTCPALMORHOH CHCTEMBI, CONCPAUT COOMHEIC CeKTopsl. B IameoM cydac
TellyeT OGDATHTBCA K HM3KOYDOBHEEBIM YTHITHTAM, KOTOPHE TOMETAT COOMHBIE CEKTODH M B
CIydac HEOOX OMMOCTH [IEPEIVIAHMPYIOT BHHUCCTED.

Tlpopunaxtixa HDD




Задание 1. Осуществить замену блока питания. Изучить новинки среди блоков питания 

[image: image108.png]3aMeHa 6.10ka muTanns. HoBHAKH cpenn 0.10KOB MHTAHAS

V6eauTECh B TOM, HTO KOMITBIOTEPHAS CHCTEMa 0GECTORCHA.

Otxpoiite cHCTeMHBI 6710K.

VerTaoBHTe MecTonONOK cHi 60K MHTaHI.

VCTaHOBHTE MECTOMONON CHlte MAaTCPHHCKOF MIATEL.

VCTaHOBHTE XapaKTep NOAKTOSCHITT MATCpHHCKOM IIaTsl k GroKy miTari. JUA MaTCPHHCKIX
mat 5 dopu-dartope AT MOAKTIOUCHNC THTAHIA BHMOTHACTCA ABYMA PASHCMAMH, 2 Kak B (Opa-
axrope ATX? O6paTiTe BHIMAHIC Ha PACTIONOKCHHE TPOBOTHIKOB UCPHOFO LIBCTA — OHO
BKHO 1% IPABHTSHOH CTHIKOBKH PAShEMOB.

VCTAHOBHTE MECTONONOACHIE ECTKOTO AHCKa. Y CTAHOBHTE MECTONONOAKEHIE CTO PasbeMa
‘sz TIpocIeqHTe HAMPARTCHIe IUTeii(ba POBOMHHKOE, CEA3BIBAOIIETO KeCTRH JHCK C
MaTepHHCKoft miaToif. OBpATHTC BHIMAHAC Ha MECTONOTOKCHIE POBOTHHK, OKPAIIICHHOTO B
KpacHBIt BT (OH IOTIKCH GBITH PACTIONCAKCH PATOM C PasbeMOM IHTAHIL).

'VCTAHOBHTE MECTONONOK CHIN AHCKOBOOB THOKITX AMCKOB i Auckosona CD-ROM, Tlpocneaute
"HANPARTCHILC X IICHihOB MPOBOXHMNKOE i OGPATHTC BHIDIAHHC Ha IIOTIOKCHNC MPOBOXHIKA,
OKPAIIICHHOTO B KpACHBl LEBET, OTHOCHTETBHO PasbeMa MHTAHIA.

VCTaHOBHTE MeCTONONOK CHiC 3BYKOBOf KAPTEL H IIaTh BHACOATATTICPA.

BbImonHITS PastopKy CHCTEMHOTO G1oKa.

TIpiyepHEL IIOPAKOK PasGOPKI CHCTEMHOTO G0Ka KOMIbIOTEpa:
- OTcocAutHTS Bee Kabermt.




[image: image109.png]- VAQIiTs Bee IIaTH! pacimpeHH.
- V@IS Bee MIaHKH MaMATH.
- VAQIHTS MATCPHHCKYIO ILTATy B COpE C Ky/ICpOM H IPOLECCOPOM.

VlsyeTs, HOBHHKI 6710KOB MTAHINA, COCTABHTS OTIET.

JlioGoit KoMIsH0Tep PaboTacT oT MeKTpHeckoft cen. JUmt 0BeCTIeICHIN BOCK YCTPOCTs
HTRHMeM CITyKHT GIOK MTaRI.

1. Onpenemire 1 saMMIIITE B TETPATS XaPAKTEPHCTHEN GTOKA MHTAHILA, HANPHMED:
Brox numasius ATX 1000W OCZ Z1000M-UN

+  ATX - CTaHIapT pasbeMa IHTAHHS MATCPUHCKOH IUIATHI, ABIAIICA OCHOBHBIM VA
‘Hactomsex TTK
+ 1000W — MomrocTs Groka miTarwT
+ OCZ- dupya nporssoxuTens BIT
+ Z1000M-UN - Mozers Goxa murasis




[image: image110.png]2. BHUMATe5HO MPOYHTAITe HHCTPYKIUGO:

BIIOK MHTaHIIA BCETAa PACTIONOACH Ha 3alHell 9acTH KOpIyca, BECPXY, B yriy. Ha kaprisie -
mdpa l.

IOK MIHTaHI IOITKCH KPEMHTBCA Ha YeThipe G0Ta © Hapyxwoft uacTi. K Hemy nofimowactea
IIHTaEIIE 13 CETEBOTO KAGEIA, A OH B CBOI0 O4EPElh, CHAGKACT SIEKTPIHECTEOM ECE, 90
OO UCHO K MaTCpHHCKOF miaTe. Y CTaHOBKY /10Ka UTAHIA NPOHSBOAHTC BHIMATCISHO,
CrapaiiTech He KacaTbei Kyllepa IpoLIeCcopa.




[image: image111.png]



[image: image112.png]'V oCHOBHOro KaGETA CCTh 3AUETKA, KOTOPAt MIOSBOTACT USBICKATS H NOTKTIONATS €ro I3 PasbeMa.

3. 3aKOHCHIEKTHPYHTE HHCTPYKINIO B TCTPami.

4, CaMOCTORTSTS O YCTaHOBHTE 610K MHTAHITA B KOPYC CHOTGMHOTO 670Ka.




Задание 2. Осуществить замену НЖМД и подключить накопители к ПК

[image: image113.png]1. O3HAKOMHTECA € TEOPETHHECKO HaCTBI0 AQHHOM PaGOTEL
2. Vsyauts yerpoiicTeo rakomeneit HDD 1 momsmoteH e HHTepheiicos.




[image: image114.png]PR R SR S

11
12

13
14

KoHTpQTS Hble BOMPOCH!
HasoBHTe ocroBHsic koMmorerTs HDD i 1k Hasascrute.

Onmane criocoba sammck mopyars 5 HDD i FDD.

Cpextiice BpeM AOCTYMA B HAKOMHTEIX , CAMUIBI CTO H3MCPCHILA.
Uew onpenenzercs Hanéxrocts HDD?

Uro onpezener GricTponeiicrene HDD?

Hasognte mirepceiics momxmouers HDD (BHYIPEHHIX 1 BHEIIHIX).
UTo NPOHCXOAHT MPH (GOPMATHPOBAHII KECTKIK ACKOE?

Kaxue Brms! opmammposann Bbl sHaete? JIIi KaKHX HOCHTENEH CyIIECTBYET BOSMOKHOCTD
CO3AHIN TOTHHECKIX AUCKOE?

Hasosute Bumer Hencrpassocteli HDD.

Hasosire Mepst mpodunaxrixi HDD, oxapakreprsyiire irx.

O ué rosopu noEtere coobmern Disk Boot Failure?

Kaxosa mpwansa BossuKHOBCHin ciryaui J6uzamens se paCKPyuSaAeMEA, HURGRUX 36YKO6
He casturo?

Kaxosa npiraua mosrerm coobmeruz Invalid Drive Specification?
Kakopa mpimia BosHukHoBcHis cutyaum Jouzamens packpyusaemca, omkaxo Ouck e

onpedensemes wn onpedensemcs nesepro?




ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 91
Тема: Выполнение технического обслуживания оборудования на уровне пользователя

Цель работы: провести техническое обслуживание блока питания, вентилятора, клавиатуры, установить модуль оперативной памяти и замену видеокарты

Теоретический материал:

[image: image115.png]Co BpeMCHEM K HASWFACT PaGOTATS MCICHFCE, CO COOAMH, TPeeTCA, TIORBTAIOTCR OMMOKH

“IeHMA ¥ T. I T0 0GHAYACT, ¥I0 NPHIUIO BpeM: MPOQHIAKTHKI, OCHOBHBIMH MCpaMI KOTOpoit
ABTOTCA:

- TIpoBepKa JIOrHYECKOro  (H3MIECKOro COCTOSHMS AMCKA C TIOMOLIBIO AHATHOCTICCKIK
yrumr Tima scandisk (i cicres Windows 95/98). Takan MpoBepka MOSEONACT He TOMBKO
HCIPAEHTS JIOFHECKHe OIMBKH, OCBOGOME MCCTO Ha KCCTKOM AHCKE, HO H YSHATH O MOARICHHN




[image: image116.png]CBOIfHBIX CEKTOPOE, KOTOpbIC YTITHTA OMEYacT COOTECTCTByromnnt o6pasom. OC Windows XP'
IIPOBCPACT AUCK HEMHOTO UHAYC, OAHAKO MCXAHIM NPOBCPKH TOT AKe: YTOGBI SAIYCTHTb YTHIATY,
soumure TIKM Ha HHTCpecylomes Bac ke, Bbibepite CpoiicrsaP Cepsuc PBoimotnuTs
IPOBEpKY... B OTKPHBIICMCR OKHC YCTAHOBHTC TPCOyCMBIC IapaMCTpsl MPOBCPKH H SATYCTHTC
AUATHOCTUXY Ha BHINOTHCHIC.

B Windows-7: lyci» P «Bee nporpassisn P «CTanaprisiey B «CaykeGisier P «OwicTxa
RucKay WK cavaiiTe 1 ycranosuTe TreeSize Free.

- lepparvenTamusi  Gaii;ioB ¢ NOMOIIBIO CTaHAAPTHBIX YTWIMT WM YTHINT CTOPOHHETO
mpomBoMTeNA. (DpPArMeHTAII — 3TO PasOHTHE OTHOTO Gailia HA HECKOMBKO BPAarMCHTOB i
PASMEIICHTe WX Ha PASHBIX YIacTKAX [CKa. GpArMHTAIN NPOVICKOMINT HE HAMEPEHEO, a 13-3a
crermducn samicH wmGopMam. e parMeHTAIIA — COOTBETCTBEHHO, COCTHHCHNE (PATMCHTOB
omeoro daitra. EQTH HCK JCQPArMCHTHPOBAH, TO CKOPOCTH JOCTYNa X HHGOPMAIN
yBenmamsacTon. Co BpeMCHEM (bpArMEHTAINA HOBHX GaifioB CHOBA TPHBONMT K SaMEICHHIO
PaBOTEL B 3TOM CTyHaC MPOTICCe ACGPATMCHTALITH CTCAYCT HOBTOPHTS.

-HaGmolemme 3a TeMIepaTypoli MMCKaC MOMOWBIO CICIMATHSHPOBGHHBX  YTWIIAT.
TennepaTypa Kak HIFNTO ApYroc BAMACT Ha COCTOTHHC TPOM3BOTUTCIBHOCTH JKECTKOTO AHcKa. B
PeSYIIBTATE MOBHIIEHIA TEMIEPATYPH MOTYT IOCTPANATS BRYTPEHEIE KOMIOHEHTE KOHTPOIIEPa,
IO NPUBCICT K MOSRICHIIO COPhC3HBN HCUCHPABHOCTCH. DTOro BUOMHC AOCTATONHO ATA
occneuctu, Mo KpaiiHeii MEpe, JIOTHNECKOTO "3A0pOBEA" KECTROTO HCKA.




Задание 1.  С помощью стандартной утилиты провести дефрагментацию диска. 

Задание 2. Определить видеокарту, записать в тетрадь характеристику видеокарт, используя нижеприведенный пример: 

[image: image117.png]OrpeAeTHTE BUACOKAPTY H 3AMMILATE B TeTpath XapaKTCPHCTHKH BUICOKAPT, HANPHMCP:

TIpimep 1: «Budeoxapma 1536Mb GTX580, PCLE, 2xDVI, HDMI, DisplayPort, OEM»

1536Mb — 06 beM BHACONAMATH, YCTAHORNCHHbIH Ha BHACORAPTE B MerabaiiTax
GTX580 — THIt rpadiTicCKoro IPOLECCopa BUACOKAPTI, TI0 KOTOPOMY JICTKO ONPEACIACTCS 1
~KOMIT2HIA IPOIEOIITETS STOTO CaMOTo MpoLieccopa (8 Aarton ciydae 510 NVIDIA)

PCLE - 1 pasbeMa B KOTOPbili YCTaHARTHEBACTCA BHICOKAPTA

2xDVL, HDML, DisplayPort — myeer aza ssxora DVI, ozuss HDMI 1 omuk DisplayPort s
"OZKTO U HIA PANTIMHBIX YCTPOIicTS EbtBona (MOHNTOpS!, KK Telesmopst, miasa)

OEM - Bizeoxapta npofacrcs Ges KopoSku

Tlpumep 2: «Budeoxapma 2048Mb HD6950, PCI-E, VGA, DVI, HDMI, 2xmini DP, Retail»

2048Mb - 06BeM BHICONAMATH, YCTaHORTCHHbI Ha BUACOKApTe B MeraGaiiTax
HD6950 — Tum rpachieckoro Mpomeccopa BUACOKAPTEL B AQHHOM CTyHae NPOWSBEICHHBIIE
~ommasmeii AMD (ATI)

PCLE — 1 passeMa, B KOTopbilt YCTaHARTHBACTCA BIICOKAPTA

VGA, DV, HDML 2xminiDP — epeaciieAue MMCIOIIIXCA BIXO0B Ha BHACOKAPTE

Retail - BHACOKAPTa MPOZacTC B KPacowHOl yIaKoEke.




Задание 3. Внимательно прочитать инструкцию.

[image: image118.png]VeTaroska 3EyKOBOi I CCTeBOM KapTh BHITOMHACTCA IPHMEPHO, TAK ¢ KaK 1 YCTAHOBKA
BUJICOKAPTEL XOTA €CTh OIHO OTIHYHE, Y BUIIEOATAIITEPa €CTh CTIEIHATH HOC OTBEICHHOE THESTO (Ha
KAPTHHKE HIDKE EXOZ U BUACOKAPTEL H3OOPKCH KOPHHHCEOTO LIECTa), a BOT SBYKOBYHO 1 CCTCBYIO
KaDTE MOKHO YCTAHOBHTS B 060 cBoGomsoe PCI rHeszo Ha MaTepusCxofi miare.





[image: image119.png]Criasana HeGXOAMMO YOPATS 3ANYIIKY B 3aMFcH JaCTH CHCTOMHOTO (10K, BOS/IC THE3Aa, TAC B5l
COBHpacTeCh YCTaHOBHTS YCTPOicTBO. 3arTYIIIKA MOKCT BbUIAMbIBATBCA, OTKPYHEATBOL, HIH IPOCTO
crmmaTss. TIOTOM HATO AKKYPATHO IPHKPCIHTS KApTy B THEIO, HE 3aGHIB 3aKPCTHTS Cro GOTTOM.
Voranoska sascpmera.

Terieps HyKHO NOTKTIONATS CCTCRON KabeTh (MRTCPRCT KaberTs) He K THEIY Co BTPOCHHOH B
MATCPHEICKyI0 IIaTy CeTeROfi KapThi, a K THCSAY, IAC HOAGERO GBI yCTAHORICHa CCTCRa KapTa.




Задание 4. Законспектировать материал.

Задание 5.  Выполните установку сетевой, звуковой и видеокарт.

Задание 5. Составить видео-презентацию «Техническое обслуживание вентилятора ПК».

Задание 6. Провести техническое обслуживание клавиатуры рабочего ПК.

[image: image120.png]KoHTponbHbIe BOMPOCHL.
1. Hysio 11 «PyKOBOACTEO CHCTeMHO MiaTsi» pi mpobezeri TO BerTimTopa?

2. Kakoe Hapymicirie GEUIO ZOMYIICHO IPK CHATHI BCHTIJIATOPA C Ipoleccopa? Kak MPaBiHO Hazo
"BBITIONHATS Ty orepaimio?

3. Kakoe HapyIlerme G5U10 ZOMYICHO TH CHATHI BCHTHIIATOpA ¢ paiatopa? Kak mpasmisio Hazo
"BBITIONHATS Ty onepauio?

4. Kak MOKHO ONPCACTHTS KOMIICCTBO CMaSKi B MONIIMITHHKE BCHTHIATOPA: - MHOFO CMASKI, -
"HOPMAIBHOE KOTIHECTEO CMa3KH, - Malo CMasKIL.

5. Moo JTH IO/T630BaThC ABYMA MIONKaMH [IPH CHATHH QHKCHPYIOLICr0 KQIbLia ¢ KPBUTHHaTkH?

6. Kakylo cMasKy PeATIONTHTEIbHEE HCTIOM530BaTH i mpoeactim TO perTmatopa: -LIHATHM-
221, -ITHA THM-201, -comzion, -JliTor-24, -MalIMHHOE Macio, -CHITHKOHOBas cyaska. Iodeny?

7. Kaxoe HapyllicHue GbUI0 OMYIICHO MPH YCTAHOBKE BEHTHIIATOpA Ha pannarop? Kax mpasmimbHo
'HAZO BHIOMHATE 5Ty OepaItHo?

8. Kaxoe HapylcHHe G5UI0 ZOMYLICHO MPH YCTAHOBKE BCHTHIATOPA ¢ PAAUATOPOM Ha MPoLeccop?
Kak IpaBHITbHO HaZo EBTICNHAT STy OrepaLio?

9. HysKHo /I Mo 30BaTBCA TETTONpOBoMAelt macToit mpu nposererimt TO BerTiATopa?

10. Kake HapyIIerH Bbi 1€ saMeTimi?




...








